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Opseg

Normativne reference

Principi i pravila

Jedinice

Organizacija jedinica

Klasifikacija jedinica

Selekcija termina i reci za definisanje
Ortografija

Indeksi

I DEO

1 Osnovni 1 okvirni termini
1.1 Osnovni termini 1z srodnih oblasti

L11  Opsti termini

1.1.1.01
pojam
jedinica znanja (1.1.3.14) stvorena jedinstvenom kombinacijom karakteristika

(ISO 1087-1:2000)

NAPOMENA: Pojmovi nisu vezani za pojedinacne jezike. Oni su ipak izloZeni uticajima socijalnog ili
kultunog okruZenja.

1.1.1.02
predmet
sve §to se moZe opaziti i shvatiti

(ISO 1087-1:2000)

NAPOMENA: Predmeti mogu biti materijalni (npr. masina, list papira, dijamant), nematerijalni (npr.
faktor konverzije, plan projekta) ili zamisljeni (npr. jednorog).

1.1.1.03
skup
ukupnost predmeta (1.1.1.02) ili pojmova (1.1.1.01) koji se smatra/ju/ celinom

1.1.1.04
element
predmet (1.1.1.02) koji ¢ini deo skupa (1.1.1.03)



1.1.1.05
odnos
intelektualno povezivanje izmedu dva ili viSe elemenata (1.1.1.04)

1.1.1.06
sistem
skup medusobno povezanih pojmova (1.1.1.01) ili predmeta (1.1.1.02)

1.1.1.07
tematska oblast
oblast specijalnog znanja

(ISO 1987-1:2000)

NAPOMENA: Granice tematske oblasti definiSu se u
skladu sa odredenom svrhom.

1.1.1.08

poredak

stanje u nekom skupu (1.1.1.03) u kojem su odnosi izmedu razli¢itih elemenata (1.1.1.05) prepoznati ili
uspostavljeni

1.1.2  Jezik i terminologija

1.1.2.01

jezik

sistem (1.1.1.06) znakova (1.1.3.02) za komunikaciju(1.1.3.01), koji se najceSce sastoji od rec¢nika i
pravila

1.1.2.02

prirodni jezik

jezik (1.1.2.01) koji jeste, ili je bio, u aktivnoj upotrebi u nekoj zajednici ljudi, kao pravila od kojih je
vecina odraz upotrebe

upor. jezik struke (ISO 1087-1:2000)

1.1.2.03
vestacki jezik
jezik (1.1.2.01) ¢ija su pravila unapred propisana za upotrebu

(ISO/IEC 2382-1:1993)

1.1.2.04

tekst

podaci (1.1.4.01) u obliku karaktera (1.1.2.09), simbola (1.1.2.11), re¢i (1) (1.1.2.07), sintagmi,
paragrafa, reCenica, tabela (1.1.2.32) ili drugih uredivanja (2) (4.3.1.1.06) karaktera, koji su
namenjeni da prenesu znacenje (1.1.3.04), a ¢ije se tumacenje sustinski zasnivana ¢itaoCevom znanju
(1.1.3.14) nekog prirodnog jezika (1.1.2.01) ili veStackog jezika (1.1.2.03)

(ISO/IEC 2382-1:1993)



1.1.2.05

terminoloska sintagma

kombinacija re€i (2) (1.1.2.07 ) koja sadrzi najmanje jedan termin (1.1.2.12) i odreden broj drugih
leksickih jedinica, €iji je izbor odreden terminom koji je u pitanju

PRIMER: rezervacija leta; pociniti prekrsaj

1.1.2.06
niska
sled elemenata (1.1.1.04) iste prirode, koji se smatraju celinom

(ISO 1987-1:2000)
PRIMER: Karakteri; bitovi; impulsi.

1.1.2.07

re¢ (1)

ortografska

re¢

najmanja jezicka jedinica koja sadrzi specificno znacenje (1.1.3.04) i moze da opstane kao zasebna
jedinica u recenici

upor. rec (2) (1.1.2.08)
NAPOMENA: Re¢ se omeduje razmakom ili interpunkcijom koji joj prethode ili slede.

1.1.2.08
rec (2)
niska (1.1.2.06) karaktera (1.1.2.06) koja se smatra jedinicom za datu svrhu

upor. re¢ (1) (1.1.2.07)
NAPOMENA 1: Prilagodeno prema ISO/IEC 2382-4:1999
NAPOMENA 2: ISO/IEC 2382-4:1999 takode daje definiciju za »alfabetsku rec«

1.1.2.09

karakter

¢lan skupa (1.1.1.03) elemenata (1.1.1.04) koji se koristi za predstavljanje 1 organizaciju podataka ili za
upravljanje podacima

(ISO 1087-2:2000)
NAPOMENA: Karakteri se mogu podeliti u kategorije grafickih i upravljackih karaktera.

1.1.2.10
designacija
predstavljanje pojma (1.1.1.01) znakom koji ga oznacava

(ISO 1087-1:2000)
NAPOMENA: U terminoloskom radu razlikuju se tri tipa designacija: simboli, termini i nazivi.



1.1.2.11
simbol
designacija slovima, brojevima, slikama ili njihovom kombinacijom

1.1.2.12

termin

verbalna designacija (1.1.2.06) opsteg pojma (1.1.2.06) u specificnoj tematskoj oblasti
(1.1.1.07)

(ISO 1087-1:2000)
NAPOMENA: termin moZze da sadrzi simbole i moze da ima varijante, npr. razlicite ortografske oblike

1.1.2.13

naziv

verbalna designacija (1.1.2.06) nekog pojedinac¢nog pojma nekim
jezikim izrazom

NAPOMENA: Prilagodeno prema ISO 1087-1:2000

1.1.2.14
terminologija
skup (1.1.1.03) designacija (1.1.2.10) koje pripadaju jednom jeziku struke (1.1.2.01)

(ISO 1087-1:2000)

1.1.2.15

nomenklatura

terminologija (1.1.2.14) koja je strukturirana u skladu sa prethodno uspostavljenim pravilima
imenovanja

uredenog za preuredivanje naziva pravila

NAPOMENAT1: Prilagodeno prema ISO 1087-1:2000

NAPOMENA 2: Nomenklatura se razvija za razne oblasti kao $to su biologija, medicina, fizika i
hernija.

1.1.2.16

sinonimija

odnos (1.1.1.05) izmedu termina (1.1.2.12) koji u datom jeziku (1.1.2.01) oznacavaju isti pojam (1.1.1.01)
(ISO 1087-1:2000)

PRIMER: Kategorija - klasa; deuterijum - teSki vodonik.

1.1.2.17

kvazi sinonimija

odnos (1.1.1.05) izmedu termina (1.1.2.12) u datom jeziku (1.1.2.01) koji predstavljaju razli¢ite pojmove
(1.1.1.01) sa slicnim znacenjima (1.1.3.04) i koji se za odredene svrhe mogu smatrati sinonimima

1.1.2.18
polisemija
odnos (1.1.1.05) izmedu designacija (1.1.2.10) i pojmova (1.1.1.01) u datom jeziku pri kojem jedna



designacija predstavlja dva ili viSe pojmova koji imaju izvesne zajednicke karakteristike
(ISO 1087-1:2000)

PRIMER: Most: 1) gradevinska konstrukcija kojom se odvija saobracaj; 2) zubarska
konstrukcija; 3) figura u gimnastici

1.1.2.19

homonimija

odnos (1.1.2.01) izmedu designacija (1.1.2.01) i pojmova (1.1.2.01) u datom jeziku pri kojem jedna
designacija predstavlja dva ili viSe nepovezanih pojmova.

(ISO 1087-1:2000)
PRIMER Kosa: 1) vlasi na glavi; 2) poljoprivredna alatka; 3) padina

1.1.2.20

homografija

svojstvo (1.3.02) dva ili viSe termina (1.1.2.12) koji imaju isti pisani oblik, ali
drugacija znacenja (1.1.3.04)

NAPOMENA: Razli¢ito formulisanje ove definicije dato je u ISO 1987-

2:2000.
1.1.2.21
homofonija

svojstvo (1.3.02) dva ili viSe termina (1.1.2.12) koji imaju isti glasovni oblik, ali
drugacija znacenja (1.1.3.04)

1.1.2.22

transkripcija

prikazivanje izgovora u datom jeziku (1.1.2.01) pomoc¢u karaktera (1.1.2.09) sistema (1.1.1.06)
pisanja, ili posebno smisljenim sistemom notacija (2) (4.2.2.4.17)

NAPOMENA: Ovim posebni sistemi mogu sadrZati alfabetske simbole (npr. Medunarodno udruzenje
foneticara) ili analfabetske simbole (Kenet Fukeova notacija u njegovoj knjizi »Fonetika«)

1.1.2.23

transliteracija

prikazivanje karaktera (1.1.2.09) nekog sistema (1.1.1.06) pisanja, alfabetskog ili silabickog, preko
odgovarajucih karaktera drugog sistema pisanja

1.1.2.24
romanizacija
prikazivanje nelatinickog sistema pisanja u latinici, transliteracijom, transkripcijom ili oboma

1.1.2.25

prevodenje

konverzija sa jednog jezika (1.1.2.02) na drugi
NAPOMENA: Obic¢no se kao jezik koristi prirodni jezik.

1.1.226 notacija



skup simbola kojim se predstavljaju brojevi, koli¢ine, visina i trajanje zvuka u muzici
(BSI-DD247:1998) (4.2.2.4.17)

upor. notacija (2)

1.1.3  Komunikacija i informacija

1.1.3.01
komunikacija
prenosenje znacenja (1.1.3.04) pomocu prenosa signala (1.1.3.03)

1.1.3.02
znak
svaka fizicka pojava koja se tumaci kao prenos znacenja (1.1.3.04)

1.1.3.03
signal
varijacija fizicke koli¢ine koja se koristi za predstavljanje podataka (1.1.4.01)

(ISO/IEC 2382-1:1993)

1.1.3.04
znacenje
interpretacija pojma (1.1.1.01) koji se vezuje za znak (1.1.3.02)

1.1.3.05
poruka
podatak (1.1.4.01) pripremljen za komunikaciju (1.1.3.01)

1.1.3.06

teorija komunikacije

naucna disciplina koja se bavi proucavanjem procesa komunikacije (1.1.3.01) i komunikacionih
sistema (1.1.3.07)

1.1.3.07
komunikacioni sistem
sistem za upravljanje procesa komunikacije (1.1.3.01)

1.1.3.08

informacija (1)
znanje (1.1.3.14) koje se
prenosi

upor. informacija (2)
(1.1.3.09)

NAPOMENA 1: Prilagodeno prema ISO 1087-2:2000

NAPOMENA 2: Informacija (1) koja se odnosi na ¢injenice, pojmove, predmete, dogadaje, ideje,
procese, itd.

1.1.3.09



informacija (2)
(opsta) poruka (1.1.3.05) koja se koristi za prikazivanje informacija (1) (1.1.3.08), u procesu
komunikacije (1.1.3.01) radi povecanja znanja (1.1.3.14)

1.1.3.10
zapisana informacija
informacija sacuvana u ili na nosiocu podataka

1.1.3.11

zapis (1)

skup podataka o jednoj osobi ili predmetu (1.1.1.02), odabran i prikazan za prethodno definisane
specificne ciljeve

upor. zapis (2) (2.2.1.08)

1.1.3.12

informacioni sistem

komunikacioni sistem (1.1.3.07) koji omoguc¢ava komunikaciju (1.1.3.01) i obradu informacija
(2) (1.1.3.09)

1.1.3.13 pristup
pravo, mogucnost ili sredstvo za dobijanje informacija (1) iz dokumenata (1.2.02)

1.1.3.14
znanje
saznanje koje se zasniva na rasudivanju i podvrgava proveri

1.1.4 Obrada podataka

1.1.4.01

podaci

predstavljanje informacija (1) (1.1.3.08) u formalizovanom obliku pogodnom za komunikaciju
(1.1.3.01), interpretaciju 1 obradu

[ISO 1087-2:2000]

1.1.4.02

nosilac podataka

medijum za podatke

fizicki medijum u kojem ili na kojem se podaci (1.1.4.01) mogu beleZiti i na kojem se podaci mogu
pronaci

[ISO 1087-2:2000]

1.1.4.03

obrada podataka

sistematsko izvodenje operacija na podacima

[ISO 1087-2:2000]

PRIMER: Aritmeticke ili logi¢ke operacije na podacima, stapanje ili sortiranje podataka, asembliranje ili
prevodenje programa, ili operacije na tekstu, kakve su uredivamnje teksta, sortiranje, stapanje,



pretrazivanje, prikazivanje na ekranu ili Stampanje.

1.1.4.04
transformacija podataka
prenos podataka (1.1.4.01) sa jednog nosioca podataka (1.1.4.02) na drugi.

PRIMER: Sa papira na mikrooblik; sa raCunara na mikrofilm (CIM).

1.1.4.05
konverzija podataka
promena podataka (1.1.4.01) iz jednog oblika za predstavljanje u drugi

1.1.4.06

kod (1)

skup (1.1.1.03) pravila za transformisanje nekog jezika (1.1.2.01) u drugi j ezik
upor. kod (2)

NAPOMENA: Ova definicija se razlikuje od definicije koja je data u ISO/IEC 2382-4:1999 koja se
odnosi na specijalnu primenu.

1.1.4.07

kod (2) ?sifra ?identifikator

skup (1.1.1.03) podataka (1.1.4.01) koji su transformisani ili predstavljeni razli¢itim oblicima u
skladu sa prethodno uspostavljenim skupom pravila

upor. kod (1) (1.1.4.06)

NAPOMENA: U ISO 1087-2:2000, »kod« (1.1.4.07) se naziva »identifikatorom«.

1.1.4.08
kodiranje
proces transformacije podataka (1.1.4.04) ili njihovog predstaviljanja

1.1.4.09

format (1)

prethodno odredeno rasporedivanje (2) (4.3.1.1.06) podataka (1.1.4.01) na nosiocu podataka
(1.1.4.02)

upor. format (2) (4.2.1.17)
NAPOMENA I: Prilagodena prema ISO 1087-2:2000.

NAPOMENA 2: Formati se mogu podeliti na formate za unos, formate za memorisanje 1 izlazne
formate.

1.1.4.10

banka podataka

skup (1.1.1.03) datoteka (2) (2.3.4.10) ili baza podataka (1.1.4.11) kombinovanih sa sistemom
(1.1.1.06) memorisanja (1) (4.3.1.1.01), sistemom obrade i sistemom pretrazivanja (4.3.2.1.02)

NAPOMENA: Ova definicija se znatno razlikuje od one koja je data u ISO/IEC 2382-1:1993.



1.1.4.11

baza podataka

skup (1.1.1.03) povezanih podataka (1.1.4.01) koji su dovoljni za neku datu svrhu ili
za dati sistem (1.1.1.1.06) obrade podataka (1.1.4.03)

NAPOMENA: Ova definicija se razlikuje od one koja je data u ISO/IEC 2382-1:1993.

1.1.4.12 baza podataka punog teksta
baza podataka (1.1.4.11) izvornih dokumenata koja sadrzi kompletne dokumente (1.2.02) ili
osnovne delove dokumenata

1.1.4.13

server

racunar na kojem se ¢uvaju baze podataka (1.1.4.11) koje su dostupne drugim ra¢unarima preko
mreze za komunikaciju (1.1.3.01)

1.1.4.14

internet

sistemi (1.1.06) medusobno povezanih racunara Sirom sveta i racunarskih mreza povezanih putem kapija
koje omogucuju prenos podataka (1.1.4.01) izmedu njih

1.2 Osnovni termini za informacije i dokumentacije

1.2.01

dokumentacija

kontinualno 1 sistematsko sakupljanje i obrada zapisanih informacija (1.1.3.10) radi njihovog
cuvanja, klasifikovanja, pronalaZenja, koris¢enja ili prenoSenja

1.2.02

dokument

zapisana informacija (1.1.3.10) ili materijalni predmet (1.1.1.02) koji se moZe smatrati jedinicom u
procesima dokumentacije (1.2.02)

1.2.03

sekundarni dokument

izvedeni dokument

dokument (1.2.02) koji sadrzi podatke (1.1.4.01), informacije (1) (1.1.3.08) ili informacije (2)
(1.1.3.09) o drugim dokumentima

1.2.04
menadZment informacijama
planiranje, kontrola i koriS¢enje izvora informacija (1) (1.1.3.08) unutar institucije

1.2.05
pretraZivanje informacija
postupak pronalazenja odredenih informacija (1) (1.1.3.08) ili informacija (2) (1.1.3.09) iz skladista

1.2.06
pronalaZenje dokumenta
postupak traZzenja odredenih dokumenata (1.2.02) iz skladista

1.2.07
10



pretraZivanje preko uputnica
pretrazivanje informacija (1.2.05) ograni¢eno na uputnice (4.2.1.3.07)

1.2.08

informaciona nauka

informatika

izucavanje funkcija, strukture i prenoSenja informacija (1) (1.1.3.08) ili informacija (2) (1.1.3.09) i
upravljanje informacionim sistemima (1.1.3.12)

1.2.09

arhivistika

grana informacione nauke (1.2.08) koja se primenjuje u organizaciji, administraciji i operacijama u
arhivama (1) (3.1.01) ili arhivima (2) (3.1.02)

1.2.10

nauka o bibliotekarstvu

grana informacione nauke (1.2.08) koja se odnosi na organizaciju, administraciju i operacije u
bibliotekama (1) (3.1.03) ili bibliotekama (2) (3.1.04)

1.2.11
bibliotekarstvo
strucna primena nauke o bibliotekarstvu (1.2.10)

1.2.12

muzeologija

teorija, aktivnosti i tehnike organizacije muzeja (1) (3.1.05) ili muzeja (2) (3.1.06) iprimena
muzejskog zakonodavstva

1.2.13

muzeografija

postupci identifikovanja i opisivanja dokumenata (1.2.02) zasti¢enih u muzejima (1) (3.1.05) il
muzejima (2) (3.1.06)

1.2.14

bibliografija (1)

teorija, aktivnosti i tehnike za identifikaciju i opisivanje dokumenata
(1.2.02)

upor. bibliografija (2) (4.3.2.1.07)

1.2.15
bibliologija
izucavanje tehnika za proizvodnju i diseminaciju knjiga (1) (2.1.12) i tomova (2.4.01)

1.2.16
reprografija
reprodukcija (2.1.03) slike nekog dokumenta (1.2.02) pomocu tehnickih sredstava

1.2.17

Stampa

dobijanje otiska na nekoj povrsini sa mastilom obojenih slova, ploca, blokova, cilindera ili pomoc¢u
mlaznih §tampaca (6.5.22)
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1.2.18
telekomunikacije
teorija i tehnika prenosa signala (1.1.3.03) pomocu elektromagnetskih ili elektronskih sredstava

1.2.19

terminoloski rad

Aktivnost koja se odnosi na sistematsko prikupljanje, opisivanje, obradu i oznacavanje pojmova
(1.1.1.01) 1njihovih designacija (3.1.2.10)

(ISO 1087-1:2000)

NAPOMENA Preporucljivo je da se terminoloski rad obavlja na osnovu uspostavljenih principa i metoda.

Terminoloski rad ukljucuje ekscerpciju termina, harmonizaciju pojmova, harmonizaciju termina i
terminografiju.

1.3 Administrativni i stru¢ni termini

1.3.01

ocenjivanje

utvrdivanje efektivnosti ili postignutih rezultata nekog kandidata, zaposlenog, programa, institucije,
operacije ili sredstava koji doprinose realizaciji ciljeva neke organizacije

1.3.02

kvalitet

ukupnost svojstava 1 karakteristika proizvoda ili usluge (5.5.01) koje su od znacaja za njihovu
mogucnost da zadovoljavaju iskazane ili podrazumevane potrebe

NAPOMENA: Prilagodeno prema ISO 8402:1994.

1.3.03

bibliometrija

matematicke i statisticke metode koje se primenjuju pri kori§éenju (6.1.25) dokumenata (1.2.02) i
uzoraka publikacija

1.3.04

infometrija

matematicke 1 statisticke metode koje se primenjuju na komunikaciju (1.1.3.01) u kori$¢enju
informacija (5.1.01)

1.3.05
arhivist
osoba obucena u arhivistici (1.2.09)

1.3.06

konzervator

osoba koja je stru¢no ili tehni¢ki obucena u znanjima (1.1.3.14) 1 veStinama koje su zahtevane za
izvodenje fizickih operacija neophodnih za odrzavanje integriteta i vrednosti objekata (1.1.1.02)

1.3.07
kurator,
upravnik muzeja

12



osoba koja je odgovorna za kolekeiju (2) (3.1.07), priliv grade (4.1.2..02) u nju i odrzavanje njenog
integriteta

1.3.08
dokumentalist
osoba koja je obucena za rad sa dokumentacijom (1.2.01)

1.3.09

posrednik za informacije

osoba koja komercijalno posreduje pri lociranju, pretrazivanju i obezbedivanju informacija (1) (1.1.3.08)
ili informacija (2) (1.1.3.09) o nekom predmetu (1.1.1.02)

1.3.10
menadZer informacijama
osoba koja je odgovorna za menadZment informacijama (1.2.04)

1.3.11

bibliotekar

osoba koja je profesionalno obucena za bibliotekarstvo
(1.2.11)

NAPOMENA: Svi oblici obrazovanjau bibliotekarstvu su pod
uticajem nacionalne obrazovne politike / kurikuluma

1.3.12

menadZer zapisima

osoba koja se brine o ostvarivanju ekonomicnosti 1 efikasnosti u stvaranju, upotrebi (6.1.25),
odrzavanju i raspolaganju (4.1.1.24) zapisima (1) (1.1.3.11)

13.13

preparator

osoba koja je odgovorna za pripremu, rukovanje 1 fizicko smestanje predmeta (1.1.1.02) koji ¢e biti
1zloZeni u nekoj instituciji

1.3.14
izdavac
kolektivno telo ili osoba koja Stampa (1.2.17) 1 1zdaje publikacije (2.1.11)

1.3.15 predmetni specijalista

(nije prevedeno)

zaposleni stru¢njak u informacionoj (1) (1.1.3.08) 1 dokumentacionoj (1.2.01) organizaciji,
odgovoran, na osnovu akademskog obrazovanja i izvanrednog znanja (1.1.3.14) u nekom predmetu
ili disciplini, za selekciju 1 predmetnu katalogizaciju (4.2.1.1.03) priliva grade u relevantnim
predmetnim oblastima (1.1.1.07), kao i za odgovarajucu informacionu uslugu (5.5.02)

1.3.16

arhivar

pisar

osoba koja upravlja registrima (3.3.13) neke informacione (1.1.3.08) i dokumentacione (1.2.01)
organizacije

13



II DEO

2 Dokumenti, medijumi za podatke i njihovi delovi

2.1 OpSti termini

2.1.01
originalni dokument
inicijalno stvoreni dokument (1.2.02) od koga se razlikuje bilo koja kopija (2) (2.1.06)

2.1.02

master

primerak (3) (2.1.14) dokumenta (1.2.02) ili originalni dokument (2.1.01) od kojih se mogu
praviti druge kopije (2) (2.1.06)

2.1.03
reprodukcija

.....

dokument (2.1.01)

2.1.04

faksimil

reprodukcija (1.2.02) koja se originalnom dokumentu (2.1.01) priblizava $to je moguce vise po
sadrzaju, obliku 1 izgledu, ali nije obavezno 1 iste veliCine

2.1.05
kopija (1)
dokument (1.2.02) koji sluzi kao original od kojeg se po mogucstvu priprema reprodukcija

.....

upor. kopija (2) (2.1.06),/ primerak (3) (1.2.14) /

2.1.06
kopija (2)
reprodukcija (2.1.03) ili transkript nekog dokumenta (1.2.02)

upor. kopija (1) (2.1.05), primerak (3) (2.1.14)

2.1.07
kopija na papiru
kopija (2) (2.1.06), obi¢no na papiru (6.5.01), koja moze da se ¢ita bez pomo¢i tehni¢kog sredstva

2.1.08

formular

obrazac

dokument (2.1.02), Stampan ili proizveden na drugi nacin, sa predvidenim
prostorima za upisivanje specifi¢nih informacija (1) (1.1.3.08)

2.1.09
adaptacija



delo koje proizilazi iz drugog, posebno kada se Zeli da bude na nekom drugom mediju ili u nekom
drugacijem literarnom ili muzickom obliku

[BSI-DD 247:1998]

2.1.10

aranZman (1)

muzicka adaptacija (2.1.09) dela za glasovno ili instrumentalno izvodenje na drugaciji nacin od
onog na koji je izvorno bio komponovan ili za muzicare ili pevace drugacijih moguénosti od onih
kojima je izvorno bio namenjen

[BSI-DD 247:1998]
upor. rasporedivanje (2) (4.3.1.1.06)

2.1.11
publikacija
dokument (1.2.02) koji se nudi za opStu distribuciju a obi¢no se proizvodi u vise kopija (2) (2.1.06)

2.1.12

knjiga (1)

intelektualno delo (7.2.1.01) koje se objavljuje u pisanom, Stampanom ili elektronskom obliku,
obi¢no je paginirano i ¢ini jednu fizicku jedinicu

upor. knjiga (2) (2.4.01)

2.1.13

arhivska jedinica

jedinica

pojedinac¢ni dokument (1.2.02) ili skup (1.1.1.03) dokumenata u nekoj arhivi (2) (3.1.02), koja se
smatra jednim entitetom

2.1.14
primerak (3)
pojedinacni uzorak dokumenta (1.2.02) koji postoji u viSe uzoraka

/ upor. kopija (1) (1.2.05), kopija (2) (1.2.06) /

2.1.15
komad
najmanja fizi¢ki nedeljiva arhivska jedinica (2.1.13)

2.1.16
slikovni dokument
dokument (1.2.02) u kojem je likovno predstavljanje istaknuto svojstvo

2.1.17
slika

prvenstveno dvodimenzionalno predstavljanje jednog ili viSe predmeta
(1.1.1.02) ili oblika

2.1.18
15



ilustracija
predstavljanje, koje se dodaje tekstu (1.1.1.04) radi vizualizacije sadrzaja teksta sredstvima koja
veéinom nisu slovna

2.1.19

audio-vizuelni dokument

dokument (1.2.02), koji se sastoji od niza povezanih slika, sa ili bez zvu¢ne pratnje, i koji iziskuje
upotrebu opreme kako bi se njegovi sadrzaji videli ili culi

2.1.20

folija

list od materijala koji nosi informacije (2) (1.1.1.3.09); one se mogu videti kada se gledaju naspram
izvora svetlosti ili kada se projektuju na ekran

2.1.21

stereogram

dve slike (2.1.17) istog objekta (1.1.1.02) dobijene sa mesta posmatranja koja se neznatno razlikuju,
koje zajedno daju trodimenzionalnu predstavu kada se posmatraju istovremeno pomocu stereoskopa
ili specijalnih naocara

2.2 Dokumenti 1 njihovi delovi
2.2.1 Dokumenti

2.2.1.01
nacrt
preliminarna verzija nekog dokumenta (1.2.02 )

2.2.1.02
dodatak
grada koja dopunjuje osnovni dokument (1.2.02 )

2.2.1.03

skraceno izdanje

dokument (1.2.02 ) koji je rezultat koncentrisanja drugog dokumenta oko njegovog najbitnijeg
sadrzaja

2.2.1.04

izvod (1)

rezime (4.2.2.2.05), sazetak (4.2.2.2.01) ili skrac¢eno izdanje (2.2.1.03) sadrzaja nekog dokumenta
(1.2.02)

/ upor. pismo (2) (2.2.1.34) /

2.2.1.05

kolekcija (1) ????zbirka, zbornik, ??? izdavacka celina???

dokument (1.2.02 ) koji objedinjuje, obi¢no pod zajedni¢kim naslovom (4.2.1.4.09), dela sa
jednom ili viSe tema, jednog ili viSe autora (4.2.1.5.03) ili urednika (4.2.1.5.07)

/ upor. prikupljanje (2) (3.1.07), zbirka (3) (3.1.12) /

2.2.1.06
16



antologija

izabrani izvodi

dokument (1.2.02 ) koji se sastoji od zbirke (1) (2.2.1.05) dokumenata ili izvoda (4.2.2.2.06),
obi¢no iz knjizevnih radova

2.2.1.07

kartoteka (1)

organizovana jedinica dokumenata (1.2.02 ) koje je kreator grupisao da budu zajedno bilo radi
tekuceg koriSéenja (6.1.25) ili prilikom arhivskog rasporedivanja (2)

(4.3.1.1.06), zato Sto su povezani istim predmetom, aktivnoscu ili obradom

/ upor. datoteka (2.3.4.10) /

2.2.1.08

zapis (2)

dokument (1.2.02) koji stvara ili prima 1 odrzava neka agencija, organizacija ili pojedinac u skladu
sa zakonskim obavezama ili obavljanjem posla

upor. zapis (1) (1.1.3.11)

2.2.1.09
zapisnik
sluZbeni zapis (2) (2.2.1.08) o onome §ta je receno ili uradeno na sastanku ili konferenciji

2.2.1.10

zbornik

dokument (1.2.02 ) koji sadrzi tekstove (1.1.2.04 ) izlaganja koja su podneta na konferenciji 1
obicno izvestavaju o diskusiji 1 poslovnim aktivnostima koje proizilazi iz njih

[BSI-DD 247:1998]

2.2.1.11

izvestaj

dokument (1.2.02 ) koji sadrzi prikaz Cinjenica ili zapis (2) (2.2.1.08) o nekom postupku,
istrazivanju ili dogadaju

2.2.1.12

dnevnik (1)

hronoloski zapis (2) (2.2.1.08) koji sadrzi objektivne izveStaje o dnevnim dogadanjima, poslovima i
postupcima u nekoj organizaciji ili pravnom telu

/ upor. Casopis (2) (12.2.1.12) /

2.2.1.13

memorandum

dokument (1.2.02 ) za beleZenje informacija (1) (1.1.3.08) koje se koriste za internu
komunikaciju (1.1.3.01) i koje su predvidene za podsetnik

2.2.1.14

pismo
dokument (1.2.02 ) upucen imenovanim pojedincima i institucijama
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2.2.1.15

referensno delo

dokument (1.2.02 ) koji obezbeduje brzi pristup (1.1.3.13) specifi¢noj informaciji (1) (1...) o
datom predmetu

2.2.1.16

re¢nik

lista reci (2) (1.1.2.08) ili kategorija (4.2.2.4.07) reci iz nekog jezika (1.1.2.01), uredenih abecedno
ili sistematski i objasnjenih na jednom jeziku ili prevedenih na jedan ili vise jezika

2.2.1.17

vokabular

re¢nik (2.2.1.16) koji sadrzi designacije (1.1.2.10) i definicije iz jednog ili vise specificnih
predmetnih oblasti (1.1.2.07)

NAPOMENA 1 Prilagodeno prema ISO 1087-1:2000.
NAPOMENA 2 Vokabular moZe biti jednojezi¢ni, dvojezi¢ni 1 viSejezicni.

2.2.1.18
glosar
lista tehnickih termina (1.1.2.12) ili teSko razumljivih, zastarelih ili dijalekatskih re¢i (2) (1.1.2.08)

NAPOMENA Ova definicija se znacajno razlikuje od one koja je data u
ISO 1087-1:2000

2.2.1.19

enciklopedija

dokument (1.2.02 ) koji sintetizuje znanje (1.1.3.14) o svim predmetima ili grupi predmeta,
uredenih abecedno ili sistematski 1 koji se obi¢no sastoji od proSirenih ¢lanaka (2.4.24)

2.2.1.20

uputstvo (1)

dokument (1.2.02 ) koji sadrzi uvodne informacije (1) (1.1.3.08) dovoljno obuhvatne za korisnika
da izvr$i neku operaciju

/' upor. vodic¢ (2) (4.2.2.2.08) /

2.2.1.21
udZzbenik
referensno delo (2.2.1.15) koje predstavlja osnovno znanje (1.1.3.14) o specifi¢nim predmetima

2.2.1.22
prirué¢nik
detaljno uputstvo (2.2.1.20) za prakti¢ni rad, proizvodnju, koriS¢enje ili popravku

[BSI-DD 247:1998]

2.2.1.23

klaser (1)

lista, obi¢no u hronoloskom poretku (1.1.1.08), pojedina¢nih dokumenata (1.2.02), u istoj seriji
(2) (4.3.1.1.16) ili klasi (4.2.2.4.03) ili sa navedenom vrstom iz raznih izvora, sa po jednim
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rezimeom (4.2.2.2.05) za svaki dokument
/ upor. kalendar (2) (2.2.1.24)

2.2.1.24
kalendar (2)
dokument (1.2.02 ) koji daje informacije (1) (1.1.3.08) o merenju vremena

upor. klaser (1) (2.2.1.23)

NAPOMENA Obicno se to izvodi nabrajanjem dana, nedelja, meseci i godina, ¢esto uz pracenje
dodatnih informacija bilo koje vrste

2.2.1.25

godiSnjak

serijska publikacija (2.4.06) koja sadrzi referensnu gradu koja se preraduje i izdaje u godiSnjim
intervalima

[BSI-DD 247:1998]

2.2.1.26

direktorijum

referensno delo (2.2.1.15), koje daje informacije (1) (1.1.3.08) u stavkama, u abecednom,
hronoloSkom ili sistematskom poretku (1.1.1.08), radi identifikovanja ili lociranja osoba, objekata
(1.1.1.02), organizacija ili mesta

2.2.1.27
atlas
zbirka (1) (2.2.1.05) mapa (2.2.1.28)

2.2.1.28

mapa

konvencionalno predstavljanje, u umanjenoj razmeri 1 obi¢no na ravnoj povrsini, pojava koje mogu
da se otkriju u prostoru i vremenu

2.2.1.29
plan
mapa (2.2.1.28) ogranicene oblasti u uve¢anoj razmeri

2.2.1.30
globus
sferno predstavljanje nekog nebeskog tela

2.2.1.31

karta

dokument (1.2.02) koji pokazuje tabelarno ili metodski uredene informacije (1) (1.1.3.08) u
grafickom obliku

2.2.1.32

tabele

dokument (1.2.02) koji sadrzi uredene podatke (1.1.4.01), obi¢no u redovima i kolonama (2)
(2.4.23) i moguce sa prate¢im tekstom (1.1.2.04)
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2.2.1.33

popis (1)
dokument (1.2.02) sa spiskom imena (1.1.2.13) osoba koji je saCinjen u odredene svrhe

/upor. svitak (2) (2.3.1.04) /

2.2.1.34
pismo (2)
otvoreno pismo (2.2.1.04) koje je izdala papska kancelarija, sa pe¢atom (1) (7.1.11) od voska

/' upor. izvod (1) (2.2.1.04) /

2.2.1.35

povelja (1)

dokument (1.2.02) velike vaznosti koji je ili zapecacen okruglim metalnim zigom (2) (7.1.13) ili
nosi takav zig kao privezak

/ upor. Zig (2) (7.1.13) /

2.2.1.36

utisnuta oznaka (1)

oznaka dodata dokumentu (1.2.02) radi nedvosmislenog identifikovanja odredene karakteristike
dokumenta

upor. utisnuta oznaka (2) (7.1.14)

NAPOMENA Karakteristika moZe biti poreklo, vlasniStvo, vreme stvaranja, verzija itd.
2.2.1.37

partitura

dokument (1.2.02) koji sadrzi notaciju (1) (1.1.2.26) za neko muzicko delo, sa notnim linijama
delova koji su aranZirani na stranici (2.4.22) tako da su note koje zvuce istovremeno poravnate po
vertikali

[BSI-DD 247:1998]

2.2.1.38

libreto

dokument (1.2.02) koji sadrzi reéi (1) (1.1.2.07) obimnijeg muzickog dela

NAPOMENA 1 Prilagodeno prema BSI-DD 247:1998

NAPOMENA 2 Takvo muzicko delo moze biti opera.

2.2.1.39

oglasni omot

izdavacev (1.3.14) opis dokumenta (1.2.02)

[BSI-DD 247:1998]

2.2.2 Delovi dokumenata



2.2.2.01
naslovna strana
strana (2.4.22) u tomu (2.4.01) koja sadrzi punu bibliografsku informaciju (1) (1.1.3.08)

2.2.2.02

uvodna re¢

uvodna re¢ (1) (1.1.2.07) ili recenica u rukopisu (1) (2.3.1.01), inkunabuli (2.4.19) ili rano
Stampanom tomu (2.4.01), koja ponekad daje naslov (4.2.1.4.01) i

ime (1.1.2.13) autora (4.2.1.5.03)

[BSI-DD 247:1998]

2.2.2.02

kolofon

kombinovani iskaz u tomu (2.4.01) o autorstvu, vlasnicima autorskog prava (7.2.2.02), detaljima
Stampanja i izdavanja, bilo da je na levoj strani naslovne strane (2.2.2.01) ili na kraju toma

NAPOMENA U glasilu, kolofon sadrzi informacije o urednicima.

2.2.2.04

sadrzaj

lista naslova (4.2.1.3.01) i podnaslova (4.2.1.05) delova dokumenta (1.2.02) u poretku u kojem se
pojavljuju, obi¢no sa podatkom o strani (2.4.22) ili stupcu (2) na kojima poc¢inju

2.2.2.05
predgovor
iskaz na pocetku dokumenta (1.2.02) koji, u opStem slucaju, daje istoriju i ciljeve dela

2.2.2.06

uvod

preliminarni tekst (1.1.2.04) dokumenta (1.2.02) koji daje opStu informaciju (1) (1.1.3.08) o
njegovom nastajanju, sadrzaju ili strukturi

2.2.2.07
slika
ilustracija (2.1.18) koja je namenjena za objasnjenje ili dopunu teksta (1.1.2.04)

2.2.2.08

tekst uz slike

potpis slike

natpis slike

tekst (1.1.2.04) koji prati ilustraciju (2.1.18) 1 objasnjava predstavljeni predmet

2.2.2.09

napomena

beleska postavljena na dno strane (2.4.22) ili na kraj dokumenta (1.2.02) ili dela dokumenta radi
pojasnjenja ili dopune informacija (1) (1.1.3.08) koje se daju u glavnom tekstu (1.1.2.04)

2.2.2.10
ex-libris
etiketa koja ukazuje na vlasnistvo kada je pricvrS¢ena za dokument (1.2.02)
21



2.2.2.11

dodatak

appendix

grada koja dopunjuje glavni tekst (1.1.2.04) a postavljena je na kraj dokumenta (1.2.02)

2.2.2.12

dopune

addenda

deo dokumenta (1.2.02) koji se stvara naknadno ali sa ciljem da prati dokument, dopunjuje ili
koriguje tekst (1.1.2.04) uz jasni iskaz o predvidenoj funkciji

NAPOMENA Ovaj termin se moze javiti i u jednini.

2.2.2.13

ispravka

errata

corrigenda

deo dokumenta (1.2.02) koji se Stampa naknadno ali sa ciljem da dokument prati, sa listom greSaka
u tekstu (1.1.2.04) i ispravkama za njih

NAPOMENA Ovaj termin se moZe javiti i u jednini.

2.3 Dokumenti prema medijumima
2.3.1 Rucno napravljeni dokumenti
dokument (1.2.02) napisan ili kopiran rukom
upor. rukopis (2) (2.3.1.03)

2.3.1.02
kucani tekst
Stampani dokument (1.2.02) dobijen pisa¢om masinom ili racunarom

2.3.1.03

rukopis (2)

rukopis (1) (2.3.1.01) ili kucani tekst (2.3.1.02) pripremljen za Stampu u vise kopija (2) (2.1.06) ili
primeraka (3) (2.1.14)

upor. rukopis (1) (2.3.1.01)

2.3.1.04

svitak (2)

dokument (1.2.02) koji se sastoji od jednog ili viSe listova pergamenta (6.5.37) ili papira (6.5.01)
uSivenih zajedno od kraja do kraja i savijenih u rolnu.

upor. popis (1) (2.2.1.33)

2.3.1.05
crtez
slika (2.1.17) koja je napravljena materijalom od ¢vrstog minerala ili zaoStrenom alatkom
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2.3.1.06

precrtana slika (1)

slika (2.1.17) koja se dobija postavljanjem providnog lista papira (6.5.01) preko druge slike i
precrtavanjem izabranih elemenata (1.1.1.04) sa nje

/ upor. uputnica (2) (4.2.1.3.06)/

2.3.1.07

otisnuta slika (1)

slika (2.1.17) koja se dobija prenosenjem njenih pigmenata (6.5.21) sa jedne povrsine na drugu
direktnim kontaktom

/ upor. prenos (2) (4.1.2.04) /

2.3.1.08

otrta slika

slika (2.1.17) koja se dobija postavljanjem papira (6.5.01) preko izdignute, udubljene ili
teksturisane povrsine koja vrsi trenje 1 pritisak preko papira sa nekom obojenom materijom

2.3.1.09
akvarel
slika (2.1.17) uradena u sepiji, rastvorenoj ¢adi ili vodenim bojama (6.2.30)

2.3.1.10
isprani crtez
slika (2.1.17) uradena olovkom ili tuS§em (6.5.22) uz ispiranje vodene boje (2.3.1.09)

2.3.1.11

skica (1)

probni crtez (1) (2.3.1.05) za neku sliku (2.3.1.05), mozaik ili dekoraciju koji je obicno iste veli¢ine
kao 1 gotovo delo

upor. strip (2) (2.4.16)

2.3.1.12
uljana slika
slika (2.1.17) naparavljena uljanom bojom (6.5.24)

2.3.1.13

monotip

jedinstvena slika (2.1.17) nastala izradom otisnute slike (2.3.1.07) iz neke uljane slike (2.3.1.12)
primenom pritiska

2.3.1.14
minijatura (1)
slika (2.1.17) u boji u nekom rukopisu (1) (2.3.1.03) ili tomu (2.4.01)

upor. minijatura (2) (2.3.1.15)
2.3.1.15

minijatura (2)
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slika (2.1.17) sa veoma mnogo detalja na slonovaci ili najfinijem pergamentu (6.5.38), najcescée neki
portret, koji je retko kad visa od 50 mm.

upor. minijatura (1) (2.3.1.14)

2.3.1.16
kolaz
umetnicki objekat (1.1.1.02) sastavljen od raznih materijala

2.3.2 Stampani dokumenti

2.3.2.01
otisak
primerak (3) (2.1.14) neke slike prenete na osetljivi materijal

2.3.2.02
tiraz
svi primerci (3) dokumenta (1.2.02) koji su odStampani odjednom

[BSI-DD 247:1998]

2.3.2.03
probni otisak
probni ili specijalni tiraz (2.3.2.02) jednog otiska (2.3.2.01)

2.3.2.04
otisak reljefa
otisak (2.3.2.01) izdignutih 1 obojenih povrsina ploce, komada ili cilindra

2.3.2.05

otisak duboreza

otisak (2.3.2.01) sa ploce ili cilindra, Cije su povrSine kojima se Stampa bile spustene i potom
obojene za razliku od drugih okolnih povrSina kojima se ne Stampa

upor. litografija (1) (2.3.2.29)

2.3.2.06

litografija (1)

otisak (2.3.2.01) ili sa kamena koji upija vodu, ili specijalno obradene metalne ili bimetalne ploce
na kojoj Stamparska boja (6.5.22) prianja za povrSine samo tamo gde je slika bila projektovana,
zbog osobina povrsine za Stampanje koja ili privlaci ili odbija boju

upor. litografija (2) (2.3.2.29)

2.3.2.07

sito Stampa

serigrafija

otisak (2.3.2.01) kroz gazu od svile ili sinteticke tkanine (6.5.39) ¢ije su povrSine za Stampanje
propusne za vodene boje (6.2.30)

2.3.2.08
matri¢na §tampa
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otisak (2.3.2.01) koji se dobija bilo prolaskom boje (6.5.22) kroz otvore u nekom Sablonu ili
bojenjem povrsina koje ga okruzuju a ¢iji se delovi mogu odrzati zajedno pomoc¢u mreze

2.3.2.09

tackasta matri¢na Stampa

otisak (2.3.2.01) dobijen pomocu Stamparske glave koja se sastoji od jednog broja elemenata
(1.1.1.04) u kolonama (2) (2.4.23) ili redovima i pod kontrolom elektronske logike kojom se
formiraju tackice radi dobijanja grafickog predstavljanja

2.3.2.10

mlazna Stampa

otisak (2.3.2.01) dobijen pomocu racunarski podrzanog uredaja za Stampanje sa bojom (6.5.39)
koja se rasprsava na listove papira (6.5.01) u skladu sa slaganjem slova i drugim grafickim
instrukcijama

2.3.2.11

laserska Stampa

otisak (2.3.2.01) koji proizvodi laserski snop iz racunarski podrzanog uredaja za Stampanje sa
tonerom u prahu koji se rasprsava na listove papira (6.5.01) u skladu sa slaganjem slova i drugim
grafickim instrukcijama

NAPOMENA "Laser" je akronim za "light amplification by stimulated emission of radiation".

2.3.2.12

bezbednosna Stampa

otisak (2.3.2.01) koji se dobija posredstvom kombinacije grafickih procesa ili neke tajne metode
proizvodnje kako bi se sprecilo kopiranje falsifikata

2.3.2.13

gravira sa drvoreza

otisak (2.3.2.01) sa komada drveta, obi¢no izrezanog uzduz, ¢ije su povrSine sa kojih se ne Stampa
odsecene kako bi slika za Stampanje ostala istaknuta

2.3.2.14

gravira sa metala

otisak (2.3.2.01) sa metalne ploce, ¢ije su povrsine sa kojih se ne Stampa isecene kako bi slika za
Stampanje ostala istaknuta

2.3.2.15

Stampa reljefa nagrizanjem metala

otisak (2.3.2.01) sa metalne ploce ¢ije su povrsSine sa kojih se ne Stampa odstranjene nagrizanjem
kako bi slika za Stampanje ostala istaknuta

2.3.2.16

polutonska reljefna Stampa

nagrizanje metalnog reljefa (2.3.2.15) u kojem se promena u tonu predstavlja tackicama raznih
veli¢ina

2.3.2.17

gravira sa drveta

otisak (2.3.2.01) sa komada drveta izrezanog popre¢no u odnosu na vlakna, ¢ije su povrsine sa kojih
se ne Stampa izrezbarene kako bi slika za Stampanje ostala istaknuta
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2.3.2.18

linorez

otisak (2.3.2.01) sa parceta linoleuma, Cije su povrsine sa kojih se ne Stampa odsecene kako bi slika
za Stampanje ostala istaknuta

2.3.2.19

gravira (1)

otisak (2.3.2.01) sa bilo koje vrste urezane ploce, bilo da je izgravirana ru¢nim alatima ili masinski,
ili kiselinom nagrizena, tako da su povrSine sa kojih se Stampa nize od onih sa kojih se ne Stampa

upor. gravira (2) (2.3.2.22)

2.3.2.20

gravira sa bakra

otisak (2.3.2.01) sa bakarne ploce, ili bakarno-celicne ploce, ¢ije su povrSine sa kojih se Stampa
ugravirane tako da su niZe od onih sa kojih se ne Stampa

2.3.2.21

gravira sa Celika

otisak (2.3.2.01) sa ¢eli¢ne ploce Cije su povrSine sa kojih se Stampa ugravirane tako da su nize od
onih sa kojih se ne Stampa

2.3.2.22

gravira (2)

otisak (2.3.2.01) sa metalne ploce ¢ije su povrSine sa kojih se Stampa izrezane alatima tako da su
nize od onih sa kojih se ne Stampa

upor. gravira (1) (2.3.2.19)

2.3.2.23

linijska gravira

otisak (2.3.2.01) sa metalne ploCe c¢ije su povrSine sa kojih se Stampa izrezane dletom (rezaljkom)
tako da su niZe od onih sa kojih se ne Stampa

2.3.2.24

mecotinto

otisak (2.3.2.01) sa metalne ploce koj je najpre svuda orapavljena nazubljenom alatkom a potom
glacana viSe puta na mestima na kojima povrsine sa kojih se Stampa iziskuju bele delove ili
polutonske efekte

2.3.2.25

suva igla

otisak (2.3.2.01) sa metalne ploce ¢ije su povrsine sa kojih se Stampa (1.2.17) izgrebane ¢elicnom
iglom

2.3.2.26

nagrizanje

otisak (2.3.2.01) sa metalne ploCe najpre prevucene osnovnom prevlakom otpornom na kiselinu u
kojoj se potom iscrtava dizajn (7.2.3.1.08), izlaganjem ploce raznim stupnjevima nagrizanja
kiselinom kako bi povrsine sa kojih se Stampa bile nize od onih sa kojih se ne Stampa
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2.3.2.27

nagrizanje meke osnove

nagrizanje (2.3.2.26) u kojem je dizajn (7.2.3.1.08) bio ucrtan precrtavanjem preko papira (6.5.01)
da bi se ploca izlagala raznim stupnjevima nagrizanja kiselinom

2.3.2.28

akvatinta

otisak (2.3.2.01) sa metalne ploCe najpre prevucene polimerom u prahu ili asfaltom, na kojoj je
dizajn (7.2.3.1.08) uraden delimi¢nim uklanjanjem i dodavanjem jo$ potrebnog praha, a potom i
izlaganjem ploce raznim stupnjevima nagrizanja kiselinom

2.3.2.29

litografija (2)

povrsinski otisak (2.3.2.01) sa litografskog (Solnhofen) kamena na kojem je dizajn (7.2.3.1.08)
slike bio direktno nacrtan ili kao prenos (1) (2.3.1.07) sa specijalno pripremljenog papira (6.5.01)

upor. litografija (1) (2.3.2.06)

2.3.2.30

kolotipija

otisak (2.3.2.01) sa neke plo¢e najpre prevucene bihromatskim zelatinom koji, kada se izlozi svetlu
ispod obrnutog fotografskog negativa, ocvr§¢ava srazmerno kolicini svetlosti koju svaki deo prima,
a potom formira povrs$ za povrsinsko Stampanje na koju Stamparska boja (6.5.22) prianja
srazmerno stepenu tvrdoce

2.3.3 Fotografski i drugi opti¢ki dokumenti

2.3.3.01

fotografija

foto

slika (2.1.17) dobijena procesom kojim se u¢vrscuje direktna i trajna slika na osetljivoj povrsini
dejstvom elektromagnetnog zracenja

NAPOMENA Zracenje moze biti iz svetlosti, X-zraka, itd.

2.3.3.02
dagerotipija
fotografija (2.3.3.01) sa pozitiva na srebrom prevucenoj bakarnoj ploci

2.3.3.03

ugljeni¢na Stampa

otisak (2.3.2.01) prenet tokom razvijanja na papiru (6.5.01) ili nekoj drugoj ¢vrstoj podlozi od
ugljeni¢ne tkanine (6.5.39) prethodno izloZene svetlosti kroz fotografski negativ

2.3.3.04

kolodionska Stampa

otisak (2.3.2.01) dobijen prevlacenjem (6.3.01) kolodionom koji je u€injen osetljivim na svetlo
solima srebra 1 izloZen svetlosti preko fotografskog negativa

2.3.3.05
albumenska Stampa
otisak (2.3.2.01) koji je dobijen prevla¢enjem (6.3.01) albumenom ¢ija se osetljivost na svetlo
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postize solima srebra i izlaganjem svetlosti preko fotografskog negativa

2.3.3.06
vitrotipija
pozitiv fotografije (2.3.3.01) na staklenoj plo¢i prevucenoj kolodionom ili albumenom

2.3.3.07

feroptipija

pozitiv fotografije (2.3.3.01) na crnom ili tamno braon emajliranom gvozdenom limu prevu¢enom
kolodionom

2.3.3.08
panotipija
pozitiv fotografije (2.3.3.01) na voStanom platnu prevuc¢enom kolodionom

2.3.3.09

dijafilm

kinematografski film (2.3.3.10) kratke duzine koji sadrzi fotografske slike namenjene projekciji
kao nepokretnih slika (2.1.17)

2.3.3.10

kinematografski film

film

pokretne slike

niz slika (2.1.17) zabeleZenih na traci od transparentnog metrijala ili na nekom elektronskom
medijumu za podatke (1.1.4.02) koje, kada se projektuju i brzo stvaraju jedna za drugom na
ekranu, daju iluziju o prirodnom 1 kontinualnom pokretu

2.3.3.11

fotokopija

kopija na papiru (2.1.07) proizvedena na osetljivom materijalu ili na takvom materijalu koji je
takav postao dejstvom elektromagnetnog zracenja

NAPOMENA Postoje zasti¢ene tehnike kao $to su fotostatska i1 kseroks.

2.3.3.12
mikrooblik
fotografski dokument (1.2.07), obi¢no foftografski film, koji sadrzi mikroslike

NAPOMENA UsaglaSeno sa ISO 6196-1:1993.
izveden

2.3.3.13
mikrokartica
mikrooblik (2.3.3.12) na nekom neprozirnom listu na kojem se mikroslike ureduju u vidu mreze

2.3.3.14
mikrofilm
mikrooblik (2.3.3.12) u obliku trake ili rolne

[ISO 6196-4:1998].
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2.3.3.15

mikrofi§

mikrooblik (2.3.3.12) u obliku pravougaonog lista koji ima jedan ili viSe mikroslika obi¢no
uredenih u vidu mreze sa podru¢jem za naslov na vrhu

[ISO 6196-4:1998].

2.3.3.16
ultrafis§
mikrofis (2.3.3.15) sa slikama umanjenim viSe od 90 puta

2.3.3.17

hologram

trodimenzionalna fotografska reprezentacija proizvedena uredenom interferencijom izmedu
koherentnih svetlosnih snopova

2.3.4  Elektromagnetni i elektronski dokumenti i njihovi nosioci

2.3.4.01

disk

medijum za podatke (1.1.4.02) u ravnom kruznom obliku na kojem se informacije (1) (1.1.3.08)
ili informacije (2) (1.1.3.09) narezuju ili komprimuju na povrsini i sa koje se one mogu ponovo
dobiti putem posebnih uredaja

2.3.4.02

gramofonska ploca

disk (2.3.4.01), obi¢no od plasti¢nog materijala, na kojem se zvuk belezi u obliku spiralnog ureza 1
sa kojeg je moguce ponavljanje narezanog zvuka

2.3.4.03

magnetska traka

traka, obi¢no od plasti¢cnog materijala, ¢ije su povrSine prevucene magnetizovanim slojem koji
omogucava beleZenje podataka (1.1.4.01)

2.3.4.04
videotraka

magnetska traka (2.3.4.03) za beleZenje 1 ponavljanje zvuka nekog kinematografskog filma
(2.3.3.10)

2.3.4.05

magnetni disk

ravni disk (2.3.4.01), ¢ije su povrsine prevucene magnetizovanim slojem koji omogucava beleZenje
podataka (1.1.4.01)

2.3.4.06

disketa

flopi

prenosivi magnetni disk (2.3.4.05) od fleksibilnog materijala i standardizovane veli¢ine za
memorisanje (1) (4.3.1.1.01) digitalnih podataka (1.1.4.01) koji se stvaraju na raCunaru

2.3.4.07
opticki disk
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disk (2.3.4.01) za belezenje, reprodukciju ili pretrazivanje (4.3.2.1.01) podataka (1.1.4.01)
posredstvom laserskog skenera

2.3.4.08

kompaktni disk

CD

mali opticki disk (2.3.4.07)

NAPOMENA Kompaktni disk ima uobi¢ajeno prec¢nik 11,989 cm (4,72 inca)

2.3.4.09
CD-ROM
kompaktni disk (2.3.4.08) samo za svrhe Citanja.

NAPOMENA CD-ROM je skraceni naziv za "compact disc read-only memory".

2.3.4.10
datoteka (2)
skup (1.1.1.03) zapisa (1) (1.1.3.11) koji se ¢uvaju zajedno i obraduju kao jedna jedinica

upor. kartoteka (1) (2.2.1.07)

2.34.11

slika na ekranu

graficka reprezentacija analognih ili digitalnih podataka (1.1.4.01) na monitoru ili drugom
odgovaraju¢em uredaju

2.3.4.12

maticna strana

slika na ekranu (2.3.4.12) koja deluje kao pristupna tacka (4.2.1.1.12) za

informacije (1) (1.1.3.08) koje pribavlja dobavlja¢ podataka (1.1.4.01) koje su dostupne na
internetu (1.1.4.14) ili bilo kojoj drugoj mreZi koja se zasniva na nekom sistemu (1.1.1.06)
hiperteksta (4.3.1.1.19)

2.4 Dokumenti prema njihovom statusu

2.4.01

tom

knjiga (2)

grupa listova (2.4.21) koji Cine fizicku jedinicu koja je objedinjena povezivanjem (2) (6.8.01)

upor. knjiga (1) (2.1.12)

2.4.02

monografska publikacija

monografija

publikacija (2.1.11) Stampana na papiru ili drugacije, bilo da je cela u jednom tomu (2.4.01) ili sa
namerom da bude cela u nekom kona¢nom broju tomova

2.4.03
pamflet
monografska publikacija (2.4.02) koja nema viSe od 48 strana (2.4.02)
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2.4.04
izdanje
svi primerci (3) (2.1.14) iz istog tiraza (2.3.2.02) koje karakteriSe zajednicka kvalifikacija

NAPOMENA Takva kvalifikacija moze biti format, recenzija, itd

2.4.05

poglavlje

numerisan ili naslovljen deo nekog dokumenta (1.2.02) koji je obicno celina za sebe, ali je povezan
sa delovima koji mu prethode ili ga slede

2.4.06

serijska publikacija

serijal

publikacija (2.1.11) Stampana na papiru ili drugacije, koja se izdaje u delovima koji slede jedan za
drugim, obi¢no imaju numericke i hronoloske oznake i koji su planirani da izlaze u kontinuitetu bez
odredenog kraja, bez obzira na periodic¢nost

2.4.07

periodi¢na publikacija

serijska publikacija (2.4.06) koju obi¢no karakteriSu razli¢it sadrzaj i autori priloga, i u odredenoj
publikaciji (2.1.11) i iduéi od jednog do drugog izdanja

[BSI-DD 247:1998]

2.4.08

serija (1)

serijska publikacija (2.4.06) koja obuhvata grupu tomova (2.4.01), numerisanih ili ne i svaki sa
svojim sopstvenim naslovom (4.2.1.4.01), koji su grupisani pod zajedni¢kim naslovom (4.2.1.4.09)
1 objavljuju se tokom neodredenog perioda vremena

upor. serija (2) (4.3.1.1.16)

2.4.09

casopis (2)

serijska publikacija (2.4.06) koja se obraca ¢itaocima koje interesuje neki specijalan predmet ili
stru¢na oblast

upor. dnevnik (1) (2.2.1.12)

2.4.10

glasilo

serijska publikacija (2.4.06) iz neke organizacije, u opstem slucaju za svoje ¢lanove, da daju
informacije (1) (1.1.3.08) iz njihovog podrucja delatnosti

24.11

novine

serijska publikacija (2.4.06) koja se objavljuje u veoma Cestim intervalima i koja daje najnovije
informacije (1) (1.1.3.08) o teku¢im dogadajima, uobicajeno sa komentarima

2.4.12
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kolumna (1)
¢lanak (2.4.24) koji se redovno javlja u nekoj serijskoj publikaciji (2.4.06)

upor. stubac (2) (2.4.23)

2.4.13

efemeralije

dokumenti (1.2.02) proizvedeni radi nekog specificnog dogadaja, niza dogadaja, koji prestaju da
sluZe svojoj izvornoj svrsi posle nekog perioda ili u nekom drugom kontekstu

2.4.14
broSura
pamflet (2.4.03) efemerne prirode

2.4.15
poster
otisak na jednoj strani (2.3.2.01) za prikazivanje na ravnoj povrsini

24.16

strip (2)

crtani strip

slike (2.1.17) koje ¢ine pricu, uobicajeno pracene kratkim tekstom (1.1.2.04)

/ upor. skica (1) (2.3.1.11)/

24.17
postanska dopisnica
karta za komunikaciju putem poSte, Cesto sa slikom (6.8.13) na jednoj strani

2.4.18

muzikalije

note

Stampane note izdate bez korica (6.8.13), bilo da je Stampana na pojedina¢nim listovima ili ne

[BSI-DD 247:1998]

2.4.19
inkunabula
tom (2.4.01) Stampan u Evropi od vremena pokretnih slova a koji datira od pre 1. januara 1501.

NAPOMENA Ime Stampara neke inkunabule moZze se zakljuciti na osnovu slovnog lika koji
je koris¢en za Stampu

2.4.20

posebni otisak

separat

dokument (1.2.02) koji je deo opseZnije publikacije (2.1.11) 1 koji je proizveden slovima te
publikacije, ali je napravljen da bude zasebno raspoloziv

2.4.21

list

list papira (6.5.01) ili sli¢ni tanki materijal na kojem su informacije (1) (1.1.3.08) bile zabeleZene
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ili se mogu beleziti

2.4.22
strana
jedna strana lista (2.4.21)

[BSI-DD 247:1998]

2.4.23

stubac (2)

vertikalni odeljak na strani (2.4.22)

NAPOMENA Uskladeno sa BSI-DD 247:1998.
upor. kolumna (1) (2.4.12)

2.4.24

¢lanak

nezavisan tekst (1.1.2.04) koja ¢ini deo publikacije (2.1.11)
2.4.25

povez (1)

povez knjige

korice (6.8.13) pricvrS¢ene za jednu ivicu knjiZnog bloka (6.8.02)

upor. povezivanje (2) (6.8.01)

NAPOMENA Za tipove poveza upor. 6

IHI DEO
3 Dokumentacione institucije i njihovi fondovi
3.1 Opsti termini
3.1.01
arhiva (1)

zapisi (2) (2.2.1.08) istog porekla (4.1.1.10), koje prikupljaju organizacije ili pojedinac tokom
nekog poslovanja, a uvaju se jer imaju trajnu vrednost

upor. arhiv (2) (3.1.02)

3.1.02

arhiv

organizacija ili deo organizacije koji je odgovoran za selekciju, nabavku (4.1.2.01), zaStitu (6.1.01) i
dostupnost / davanje na koris¢enje/ (5.6.06) jedne ili viSe arhiva

upor. arhiva (I) (3.1.01)

/ NAPOMENA: Arhivi (2) se ponekad tretiraju kao imenica u jednini /

3.1.03
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biblioteka (1)
organizovano prikupljanje (2) (3.1.07) dokumenata (1.2.02), koji su odabrani za unapred odredene
ciljne grupe (5.1.04) i poseduju se radi njihovog kori§¢enja (6.1.25)

upor. biblioteka (2) (3.1.04)

3.1.04.

biblioteka

organizacija ili deo organizacije u kojima se formiraju biblioteke (1) (3.1.03), odrzavaju i ¢ine
dostupnim uslugama (5.5.01) osoblja

upor. biblioteka (1) (3.1.03)

3.1.05

muzej (1)

organizovano prikupljanje (2) (3.1.07) artefakata ili predmeta iz prirode koji su od kulturnog ili
naucnog znacaja, stalno postavljena radi namenskog prikazivanja

upor. muzej (2) (3.1.06)

3.1.06

muzej (2)

organizacija ili deo organizacije odgovoran za prikupljanje, Cuvanje i prikazivanje muzejskih (1)
(3.1.07) dokumenata (1.2.02)

upor. muzej (1) (3.1.05)

3.1.07

kolekcija (2)

skup dokumenata (1.2.02) prikupljenih na osnovu zajednickih karakteristika, bez obzira na
njihovo poreklo (4.1.1.10)

/ izdavacka celina (1) (2.2.1.05), zbirka (3) (3.1.12) /

3.1.08

sveobuhvatna kolekcija

kolekcija (2) (3.1.07) koja tezi potpunosti u odredenoj predmetnoj oblasti (1.1.1.07), vremenu ili
poreklu (4.1.1.10)

3.1.09
poverljiva kolekcija
kolekcija (2) (3.1.07) zapisa sa ograni¢enim pristupom (7.3.5.04)

3.1.10
posebna kolekcija
deo kolekeije (2) (3.1.07) sakupljen na osnovu oblika, vrste, predmeta, perioda ili geografske oblasti 1
koji se posebno sluzbeno zavodi
(2)(3.1.07)

3.1.11
referensna zbirka
kolekcija na licu mesta
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kolekcija (2) (3.1.07) ili deo kolekcije (2) (3.1.07), uglavnom sastavljeni od referensnih dela i
ostalih ¢esto potrebnih dokumenata, koji imaju laki pristup (1.1.3.13) i koji obicno nije za
pozajmljivanje (5.4.03)

3.1.12

zbirka

ukupni fond (3.1.13) u depou rukopisa
(1)(2.3.1.01)

/ izdavacka celina (1) (2.2.1.15),
kolekcija (2) (3.1.07) /

3.1.13

fond

ukupnost dokumenata (1.2.02) stavljena pod nadzor (6.1.02) neke informacione (1) (1.1.3.08) ili
dokumentacione (1.2.01) organizacije

3.1.14

osnovna kolekcija

kolekcija osnovnog nivoa

osnovni fond

kolekcija (2) (3.1.07) koja pruza osnovna znanja (1.1.3.14) iz jedne ili vise stru¢nih oblasti (1.1.1.07)

3.1.15

rezervni fond (1)

pasivni fond

fond za razmenu

deo kolekcije (2) (3.1.07) koji je posebno smesten zbog njegovog retkog koriséenja (6.1.25)

/ upor. povuceni fond (2) (3.2.12) /

3.1.16

izlozba

skup umetnickih, istorijskih, nau¢nih ili tehni¢kih dokumenata (1.2.02), kroz koji se posetilac krece
prema planiranom redosledu zasnovanom sa edukacionim ili estetskim ciljem

3.1.17
galerija
organizacija ili deo organizacije koji izlaZe slike (2.3.1.12), skulpture ili druga umetnicka dela

3.1.18
informacioni centar
institucija koja pruza informacione usluge (5.5.02)

3.1.19
dokumentacioni centar
organizacija koja ostvaruje funkcije vezane za dokumentaciju (1.2.01)

3.1.20
kliringhaus
posrednicki informacioni centar
usluzna jedinica zaduzena za pribavljanje dokumenata (1.2.02) koje je izradila ili sakupila neka
organizacija
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3.2 Biblioteke

3.2.01

opsta biblioteka

biblioteka (1) (3.1.03) ili biblioteka (2) (3.1.04) koja, u opstem slucaju, pokriva sve tematske oblasti
(1.1.1.07)

3.2.02

nacionalna biblioteka

biblioteka (1) sa posebnom odgovornos¢u za nabavku 1 konzervacije kopija (1) (2.1.05)
publikacija (2.1.11) jedne zemlje

3.2.03
biblioteka obaveznog primerka
biblioteka (2) (3.1.04) sa obaveznim primerkom (4.1.2.07) u zemlji u kojoj autorsko pravo

3.2.04

specijalna biblioteka

stru¢na biblioteka

biblioteka (1) (3.1.03) ili biblioteka (2) (3.1.04) koja pokriva jednu disciplinu ili odredenu
tematsku oblast (1.1.1.07)ili zadovoljava potrebe odredene korisnicke grupe (5.1.08)

NAPOMENA: Ista osnovna definicija vaZi i za termine koji se koriste za ostala nazive tipova
biblioteka, kao $to su 'medicinska biblioteka' ili 'decja biblioteka'.

3.2.05

glavna specijalna biblioteka

biblioteka (2) (3.1.02) koja na nacionalnom nivou ima posebnu odgovornost za obezbedivanje
dokumenata (1.2.02) iz odredene tematske oblasti (1.1.1.07)

3.2.06

naucna biblioteka

naucnoistrazivacka biblioteka

biblioteka (1) (3.1.03) ili biblioteka (2) (3.1.04) u kojoj se mogu obavljati iscrpna istrazivanja u
odredenoj tematskoj oblasti (1.1.1.07)

3.2.07

mati¢na biblioteka 1

biblioteka (2) (3.1.04) koja pruza posebne usluge (5.1.08) ostalim bibliotekama unutar regiona ili
organizacije

upor. centralna biblioteka (2) (3.2.08)

3.2.08

centralna biblioteka (2)

glavna biblioteka

deo neke biblioteke (2) (3.1.04) u kojem su smesteni centralni administrativni izvori i gde su
obicno 1 njeni najveci 1 najvazniji fondovi (3.1.13)

/ upor. matic¢na biblioteka (1) (3.2.07)/
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3.2.09
biblioteka ogranak
deo neke biblioteke (2) (3.1.04) odvojen od centralne biblioteke (2) (3.2.08)

3.2.10
depozitna biblioteka
biblioteka (2) (3.1.04) u kojoj su dokumenti (1.2.02) ulozeni pod odredenim uslovima

3.2.11
referensna biblioteka
biblioteka (1) (3.1.03) za koris¢enje (6.1.25) samo u prostorijama biblioteka (2) (3.1.04)

3.2.12

povuceni fond 2

referensna zbirka (3.1.11) prikupljena za neki vremenski period na predlozenu temu, za odredeni
dogadaj i uglavnom za kori§¢enja (6.1.25) koja su potrebna ucesnicima tog dogadaja

/ upor. rezervni fond (1) (3.1.15) /

3.2.13
pozajmni fond
kolekcija (2) (3.1.07) dokumenata (1.2.02) koji se mogu izdavati na kuénu pozajmicu (5.4.03)

3.2.14

zbirka sa odredenim rokom pozajmice

pozajmni fond (3.2.13) udzbenika ili udzbenickih publikacija (2.1.11)

obi¢no u vise primeraka (3) (2.1.14), za koriS¢enje (6.1.25) studentima u ogranicenom vremenskom
periodu

3.2.15
javna biblioteka
opsta biblioteka (3.2.01) koja opsluzuje lokalnu zajednicu

NAPOMENA: Ista osnovna definicija vazi i za termine koji se koriste za ostala nazive tipova
biblioteka, kao $to su "gradska biblioteka',' narodna biblioteka'

3.2.16

pokretna biblioteka

biblioteka (2) (3.1.04), pokatkad deo javne biblioteke(3.2.15), koji koriste specijalno opremljeno
vozilo radi obezbedivanja dokumenata (1.2.02) direktno korisniku

3.2.17

putujuca biblioteka

kolekcija (2) (3.1.07) koja se privremeno drzi u jednom mestu usluga (5.5.01), iz koje se prenosi u
drugo, i tako redom prema unapred odredenom rasporedu

3.2.18
privatna biblioteka
biblioteka (1) (3.1.03) ili biblioteka (2) (3.1.04) koju poseduje jedna osoba ili kolektivno telo

3.2.19
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akademska biblioteka
univerzitetska biblioteka
biblioteka (2) (3.1.04) koju su osnovale i kojom upravljaju institucije visokog obrazovanja i nauke

NAPOMENA: Ista definicija vazi i za termine koji se koriste za ostala nazive tipova biblioteka
institucija visokog obrazovanja, kao $to su 'fakultetska biblioteka', 'katedarska biblioteka'.

3.2.20

biblioteka organa uprave

biblioteka (1) (3.1.03) ili biblioteka (2) (3.1.04) osnovana unutar vladinih institucija i koja je
uglavnom namenjena za koris¢enje (6.1.25) njihovom osoblju

3.2.21

biblioteka stare i retke knjige

biblioteka (1) (3.1.03) ili posebna kolekcija (3.1.10) koja se uglavnom sastoji od starih i retkih
knjiga (1) (2.1.12)

3.2.22

umetnicka biblioteka

kolekcija (2) (3.1.07) originalnih umetnickih dela i reprodukcija (3.1.10) sa odgovaraju¢om
literaturom

33 Arhivi

3.3.01

nacionalne arhive

centralne arhive (1) (3.1.01), uglavnom poticu iz centralne vlade neke zemlje ili arhiva (2) (3.1.02)
koji su za njih odgovorni.

3.3.02

regionalne arhive

arhive (1) (3.1.01) koje uglavnom poticu sa nivoa unutras$nje uprave ili iz arhiva (2) (3.1.02) koji su za
njih odgovorni.

3.3.03

lokalni arhive

arhive (1) (3.1.01) koje uglavnom poticu iz opstinske ili lokalne uprave, ili arhiva (2) (3.1.02) koji su
za njih odgovorni.

3.3.04

arhive ministarstva

arhive (1) (3.1.01) ili arhivi (2) (3.1.02) ministarstva vlade ili administrativne agencije, institucije ili
organizacije

NAPOMENA: Ista osnovna definicija odnosi se i na termine koji koriste druge nazive za tipove
institucija, kao §to su ' bolnicka arhiva', 'arhiva kompanije'.

3.3.05
tekuci zapisi
aktivna grada
zapisi (1) (1.1.3.11) koji se redovno koriste da bi se vodili tekuci poslovi agencije, institucije ili
organizacije
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3.3.06
poluoperativni zapisi
zapisi (1) (1.1.3.11) koji se ne traze Cesto u teku¢em poslovanju

3.3.07

zastareli zapisi

neoperativna grada

zapisi (1) (1.1.3.11) koji se vise ne koriste u teku¢em poslovanju

3.3.08

javni zapisi

javna akta

zapisi (1) (1.1.3.11) ili arhive (1) (3.1.01) koje su primile ili stvorile i skupile vladine agencije tokom
upravljanja javnim poslovima

upor. javni zapisi (2) (7.1.01)

3.3.09

liéni dokumenti

porodi¢na arhiva

prirodna akumulacija (4.1.2.05) li¢nih ili porodi¢nih dokumenata (1.2.02)

3.3.10

sluzba u kojoj je zapis nastao

organizacija ili deo organizacije u kojoj se grupa zapisa (1) (1.1.3.11) stvara, sakuplja i ¢uva radi
vodenja poslovanja

3.3.11

arhivska sluzba

deo organizacije koji radi sa tekuéim (3.3.05) ili poluoperativnim (3.3.06) zapisima u njihovoj
sluzbi zavodenja (3.3.10)

3.3.12

sabirni centar

uredaj za ¢uvanje (1) (4.3.1.1.01) po niskoj ceni, odrZavanje i koriSéenje (6.1.25) uputnica (4.2.1.3.07)
na poluoperativne zapise (3.3.06) do njihovog kona¢nog izlu¢ivanja (4.1.1.24)

3.3.13
registratura
deo organizacije odgovoran za stvaranje 1 kontrolu tekuéih zapisa (3.3.05)

3.4  Muzeji

3.4.01
opsti muzej
muzej (1) (3.1.05) ili muzej (1) (3.1.06) koji, u nacelu, pokriva sve oblasti znanja (1.1.3.14)

3.4.02
nacionalni muzej
muzej (2) (3.1.06) koji je odgovoran za nabavku i konzervaciju znacajnih muzejskih (1) (3.1.05)
dokumenata (1.2.02) u zemlji
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3.4.03

specijalizovani muzej

muzej (1) (3.1.05) ili muzej (1) (3.1.06)u kojem su predstavljeni svi aspekti jedne teme ili
zadovoljene potrebe odredene grupe

NAPOMENA: Ista osnovna definicija odnosi se i na termine koji koriste druge nazive za tipove
institucija, kao Sto su "pomorski muzej , "decji muze;j".

3.4.04

okruZni muzej

opsti muzej (3.4.01) koji zadovoljava potrebe okruga i odgovoran je za nabavku i konzervaciju
muzejskih (1) (3.1.05) dokumenata (1.2.02) od znacaja za okrug ili sli¢cnu administrativnu jedinicu

3.4.05

regionalni muzej

opsti muzej (3.4.01) koji zadovoljava potrebe regiona i odgovoran je za nabavku i konzervaciju (1)
muzejskih (1) (3.1.05) dokumenata (1.2.02) od znacaja za tu teritoriju

3.4.06

gradski muzej

opstinski muze;j

opsti muzej (3.4.01) koji zadovoljava potrebe neke lokalne zajednice i odgovoran je za nabavku i
konzervaciju (1) muzejskih (1) (3.1.05) dokumenata (1.2.02) od znacaja za tu zajednicu

3.4.07
privatni muzej
muzej (1) (3.1.05) ili muzej (2) (3.1.06) koji poseduje osoba ili kolektivno telo

3.4.08
univerzitetski muzej
muzej (1) (3.1.06) koji je osnovao i kojim upravlja univerzitet

NAPOMENA: Ista osnovna definicija odnosi se 1 na termine koji koriste druge nazive za tipove
institucija, kao Sto su 'fakultetski muzej', 'akademski muze;j'.

3.4.09
umetnicki muzej
muzej (1) (3.1.05) ili muzej (2) (3.1.06) koji sadrzi originalna umetnicka dela i reprodukcije (2.1.03)

3.4.10

muzej na otvorenom prostoru

muzej (1) (3.1.05) ili muzej (2) (3.1.06) u kome je kolekcija (2) (3.1.07) a razvijana napolju unutar
odredene geografske oblasti

NAPOMENA: muzej na otvorenom prostoru moze prikazivati delove arhitekture 1 druge artefakte
unutar zgrade koja ¢ini deo kolekcije (3.1.07).

3.4.11

muzej tehnike

muzej industrije

muzej (1) (3.1.05) ili muzej (2) (3.1.06) u kojem se glavni muzejski (1) (3.1.05) dokumenti (1.2.02)
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uredaji sa svojim instalacijama i opremom ne diraju

IV DEO

4. Dokumentacioni proces
4.1 Planiranje zbirke, razvoj i nabavka

4.1.1 Planiranje i razvoj zbirke

4.1.1.01
razvoj kolekcija
oblast rada koja obuhvata planiranje, uspostavljanje, rast i odrzavanje kolekceije (2) (3.1.07)

4.1.1.02

politika kolekcija

iskaz informacione (1) (1.1.3.08) i dokumentacioe (1) (1.2.01) organizacije o strategiji koja ¢e se
slediti radi efikasnog koriS¢enja sredstava dodeljenih za razvoj kolekcije (4.1.1.01)

4.1.1.03
upravljanje kolekcijama
planiranje i izvodenje operacija potrebnih za ostvarivanje politike kolekcija (4.1.1.02)

4.1.1.04
predmetno podrucje
raspon tematskih oblasti (1.1.1.02) uklju€enih u politiku kolekcija (4.1.1.02)

4.1.1.05
obuhvatnost kolekcije
stepen potpunosti kolekcije (2) (3.1.07) u odnosu na predmetno podrudje (4.1.1.04)

4.1.1.06
popunjenost kolekcija
stepen potpunosti kolekcije (2) (3.1.07) u svakoj tematskoj oblasti (1.1.1.07)

4.1.1.07
savremenost kolekcije

stepen u kojem dokumenti (1.2.02) u nekoj kolekeiji (2) (3.1.07) odrazavaju savremeno znanje
(1.1.3.14)

4.1.1.08

pokrivenost

stepen potpunosti kolekcije (2) (3.1.07) prema obuhvatnosti kolekcije (4.1.1.05), popunjenosti
kolekcije (4.1.1.06) i savremenosti kolekcije (4.1.1.07)

4.1.1.09
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stepen pokrivenosti
mera popunjenosti kolekcije (4.1.1.06) u odnosu na procenjenu ukupunost dokumenata (1.2.02) u
datoj tematskoj oblasti (1.1.1.07)

4.1.1.10

poreklo predistorija
organizacija ili pojedinac koji su kreirali, prikupljali, odrzavali i koristili zapise (2) (2.2.1.08)

4.1.1.11
procena

proces odredivanja vrednosti i prema tome odstranjivanje (4.1.1.24) zapisa (2) (2.2.1.08) ili
nabavku (4.1.2.01) drugih dokumenata (1.2.02)

4.1.1.12

primarna vrednost

vrednost koju poseduju zapisi (2) (2.2.1.08) ili arhive (1) (3.1.01), na osnovu njihovih sadrzaja a sa
ciljem obavljanja onih poslova koji su pospesili njihovo stvaranje

4.1.1.13

administrativna vrednost

osnovna vrednost (4.1.1.12) zapisa (2) (2.2.1.08) i1 arhiva (1) (3.1.01) a sa ciljem sprovodenja
administrativnog poslovanja

4.1.1.14

fiskalna vrednost

finansijska vrednost

primarna vrednost (4.1.1.12) zapisa (2) (2.2.1.08) i arhiva (1) (3.1.01) a sa ciljem sprovodenja
finansijskog ili fiskalnog poslovanja ili njihove evidencije.

4.1.1.15

zakonska vrednost

primarna vrednost (4.1.1.12) zapisa (2) (2.2.1.08) i arhiva (1) (3.1.01) a sa ciljem sprovodenja
pravnog poslovanja ili njihove evidencije

4.1.1.16

sekundarna vrednost

arhivska vrednost

vrednost koju poseduju zapisi (2) (2.2.1.08) 1 arhive (1) (3.1.01), na osnovu njihovog sadrzaja, za
osobe ili druge organizacije koje nisu njihovi autori.

4.1.1.17

dokazna vrednost

sekundarna vrednost (4.1.1.16) zapisa (2) (2.2.1.08) i1 arhiva (1) (3.1.01) a sa ciljem
obezbedivanja dokaza o autorima originala, funkcijama i aktivnostima.

4.1.1.18

informaciona vrednost

sekundarna vrednost zapisa (2) (2.2.1.08) 1 arhiva (1) (3.1.01) za upucivanje i istrazivanje koja
proizilaz iz informacija (1) (1.1.3.08) koje sadrze

4.1.1.19
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/unutrasnja/ bitna vrednost
/nerazdvojiva/ bitna vrednost dokumenta (1.2.02) drugacija od one vrednosti koju ima kao izvor
informacija (1.1.3.08).

NAPOMENA Takva vrednost moze proizilaziti iz starosti, upotrebe, nacina stvaranja, potpisa i
pecata.

4.1.1.20

pregled zapisa

upravljanje zapisima

proces formiranja skupa osnovnih informacija (1) (1.1.3.08) na zapisima (2.2.1.08) neke
organizacije u cilju planiranja menadzmenta zapisima ili arhivskih operacija 1 aktivnosti.

4.1.1.21

plan zapisa

raspored odstranjivanja

raspored ¢uvanja

dokument (1.2.02) koji opisuje zapise (2) (2.2.1.08) neke organizacije /koja/, uspostavlja periode
¢uvanja (4.1.1.23) i daje dozvolu za njihovo odstranjivanje (4.1.1.24)

4.1.1.22

opsti plan zapisa

opsti plan

zajednicki plan zapisa

plan zapisa (4.1.1.21) koji rasporeduje navedene serije (2) (4.3.1.1.16) zapisa (2) (2.2.1.08)
zajednicki za viSe ili sve agencije ili administrativne jedinice unutar organizacije.

4.1.1.23

period ¢uvanja

period vremena u kome zapisi (2) (2.2.1.08) treba da se cuvaju u svojim sluzbama u kojima su
nastali (3.3.10) ili u sabirnim centrima za zapise (3.3.12) pre nego §to se prebace u neku
informacionu (1) (1.1.3.08) i dokumentacionu (1.2.01) organizaciju ili kako se drugacije odluci.

4.1.1.24

odstranjivanje

akcije koje se preduzimaju nad zapisima (2) (2.2.1.08) prema njihovoj proceni (4.1.1.11) i isteku
perioda ¢uvanja (4.1.1.23)

NAPOMENA Takve akcije ukljuCuju unistavanje ili prenos u arhive (3.1.01)

4.1.1.25
uzimanje uzoraka
uzimanje uzoraka iz mase zapisa (2) (2.2.1.08) da bi se stekla predstava o celini

4.1.1.26

privremeni zapis

zapis (2) (2.2.1.08) za koji se proceni da mu nedostaje sekundarna vrednost (4.1.1.16) 1 za koji je
odstranjivanje (4.1.1.24) dozvoljeno odmah ili po isteku perioda ¢uvanja (4.1.1.23)

4.1.1.27
zamrznut zapis
zapis sa odloZenim brisanjem
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privremeni zapis (4.1.1.26) koji ne moZze biti obrisan prema planu zapisa (4.1.1.21) jer specijalne
okolnosti iziskuju privremeno produzenje navedenog perioda ¢uvanja (4.1.1.26)

PRIMER Takva specijalna okolnost moze biti neka odluka suda.

4.1.2 Nabavka

4.1.2.01

nabavka

postupci) za uspostavljanje, uveéavanje ili azuriranje fondova (3.1.13) informacione (1) (1.1.3.08) i
dokumentacione (1.2.01) organizacije

4.1.2.02

prinove

prinovljena grada

priliv

dokument (1.2.02) ili grupa dokumenata koji se dodaju fondovima (3.1.13) informacione (1)
(1.1.3.08) i dokumentacione (1.2.01) organizacije

4.1.2.03

porast

povecanje

prinove (4.1.2.02) u nekoj seriji (2) (4.3.1.1.16) koja se ve¢ nalazi u arhivi (1) (3.1.02)

4.1.2.04

prenos

transfer (2)

postupak pri promeni fizickog nadzora (6.1.02) nad zapisima (2) (2.2.1.08) i arhivama (1) (3.1.01)
sa promenom ili bez promene prava svojine, kao 1 zapisi (2) (2.2.1.08) i arhive (1) (3.1.01) koji su
tako preneseni

upor. prenos (1) (2.3.1.07)

4.1.2.05

akumulacija

proces kojim se stvaraju zapisi (2) (2.2.1.08) i arhive (1) (3.1.01) izvodenjem poslova bilo koje
vrste ili rezultat tog procesa

4.1.2.06
provera pre porucivanja
postupak provere da bi se izbeglo dupliranje nabavke (4.1.2.01) dokumenata (1.2.02)

4.1.2.07

obavezni primerak

proces kojim se dokumenti (1.2.02) dodaju fondu (3.1.13) biblioteke obaveznog primerka
(3.2.03) u skladu sa zakonom, 1li dokumenti koji su tako deponovani

4.1.2.08

depozit
trajna pozajmica
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prenos (2) (4.1.2.04) dokumenata (1.2.02) informacionoj (1) (1.1.3.08) i dokumentacionoj
(1.2.01) organizaciji bez promene vlasniStva ili prava/ svojine, ili dokumenti koji su nabavljani
takvim prenosom

4.1.2.09
razmena
nabavka (4.1.2.01) zamenom 1ili placanjem istom vrstom dobara

4.1.2.10

poklon

donacija

nabavka (4.1.2.01) bez razmatranja nov¢ane naknade i uz promenu vlasnistva i prava svojine

4.1.2.11

nalog (1)

radnja koja je preduzeta radi nabavljanja dokumenata (1.2.02) razmenom (4.1.2.09), poklonom
(4.1.2.10) ili depozitom (4.1.2.08)

upor. zahtev (2) (5.1.11)

4.1.2.12

deziderati / (mn.)/

dokumenti (1.2.01) koje trazi informaciona (1) (1.1.3.08) i dokumentaciona (1.2.01) organizacija
na zahtev (2) (5.1.11) odredenog korisnika

4.1.2.13

nabavni broj

inventarni (materijalni) broj

jedinstveni broj koji dodeljuje informaciona (1) (1.1.3.08) i dokumentaciona (1.2.01) organizacija
da bi identifikovala dokument (1.2.02) ili grupu dokumenata na porudzbenici (nalogu)

4.1.2.14
provera
kolacija
postupci provere radi utvrdivanja da je dokument (1.2.02) kompletan i bez proizvodnih greSaka

(6.1.16)

4.1.2.15

potvrda tacnosti

potvrda autenti¢nosti

verifikovanje da je dokument (1.2.02) ono na $to on ukazuje da jeste

4.1.2.16
prijem
operacije integrisanja prinova (4.1.2.02) u fond (3.1.13) neke kolekeije (2) (3.1.07)

4.1.2.17

registar prinova

zapis o prinovljenoj gradi

registar svih prinova (4.1.2.02) u hronoloskom poretku (1.1.1.08) po datumu prijema

NAPOMENA: U nekim sluc¢ajevima, poredak moze da bude alfabetski
45



4.1.2.18

popis prinova

spisak dokumenata (1.1.02) nedavno dodatih fondu (3.1.13) neke informacione (1) (1.1.3.08) 1
dokumentacione (1.2.01) organizacije

4.1.2.19
popis prenosa
spisak zapisa (2) (2.2.1.08) ili arhiva (1) (3.1.01) obuhvacenih jednim prenosom (2) (4.1.2.04)

4.1.2.20

inventarni broj

jedinstven broj ili kod (2) (1.1.4.07) dodeljen dokumentu (1.2.02) ili grupi dokumenata u registru
prinovljenih publikacija (4.1.2.17) radi njihove stalne identifikacije

4.1.2.21

pecatiranje

¢in stavljanja identifikacionog pecata (1) (2.2.1.36) na dokument (1.2.02) ili njegove listove
(2.4.21) da se oznaci da je on necije vlasnistvo, ili da se nalazi pod pravnim nadzorom (6.1.02) neke
organizacije ili pojedinca

4.1.2.22

vreme potencijalne upotrebe

vek trajanja (1)

idealan vremenski period u kojem bi dokument (1.2.02) trebalo da bude vidljiv za korisnika
informacione (1) (1.1.3.08) i dokumentacione (1.2.01) organizacije

/ upor. vreme neupotrebe (2) (5.6.09), vek trajanja (3) (6.1.21)
vek trajanja (2) (5.6.09), vek trajanja (3) (6.1.21)/

4.1.2.23

otpis (rashod)

uklanjanje pojedinih dokumenata (1.2.02) iz kolekcije (2) (3.1.07) ili akumulacije (4.1.2.05) na
osnovu prethodno ustanovljenih kriterijuma

NAPOMENA: Kiriterijumi mogu da budu nedostatak sekundarne vrednosti, nedostatak aktuelnosti,
ili fizicko stanje.

4.1.2.24
duplikat
primerak (2) (2.1.06) dokumenta (1.2.02) koji se ve¢ nalazi u kolekeiji (2) (3.1.07)

4.1.2.25
dodatni primerak
duplikat (4.1.2.24) nabavljen za kolekciju (2) (3.1.07) ili zadrzan u njoj

4.1.2.26

zapis o kontinuacijama

spisak svih dokumenata (1.2.02), koji se izdaju u delovima i koji su primljeni kao odgovor na
stalne porudzbine
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4.1.2.27

kartoteka nerealizovanih porudzbina

kartoteka (1) (2.2.1.07) nabavke (4.1.2.01) koja sadrzi informacije (1) (1.1.3.08) o dokumentima
(1.2.02) narucenim ili zahtevanim ali nikad primljenim

4.1.2.28

ponovna procena

ponovna evaluacija fonda (3.1.13) ili dela fonda arhive (2) (3.1.02) da bi se odredilo Sta bi trebalo a
Sta ne bi trebalo da se otpiSe

4.1.2.29

otpisivanje

rashodovanje

uklanjanje dokumenta (1.2.02) iz zbirke (2) (3.1.07) ili akumulacije (4.1.2.05)

4.1.2.30

otudenje

prenos (2) (4.1.2.04) zapisa (2) (2.2.1.08) ili arhiva (2) (3.1.02) od Cuvara ili vlasnika, ili gubitak
njihovog nadzora (6.1.02) nad njima, u korist nekog ko zakonski nema prava na njih

4.1.2.31

registar otpisanih publikacija

registar odbacenih publikacija

zapis (2) (2.2.1.08) o dokumentima (1.2.02) uklonjenim iz kolekcije (2) (3.1.07) ili akumulacije
(4.1.2.05)

4.1.2.32

premesStena arhiva

arhiva (1) (3.1.01) koja viSe nije pod zvani¢nim nadzorom (6.1.02) ili je premeStena iz zemlje u
kojoj je prvobitno prikupljena

4.1.2.33

povlacenje

vracanje dokumenata (1.2.02) iz fizickog i zakonskog nadzora (6.1.02) arhiva (2) (3.1.02) u
sluZzbu u kojoj je zapis nastao (3.3.10) ili njenom sledbeniku, ili, u slu¢aju obaveznih primeraka
(4.1.2.08), njihovom vlasniku

4.1.2.34

zahtev za povracaj

pravna radnja za povrac¢aj dokumenata (1.2.02) od strane organizacije ili pojedinca koji tvrde da su
vlasnici

4.2 Analiza, predstavljanje i opis sadrzaja
4.2.1 Formalno predstavljanje
4.2.1.1 Opis i katalogizacija

4.2.1.1.01

opis (1)

opis dokumenta

operacije, ili njihovi rezultati, koje ukljucuju pronalazenje, analiziranje, organizovanje 1 belezenje
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podataka (1.1.4.01) o dokumentima (1.2.02) da bi se osigurale njihova identifikacija i kontrola.
upor. opis (2) (7.2.3.4.02)

4.2.1.1.02

bibliografski opis

opis (1) (4.2.1.1.01) bibliografskih jedinica (4.2.1.1.08) prema ustanovljenim pravilima, na osnovu
podataka (1.1.4.01) prepisanih iz odredenih izvora uglavnom unutar dokumenta (1.2.02).

4.2.1.1.03
katalogizacija
priprema i odrzavanje kataloga (4.3.2.1.06)

4.2.1.1.04
katalogizacija u publikaciji
CIP

opis (1) (4.2.1.1.01) koji priprema izdavaé¢ (1.3.14) ili bibliografska agencija, kada izdaje, ili
ponekad pre nego Sto izda dokument (1.2.02).

NAPOMENA: CIP moze da sadrzi predmetne odrednice, indeksne termine, klasifikacione brojeve.

4.2.1.1.05

uzajamna katalogizacija

kooperativna katalogizacija

katalogizacija (4.2.1.1.03) koju izvode dve ili viSe informacionih (1) (1.1.3.08) 1
dokumentacionih (1.2.01) organizacija da bi se izbeglo dupliranje posla.

4.2.1.1.06
centralizovana katalogizacija
kalogizacija (4.2.1.1.03) koju radi jedna odredena bibliografska agencija ili biblioteka (2) (3.1.04)

4.2.1.1.07
jedinica opisivanja
dokument (1.2.02) i njegovi delovi ili skupovi koji se smatraju celinom

4.2.1.1.08
bibliografska jedinica
jedinica opisivanja (4.2.1.1.07) koja se koristi u bibliografskom opisu (4.2.1.1.02)

4.2.1.1.09
bibliografski element
najmanja logicka jedinica podataka (1.1.4.01) koja se koristi u bibliografskom opisu (4.2.1.1.02)

4.2.1.1.10
?jedinica
zapis (1) (1.1.3.11) (sa podacima iz) o dokumentu (1.2.02)

NAPOMENA  Jedinica se Cesto koristi u kombinaciji sa takvim terminima kao "kataloska",
"bibliografska" i raznim vrstama pomagala za pronalaZenje.

4.2.1.1.11
bibliografska jedinica
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jedinica (4.2.1.1.10) koji sadrzi bibliografski opis (4.2.1.1.02)

4.2.1.1.12

pristupna tacka

svaki element (1.1.1.04) pod kojim se neka bibliografska jedinica (4.2.1.1.11) moze pretrazivati ili
identifkovati

NAPOMENA Pristupne tacke mogu biti imena, termini, kodovi, itd.

4.2.1.1.13
deskriptivna jedinica
bibliografska jedinica (4.2.1.1.11) sa detaljnim opisom (1) (4.2.1.1.01) dokumenta (1.2.02)

NAPOMENA Deskriptivne jedinice se, uglavnom, primenjuju za retke i stare dokumente.

4.2.1.1.14
kataloska jedinica
jedinica (4.2.1.1.10) u katalogu (4.3.2.1.06)

NAPOMENA  Kataloske jedinice obi¢no sadrZze podatke, bibliografske ili ne, koje povezuju
dokument sa odredenom kolekcijom.

4.2.1.1.15
glavna jedinica
bibliografska jedinica (4.2.1.1.11) u kojem je dat najpotpuniji bibliografski opis (4.2.1.1.02)

4.2.1.1.16
normativni zapis
jedinica (4.2.1.1.10) u normativnoj kartoteci (4.2.1.1.21)

4.2.1.1.17

format (2)

propisan sled elemenata opisa (1) (4.2.1.1.01) sa njithovim odgovaraju¢im kodovima (2) (1.1.4.07)
1 pravilima primene

upor. format (1) (1.1.4.09)

4.2.1.1.18

medunarodni standardni bibliografski opis

ISBD

medunarodno standardizovana pravila za bibliografski opis (4.2.1.1.02)

4.2.1.1.19

medunarodni standard za arhivski opis

ISAD

medunarodno standardizovana pravila za opis (1) (4.2.1.1.01) arhivskih dokumenata (1.2.02)

4.2.1.1.20

normativna kontrola

operacije koje obezbeduju standardizovanu  odredivanje pristupnih tacaka (4.2.1.1.12)
dokumentima (1.2.02) u sistemima za pronalaZenje (4.3.2.1.02)
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4.2.1.1.21

normativna kartoteka

standardizovan listing pristupnih tacaka (4.2.1.1.12), koji ukljucuje nazive (1.1.2.13), u nekom
vokabularu (2.2.1.17)

4.2.1.1.22

jezik za oznacavanje

markerski jezik

sistem (1.1.1.06) kodiranja (1.1.4.08) koji omogucava identifikaciju svojstava raznih elemenata
masinski Citljivog teksta (1.1.2.04)

4.2.1.1.23

standardni opSti jezik za oznacavanje

SGML

standard za primenu jezika za oznacavanje (4.2.1.1.22)

NAPOMENA Prilagodeno prema ISO 8879:1986.

4.2.1.1.24

jezik za oznacavanje hiperteksta

HTML

primena standardnog opSteg jezika za oznacavanje (4.2.1.1.23) koja omogucava povezivanje
dokumenata (1.2.02) preko odabranih pristupnih tacaka (4.2.1.1.12)

NAPOMENA HTML je podskup SGML.

4.2.1.1.25

univerzalni identifikator izvora informacija

URI

kod (1) (1.1.4.06) koji identifikuje adresu pojedinacne kopije /primerka/ (2) (2.1.06) dokumenta
(1.2.02) 1li drugog izvora informacija na Internetu (1.1.4.14)

4.2.1.1.26

univerzalni lokator izvora informacija

URL

jedinstvena lokacija izvora informacija

kod (1) (1.1.4.06) koji identifikuje adresu pojedinacne kopije /pimerak/ (2) (2.1.06) dokumenta
(1.2.02) 1ili bilo kojeg drugog izvora informacija ili usluge (5.5.01) na internetu (1.1.4.14)

4.2.1.1.27

univerzalno ime izvora informacija

URN

kod (1) (1.1.4.06) koji identifikuje uslugu (5.5.01) ili izvor informacija na Internetu (1.1.4.14)

4.2.1.2  Sistemi numerisanja

4.2.1.2.01

medunarodni standardni broj knjige

ISBN

medunarodni standardni kod (1) (1.1.4.06) koji identifikuje naslov (4.2.1.4.01) ili izdanje (2.4.04)
knjige (1) (2.1.12) ili druge monografije (2.4.02)
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4.2.1.2.02

medunarodni standardni broj serijske publikacije

ISSN

medunarodni standardni kod (1) (1.1.4.06) koji identifikuje serijsku publikaciju (2.4.06)

4.2.1.2.03

medunarodni standardni broj za muzikalije

ISMN

medunarodni standardni ked (1) (1.1.4.06) koji identifikuje Stampanu muziku

4.2.1.2.04

medunarodni standardni kod za audio i video zapise

ISRC

medunarodni standardni ked (1) (1.1.4.06) koji identifikuje snimljenu muziku

4.2.1.2.05

medunarodni standardni broj za film

ISFN

medunarodni standardni ked (1) (1.1.4.06) koji identifikuje kinematografske filmove (2.3.3.10)

4.2.1.2.06

medunarodni standardni broj za tehnicki izveStaj

ISRN

medunarodni standardni ked (1) (1.1.4.06) koji identifikuje tehnicke izvestaje

4.2.1.2.07

bar-kod

linijski kod

sistem (1.1.1.06) kodiranja (1.1.4.08) koje se sastoji od linija, koristi se u celom svetu za
identifikovanje raznih vrsta roba, a takode se primenjuju u informacionim (1) (1.1.3.08) 1
dokumentacionim (1.2.01) organizacijama

PRIMER: Bar-kodovi se koriste za prenos podataka katalogizacije u publikaciji od izdavaca ili
distributera do bibliotekara pomocu etikete prikacene uz dokumente

4.2.1.2.08

evropski sistem za numerisanje proizvoda

EAN

standardni kod (1) (1.1.4.06) koji se koristi uglavnom u Evropi za identifikovanje trgovacke robe a
primenjuje se i u bibliotekama (2) (3.1.04)

NAPOMENA Neke biblioteka koriste EAN radi identifikovanja knjiga i periodike.
4.2.1.3 Odrednice

4.2.1.3.01

odrednica

prva pristupna tacka (4.2.1.1.12) za opis (1) (4.2.1.1.01) u sistemu za pronalaZenje (4.3.2.1.02)
informacija (1) (1.1.3.08)

4.2.1.3.02
autorska odrednica
odrednica (4.2.1.3.01) na osnovu imena (1.1.2.13) autora (4.2.1.5.03)
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4.2.1.3.03

formalna odrednica

odrednica (4.2.1.3.01) koja se koristi za grupisanje jedinica (4.2.1.1.10) za dokumente (1.2.02)
koji imaju isti bibliografski oblik

4.2.1.3.04

predmetna odrednica

odrednica (4.2.1.3.01) koja se koristi za grupisanje jedinica (4.2.1.1.10) za dokumente (1.2.02)
koji imaju sli¢an sadrzaj

4.2.1.3.05
pododrednica
odrednica (4.2.1.3.01) koja se koristi za dalju podelu odrednica

4.2.1.3.06

uputni sistem

***uputnica na ????sporedne/pomocne jedinice (2)

popis svih alternativnih i povezanih odrednica (4.2.1.3.01) za vise jedinica (4.2.1.1.10)
dokumenata (1.2.02)

/ v. precrtavanje (1) (2.3.1.06)/

4.2.1.3.07

uputnica

ukazivanje u katalogu (4.3.2.1.06) ili u bibliografiji (2) (4.3.2.1.07) na druge pristupne tacke
(4.2.1.1.12) pod kojima bi se potrebni dokumenti (1.2.02) mogli pronaci

4.2.1.4 Naslovi

4.2.1.4.01

naslov

reci (1) na pocetku nekog dokumenta (1.2.02) koje ga identifikuju i po ¢emu se obi¢no on razlikuje
od drugih dokumenata

4.2.1.4.02
stvarni naslov
naslov (4.2.1.4.01) koji prepoznajemo kao glavni naslov dokumenta (1.2.02)

NAPOMENA Stvarni naslov obuhvata alternativne naslove, ali ne obuhvata podnaslove 1 uporedne
naslove

4.2.1.4.03

podnaslov

dodatak naslovu (4.2.1.4.01) koji obi¢no pojaSnjava Cesto namerno nejasni smisao stvarnog
naslova (4.2.1.4.02)

4.2.1.4.04

uporedni naslov
naslov (4.2.1.4.01) na drugom jeziku (1.1.2.01) ili pismu
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4.2.1.4.05
naslov originala
naslov (4.2.1.4.01) originalnog izdanja (2.4.04) dokumenta (1.2.02)

4.2.1.4.06

jedinstveni naslov

utvrdeni oblik naslova (4.2.1.4.01) koji se koristi za okupljanje jedinica (4.2.1.1.10) za dokumente
(1.2.02) koji se pojavljuju sa raznim naslovima

4.2.1.4.07

kljucni naslov

jedinstveni naslov (4.2.1.4.01) koji serijskoj publikaciji (2.4.06) dodeljuje mreza za medunarodni
standardni serijski broj

NAPOMENA Mreza ISSN se ranije zvala ISDS.

4.2.1.4.08

alternativni naslov

drugi deo stvarnog naslova (4.2.1.4.01) dokumenta (1.2.02) koji je sa prvim delom spojen recju
"ili"

4.2.1.4.09

zajednicki stvarni naslov

deo naslova (4.2.1.4.01) koji je zajednicki za nekoliko bibliografskih jedinica (4.2.1.1.07) koje su
sastavni deo nekog skupa (1.1.1.03)

4.2.1.4.10
zajednicki naslov
naslov (4.2.1.4.01) ili deo naslova koji je zajednicki za nekoliko jedinica opisa (4.2.1.1.07)

4.2.1.4.11

nad prednaslov

naslov (4.2.1.4.01) koji je obi¢no skracen 1 na prednjoj strani lista (4.2.4.21), a prethodi naslovnoj
strani (2.2.2.01)

4.2.1.4.12
teku¢i naslov
naslov (4.2.1.4.01) koji je obi¢no skracen i ponavlja se na svakoj strani (2.4.22) teksta (1.1.2.04)

4.2.1.5 Ostali elementi opisa

4.2.1.5.01

podaci o odgovornosti

daju imena autora (4.2.1.5.03) i drugih saradnika, kao i njihove uloge u stvaranju dokumenta
(1.2.02)

4.2.1.5.02
podatak o autorstvu
daje imena autora (4.2.1.5.03) dokumenta (1.2.02)

4.2.1.5.03
autor
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osoba koja se smatra odgovornom za stvaranje dokumenta (1.2.02)

4.2.1.5.04
pseudonim
izmisljeno ime ili neki drugi oblik pod kojim autor (4.2.1.5.03) izdaje neki dokument (1.2.02)

4.2.1.5.05
institucija autora
kolektivno telo kojem autor (4.2.1.5.03) pripada

4.2.1.5.06
kolektivni autor
kolektivno telo koje se smatra odgovornim za nastanak dokumenta (1.2.02)

4.2.1.5.07
urednik
kolektivno telo ili pojedinac koji su intelektualno odgovorni za publikaciju (2.1.11)

4.2.1.5.08
anonimno delo
dokument (1.2.02) ¢iji autor nije poznat ili se ne moze utvrditi

4.2.1.5.09
podaci o izdanju
podaci (1.1.4.01) o izdanju (2.4.04) ili tiraZu (2.3.2.02) dokumenta (1.2.02)

4.2.1.5.10
impresum
podaci (1.1.4.01) o mestu izdanja, izdavacu (1.3.14) i godini izdanja i Stampanja (1.2.17)

4.2.1.5.11

fizi¢ki opis

opis (1) (4.2.1.1.01) veli¢ine, medijuma, ilustracija (2.1.18), propratne grade 1 drugih podataka
(1.2.02) koji se odnose na dokument (1.2.02)

4.2.1.5.12
folijacija
numeracija listova (2.4.21) nekog dokumenta (1.2.02)

4.2.1.5.13
paginacija
numeracija stranica (2.4.22) dokumenta (1.2.02)

4.2.1.5.14

podaci o izdavackoj celini

ime izdavacke celine (2.4.08) kojoj dokument (1.2.02) pripada, a cesto se daje 1 odgovarajuci
medunarodni standardni serijski broj (4.2.1.2.02)

4.2.1.5.15
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napomene
neformalni deo opisa (1) (4.2.1.1.02)

4.2.1.5.16
biografske beleske
napomene (4.2.1.5.15) koje se odnose na biografiju neke osobe

4.2.2 Analiza sadrzaja i opis
4.2.2.1 OpSta terminologija

4.2.2.1.01
predmetna analiza
sadrzajna analiza
sadrzinska analiza

analizira dokumenta (1.2.02) kojoj je cilj da se odrede komponente sadrZaja i njihovi medusobni
odnosi (1.1.1.05)

4.2.2.1.02

opis sadrzaja

opis (1) (4.2.1.1.01) koji se zasniva na podacima (1.1.4.01) preuzetim iz dokumenta (1.2.02) i koji
proizilaze iz dodele indeksnih termina (4.2.2.1.06) ili notacija (2) (4.2.2.4.17) nekog jezika
indeksiranja

NAPOMENA: Opis sadrzaja moze se 1 tekstualno predstaviti, a dodela indeksnih termina moze se
izvesti intelektualno ili posredstvom programa.

4.2.2.1.03
kontrolisani reénik
popis re€i (1) (1.1.2.07) ili izraza utvrdenih za indeksiranje (4.2.2.7.01)

4.2.2.1.04

jezik indeksiranja

vestacki jezik (1.1.2.1.02) koji je uspostavljen radi predstavljanja sadrzaja ili oblika nekog
dokumenta (1.2.02)

4.2.2.1.05

kljuéna reé

znacajna reé¢ (1) (1.1.2.07) uzeta iz naslova (4.2.1.4.01) ili teksta (1.1.2.04) dokumenta (1.2.1.02)
radi predstavljanja njegovog sadrzaja

4.2.2.1.06
indeksni termin (termin za indeksiranje)
re¢ (1) (1.1.2.07) ili izraz u nekom indeksu (4.3.2.1.08)

4.2.2.2 Dokumenti i delovi dokumenata kojima se prikazuju sadrzinska analiza i opis

4.2.2.2.01

saZetak

abstrakt

prikaz dokumenta (1.2.1.02) koji se dobija postupkom intelektualne analize a daje opste pokazatelje
sadrzaja dokumenta (1.2.1.02)
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4.2.2.2.02

anotacija

kratak opis sadrzaja (4.2.2.1.02) dokumenta (1.2.02)

NAPOMENA Anotacije se obicno sastoje od samo jedne sintagme ili reCenice.

4.2.2.2.03

indikativni saZetak

indikativni abstrakt

kratak sazetak (4.2.2.2.01) u kojem se navodi ideja iz sadrzaja i oblik dokumenta (1.2.1.02)

4.2.2.2.04

informativni saZetak

saZzetak (4.2.2.2.01) u kojem se daje opis sadrzaja dokumenta (1.2.1.02)
dovoljan da korisnik na osnovu njega odluci da li da procita ceo tekst (1.1.2.04)
ili ne

4.2.2.2.05

rezime

prikaz

predstavljanje dokumenta (1.2.02) koje prati linearni redosled (sadrzaja) u njemu

4.2.2.2.06

izvod

ekstrakt

kratak prikaz dokumenta (1.2.02) dela koji se zasniva na izboru re€i (1) (1.1.2.07), izraza ili
recenica iz originala

4.2.2.2.07

istorija organizacije

deo pomocénog sredstva za pretrazivanje (4.3.2.1.03) nekog arhiva (2) (3.1.02) koji predstavlja
istoriju organizacija koje su stvorile 1 sakupile fondove (3.1.13)

4.2.2.2.08

vodi¢ (2)

obuhvatno ili opSte pomoéno sredstvo za pretraZivanje (4.3.2.1.03) za fondove (3.1.13)
jedne 1 viSe informacionih (1) (1.1.3.08) i dokumentacionih (1.2.01) organizacija

upor. vodic (2) (2.21.20)

4.2.2.2.09

topografski indeks

topografski registar

indeks (4.3.2.1.08), ili registar (7.1.07) koji predstavlja opste pomoéno sredstvo za pretraZivanje
(4.3.2.1.03) arhiva (1) (3.1.01) 1 zapisa (2) (2.2.1.08) 1, kao takav, pruza informaciju o njihovoj
lokaciji

NAPOMENA upor. popis polica (4.3.1.3.04)

4.2.2.2.10
inventar
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pomocéno sredstvo za pretraZivanje (4.3.2.1.03) arhiva ili zapisa sa klasama (4.2.3.4.03) ili
serijama (2) (4.3.1.1.16) kao glavnim pristupnim tackama (4.3.2.1.03) Cesto sa istorijom
organizacije (4.2.2.2.07) i detaljima o raznim delovima fondova (3.1.13)

4.2.2.3 Vrste klasifikacije

4.2.2.3.01

klasifikacija

rasporedivanje (4.3.1.1.16) simbola (1.1.2.11), koji ukazuju na pojmove (1.1.1.01), u klase
(4.2.2.4.03) 1 njihove potpodele da se izraze genericki odnosi (4.2.2.5.02) 1 ostale vrste odnosa
(1.1.1.05) medu njima

4.2.2.3.02

bibliografska klasifikacija

bibliotecka klasifikacija

klasifikacija knjiga

univerzalna Kklasifikacija (4.2.2.3.01) osmisljena tako da omogucava bibliotekama (2) (3.1.04) da
oznaci svaki tom (2.4.01) samo jednom notacijom (2) (4.2.2.4.17)

PRIMER Blisova bibliografska klasifikacija, 1900-; 1967-;

4.2.2.3.03

klasifikacija po podudarnosti

monotetska klasifikacija

metoda Klasifikacije (4.2.2.3.01) po kojoj se razvrstavanje klasa (4.2.2.4.03) vr$i na osnovu
kriterijuma potpune sli¢nosti

4.2.2.3.04

klasifikacija po sli¢nosti

politetska klasifikacija

metoda Klasifikacije (4.2.2.3.01) po kojoj se razvrstavanje klasa (4.2.2.4.03) vr$i na osnovu
kriterijuma delimi¢ne sli¢nosti

4.2.2.3.05

disjunktivna klasifikacija

"ili - ili" klasifikacija

metoda Kklasifikacije (4.2.2.3.01) po kojoj svaka jedinica opisa (4.2.1.1.07) moze da bude ¢lan
jedne Klase (4.2.2.4.03)

4.2.2.3.06

konjuktivna Kklasifikacija

"1 - 1" klasifikacija

metoda klasifikacije (4.2.2.3.01) koja za jedinice opisa (4.2.1.1.07) dopusta Clanstvo u vise klasa
(4.2.2.4.03)

4.2.2.4 Klasifikacije i njihovi sistemi
4.2.2.4.01
klasifikacioni sistem

jezik indeksiranja (4.2.21.04) sa dodeljenim notacijama (2) (4.2.2.4.17)

4.2.2.4.02
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klasifikovanje
dodeljivanje nekom dokumentu (1.2.02) simbola (1.1.2.11) klase (4.2.2.4.03) koji se uzima iz
klasifikacionog sistema (4.2.2.4.01)

4.2.2.4.03
klasa
skup (1.1.1.03) elemenata (1.1.2.11) koji imaju bar jednu zajednicku karakteristiku

4.2.2.4.04
glavna klasa
primarna podela nekog klasifikacionog sistema (4.2.2.4.01)

4.2.2.4.05
potklasa
dalja podela neke klase (4.2.2.4.01)

4.2.2.4.06

lanac

niz klasa (4.2.2.4.01) u kojem je svaka klasa subordinirana onoj koja joj prethodi izuzev prve u toj
hijerarhiji

4.2.2.4.07

kategorija

Siroka faseta

primarna podela u specijalnom klasifikacionom sistemu (4.2.2.4.01) ili u nekoj glavnoj Kklasi
(4.2.2.4.04) nekog opsteg sistema

4.2.2.4.08
princip podele
kriterijum po kojem se vr$i potpodela na klase (4.2.2.4.03)

4.2.2.4.09

rod

genericki pojam

pojam (1.1.1.01) koji se odnosi na dva ili viSe predmeta (1.1.1.02) koji formiraju grupu na osnovu
zajednickih karakteristika

NAPOMENA U leksikografiji i leksikologiji se viSe koristi termin opSti pojam.

4.2.2.4.10

vrsta

specificni pojam

uzi pojam (1.1.1.01) u generickom odnosu (4.2.2.5.02)

NAPOMENA U leksikografiji i leksikologiji se viSe koristi termin specifi¢ni pojam.

4.2.2.4.11

faseta

niz

klase (4.2.2.4.03) ili potklase (4.2.2.4.03) koje proizilaze primenom jednog kriterijuma podele

4.2.2.4.12
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podfaseta
potklasa (4.2.2.4.03) nastala daljom podelom jednog od fokusa (4.2.2.4.03) u nekoj faseti
(4.2.2.4.03)

4.2.2.4.13
fokus
klasa (4.2.2.4.03) ili potklasa (4.2.2.4.05) ¢lan neke fasete (4.2.2.4.11)

4.2.2.4.14

fasetna formula

redosled navodenja faseta

poredak (1.1.1.08) u kojem se razne fasete (4.2.2.4.11) predstavljaju u slozenom predmetu

4.2.2.4.15

standardna fasetna formula

fasetna formula (4.2.2.4.14) zasnovana na analizi faseta (4.2.2.4.11) koju je ustanovila Grupa za
istrazivanje klasifikacije (Classification Research Group - CRG) u Londonu

4.2.2.4.16

princip inverzije

inverzni odnos (1.1.1.05) izmedu fasetne formule (4.2.2.4.14) i redosleda unosa (4.3.1.2.01) u
kartoteku ili datoteku

4.2.2.4.17

notacija (2)

sistem notacije (indeksiranja)

sistem (1.1.1.06) simbola (1.1.2.11) poretka koji se upotrebljavaju da se izraze odnosi izmedu klasa
(4.2.2.4.03) 1 o¢uva ranije uspostavljeni poredak nekog klasifikacionog sistema (4.2.2.4.01)

upor. notation (1) (1.1.1.2.26)

4.2.2.4.18
osnova
skupovi (1.1.1.03) karaktera (1.1.2.09) neke notacije (2) (4.2.2.4.17)

4.2.2.4.19

izrazajnost

iscrpnost

kvalitet (1.3.02) notacije (2) (4.2.2.4.17) koja omogucava korisniku dodatnu informaciju (1)
(1.1.3.08) iz klase (4.2.2.4.03) simbola (1.1.2.11) u obliku sinteze, odnosa (1.1.1.05) ili
mnemotehnike

4.2.2.4.20

dopunjivost

kvalitet (1.3.02) notacije (2) (4.2.2.4.17) koja omogucava lako ukljuenje novih predmeta u
klasifikacioni sistem (4.2.2.4.01)

4.2.2.4.21

retroaktivna notacija

metoda gradenja klase (4.2.2.4.03) simbola (1.1.2.11) u kojoj su odnosi (1.1.1.05) izmedu faseta
(4.2.2.4.11) prikazani promenom jednog karaktera (1.1.2.09) u drugi koji ima nizi rang
(4.3.3.2.06)
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4.2.2.4.22

nabrajajuca klasifikacija

klasifikacioni sistem (4.2.2.4.01) kojeg karakteriSe ranije uspostavljeni formalni odnosi
(4.2.2.5.06) izmedu pojmova (1.1.1.01)

4.2.2.4.23

fasetna klasifikacija

klasifikacioni sistem (4.2.2.4.01) kojeg karakteriSe uspostavljanje formalnih odnosa (4.2.2.5.06)
izmedu pojmova (1.1.1.01) prilikom indeksiranja (4.2.2.7.01) ili klasifikacije (4.2.2.4.02)

4.2.2.4.24

glavne tablice

deo Kklasifikacionog sistema (4.2.2.4.01) koji sadrzi glavne klase (4.2.2.4.04) i njihove specijalne
potpodele

4.2.2.4.25

pomocne tablice

deo Kklasifikacionog sistema (4.2.2.4.01) koji sadrzi opsStu potpodelu za primene u dve ili vise
glavnih klasa (4.2.2.4.04)

4.2.2.5 Vrste odnosa

4.2.2.5.01

semanti¢ki odnos

odnos (1.1.1.05) izmedu pojmova (1.1.1.01) i izmedu klasa (4.2.2.4.03) simbola (1.1.2.11) 1
njihovih znacenja (4.2.2.4.04)

NAPOMENA U tezaurusu, semanticki odnosi ukazuju na sve vrste odnosa izmedu deskriptora
jezika

4.2.2.5.02

genericki odnos

odnos (1.1.1.05) izmedu dva pojma (1.1.1.01) u kojem intenzija jednog od pojmova ukljucuje
intenziju drugog pojma sa barem jednom dodatnom karakteristikom po kojoj se razlikuju

PRIMER re€ - zamenica; vozilo - auto; osoba - dete

4.2.2.5.03

partitivni odnos

odnos (1.1.1.05) izmedu dva pojma (1.1.1.01) gde jedan od pojmova pokriva objekat (1.1.1.02)
celine, a drugi pojam ¢ini deo te celine

NAPOMENA Prilagodeno prema ISO 1087-1:2000.
PRIMER: nedelja - dan; molekul - atom

4.2.2.5.04

asocijativni odnos

odnos (1.1.1.05) izmedu dva pejma (1.1.1.01) koji prema iskustvu nemaju hijerarhijsku vezu

ISO 1087-1:2000
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PRIMER obrazovanje - poducavanje; pecenje - rerna (pec)

4.2.2.5.05
odnos instance
odnos (1.1.1.05) izmedu opsteg pojma (1.1.1.01) i nekog pojavljivanja pojma

NAPOMENA Pojavljivanje pojma moze biti osoba ili jedinica.

4.2.2.5.06
formalni odnos
odnos (1.1.1.05) izmedu termina (1.1.2.12) jezika indeksiranja (4.2.2.1.04)

4.2.2.5.07

analiti¢ki odnos

formalni odnos (4.2.2.5.06) izri¢ito dat u tabelama (2.2.1.32) ili popisu termina (1.1.2.12) jezika
indeksiranja (4.2.2.1.04)

4.2.2.5.08
hijerarhijski odnos
formalni odnos (4.2.2.5.06) izmedu pojmova (1.1.1.01) u kojem je jedan pojam podreden drugom

4.2.2.5.09
sinteti¢ki odnos
formalni odnos (4.2.2.5.06) izmedu pojmova (1.1.1.01) koji je uspostavljen primenom pravila

4.2.2.5.10

fazni odnos

formalni odnos (4.2.2.5.06) izmedu dve ili viSe glavnih klasa (4.2.2.4.04) a koji se razlikuje od
odnosa izmedu kategorija (4.2.2.4.07) i faseta (4.2.2.4.11)

4.2.2.5.11
intrafasetni odnos
formalni odnos (4.2.2.5.06) izmedu fokusa (4.2.2.4.13) u jednoj faseti (4.2.2.4.11)

4.2.2.5.12
interfasetni odnos
formalni odnos (4.2.2.5.06) izmedu fokusa (4.2.2.4.13) u razlicitim fasetama(4.2.2.4.11)

4.2.2.5.13

odnos ekvivalencije

formalni odnos (4.2.2.5.06) u kojem razli¢iti pejmovi (1.1.1.01) se predstavljaju istim
preporucenim terminom (4.2.2.6.04) ili simbolom (1.1.1.01) klase (4.2.2.4.03)

4.2.2.6 Tezaurusi i njihovi elementi

4.2.2.6.01

tezaurus

kontrolisani recnik (4.2.2.1.03) koji sadrzi ekvivalentne termine (4.2.2.6.11), medusobne odnose 1
pravila za primenu

4.2.2.6.02
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Siri termin

BT

indeksni termin (4.2.2.1.06) tezaurusa (4.2.2.6.01) koji oznacava pojam (1.1.1.01) Siri od pojma
drugog indeksnog termina sa kojim se nalazi u hijerarhijskom odnosu (4.2.2.5.08) i kojem je
nadreden

4.2.2.6.03

uZi termin

NT

indeksni termin (4.2.2.1.06) tezaurusa (4.2.2.6.01) koji oznac¢ava pojam (1.1.1.01) specificniji od
drugog indeksnog termina sa kojim se nalazi u hijerarhijskom odnosu (4.2.2.5.08) i kojem je
podreden

4.2.2.6.04

preporuceni termin

deskriptor

indeksni termin (4.2.2.1.06) tezaurusa (4.2.2.6.01) koji ima prednost u odnosu na alternativni ili
ekvivalentni termin (1.1.2.12) jedinice (4.2.1.1.10) sa kojim je povezan

NAPOMENA: Veza sa drugim terminom moze da bude sinonimija, kvazi-sinonimija, itd.

4.2.2.6.05

najvisi termin

vr$ni termin

indeksni termin (4.2.2.1.06) tezaurusa (4.2.2.6.01) koji oznacava najSiri moguci pojam (1.1.1.01)
bilo kog drugog indeksnog termina sa kojim se nalazi u hijerarhijskom odnosu (4.2.2.5.08) 1
nadreden mu je, a koji nema Siri termin (4.2.2.6.02)

4.2.2.6.06

povezani termin

RT

asocijativni termin

indeksni termin (4.2.2.1.06) sa koordiniranim odnosom (1.1.1.05) 1 jednakog ranga prema drugom
indeksnom terminu

NAPOMENA Srodni termin ima asocijativno znacenje, ali nije sinonim drugog termina.

4.2.2.6.07
deskriptor sadrzaja
preporuceni termin (4.2.2.6.04) koji se upotrebljava da oznaci temu dokumenta (1.2.02)

4.2.2.6.08

deskriptor oblika

indeksni termin (4.2.2.1.06) koji se upotrebljava da oznaci fizicki ili bibliografski oblik
dokumenta (1.2.02)

4.2.2.6.09
napomena o opsegu
kratko objasnjenje o upotrebi indeksnog termina (4.2.2.1.06)

4.2.2.6.10
nedeskriptor
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termin (1.1.2.12) koji se ne upotrebljava u tezaurusu (4.2.2.6.01) za predstavljanje pojma
(1.1.1.01) 1 od kojeg se upucuje na jedan ili visSe preferentnih termina (4.2.2.6.04) za koris¢enje
umesto njega

4.2.2.6.11
ekvivalentni termin
termin (1.1.2.12) koji je povezan sa drugim odnosom ekvivalencije (4.2.2.5.13)

4.2.2.6.12

gestalt metod

metod a priori

metod za izradu tezaurusa (4.2.2.6.01) zasnovan na analizi leksickih izvora

4.2.2.6.13

analiti¢ki metod

metod a posteriori

metod zasnovan na analizi dokumenata (1.2.02) koji se koristi za izradu kontrolisanih re¢nika

(4.2.2.1.03)

4.2.2.6.14
makrotezaurus

tezaurus (4.2.2.6.01) koji sadrzi opste indeksne termine (4.2.2.1.06) visokog nivoa i pokriva Siroku
oblast znanja (1.1.3.14)

4.2.2.6.15
mikrotezaurus
tezaurus (4.2.2.6.01) koji pokriva po dubini ograni¢enu oblast znanja (1.1.3.14)

4.2.2.6.16

izvorni tezaurus

tezaurus (4.2.2.6.01) koji predstavlja osnovni izvor za izradu dvojezi¢nog ili viSejezi¢nog
tezaurusa (4.2.2.6.19)

4.2.2.6.17
ciljni tezaurus
tezaurus (4.2.2.6.01) koji se uspostavlja iz izvornog tezaurusa (4.2.2.6.16)

4.2.2.6.18
jednojezicni tezaurus
tezaurus (4.2.2.6.01) sa indeksnim terminima (4.2.2.1.06) na samo jednom jeziku (1.1.2.01)

4.2.2.6.19

viSejezini tezaurus

tezaurus (4.2.2.6.01) sa indeksnim terminima (4.2.2.1.06) i njihovim ekvivalentnim terminima
(4.2.2.6.11) na nekoliko jezika (1.1.2.01)

4.2.2.6.20
hijerarhijski prikaz
prikaz iz tezaurusa (4.2.2.6.01) koji indeksne termine (4.2.2.1.06) pokazuje u strukturisanom nizu

4.2.2.6.21
alfabetski prikaz
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prikaz tezaurusa (4.2.2.6.01) koji termine (1.1.2.12) i njihove odnose (1.1.1.05) sa drugim
indeksnim terminima (4.2.2.1.06) i ekvivalentnim terminima (4.2.2.6.11) pokazuje alfabetski
poredane, ponekad ukljucuju¢i napomene o opsegu (4.2.2.6.09)

4.2.2.6.22

graficki prikaz tezaurusa

graficki prikaz

prikaz tezaurusa (4.2.2.6.01) koji indeksne termine (4.2.2.1.06) pokazuje u grafickom obliku

4.2.2.7 Indeksiranje

4.2.2.7.01

indeksiranje

oznacavanje sadrzaja ili oblika dokumenta (1.2.02) pomocu reci (1) (1.1.2.07), sintagmi ili
notacija (2) (4.2.2.4.17) u skladu sa pravilima jezika indeksiranja (4.2.2.1.04)

4.2.2.7.02

princip specifi¢nosti

princip prema kojem indeksiranje (4.2.2.7.01) treba vrsiti na nivou specifi¢nosti dokumenta
(1.2.02)

4.2.2.7.03

indeksiranje terminima iz dokumenta

metod indeksiranja (4.2.2.7.01) po kojem se indeksni termini (4.2.2.1.06) uzimaju iz dokumenta
(1.2.02)

4.2.2.7.04

kontrolisano indeksiranje

metod indeksiranja (4.2.2.7.01) po kojem se indeksni termini (4.2.2.1.06) uzimaju iz jezika
indeksiranja (4.2.2.1.04)

4.2.2.7.05

detaljno indeksiranje

metod indeksiranja (4.2.2.7.01) po kojem se pojedini ili svi delovi dokumenta (1.2.02) indeksiraju,
uz ukljucivanje relativno velikog broja indeksnih termina (4.2.2.1.06)

4.2.2.7.06

povrsno indeksiranje

metod indeksiranja (4.2.2.7.01) po kojem se indeksira samo glavni sadrzaj dokumenta (1.2.02), uz
ukljucivanje relativno ograni¢enog broja indeksnih termina (4.2.2.1.06)

4.2.2.7.07
automatsko indeksiranje
indeksiranje (4.2.2.7.01) koje se obavlja posredstvom racunarskog programa

4.2.2.8 Evaluacija rezultata indeksiranja

4.2.2.8.01
matrica podudarnosti termina i dokumenta
matrica koja pokazuje podudarnost izmedu dokumenata (1.2.02) i indeksnih termina (4.2.2.1.06)

4.2.2.8.02
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klastering
automatska klasifikacija (4.2.2.3.01) dokumenata (1.2.02), redovno politeticka klasifikacija
(4.2.2.3.04), koja je neuredena, ali Cesto isklju¢iva

4.2.2.8.03
centroid
virtuelni dokument (1.2.02) koji predstavlja klasu (4.2.2.4.03) dokumenata u klasteru

4.2.2.8.04
ponderisanje
tehnika po kojoj se nekim terminima (1.1.2.12) dodeljuje viSe znacaja nego drugim

4.2.2.8.05

indeks preciznosti termina

diskriminaciona vrednost termina

mera kvaliteta (1.3.02) indeksnog termina (4.2.2.1.06) u razlikovanju dokumenata (1.2.02)
jednog od drugog

4.3. Memorisanje, pretraZivanje i pronalaZenje
4.3.1 Direktno memorisanje
4.3.1.1 OpSti termini

4.3.1.1.01
skladiStenje
memorisanje (1)

postupak koji obuhvata smestanje i ¢uvanje podataka (1.1.4.01) i dokumenata (1.2.02) za kasniju
upotrebu/koris¢enje (6.1.25)
/ upor. storage (2) (6.1.08)/

4.3.1.1.02

direktno skladiStenje

uredeno skladiStenje (1) (4.3.1.1.01) dokumenata (1.2.02) prema planu skladiStenja (4.3.1.1.03)
shodno rasporedu bibliotecke grade (4.3.1.1.03)

4.3.1.1.03

plan skladiStenja

plan rasporeda grade

sistem rasporeda grade

plan slaganja ili prostora za skladiStenje (1) (4.3.1.1.01) koji ukazuje na polozaj polica i drugu
opremu i na stvarnu i nameravanu upotrebu raspolozivog prostora

4.3.1.1.04

dislocirano skladiStenje/ smeStaj

udaljeni smestaj

eksterno skladiStenje / smestaj (1) (4.3.1.1.01) dokumenata (1.2.02)

4.3.1.1.05
privremeni smeStaj
privremeni smestaj
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skladiStenje /smeStaj (1) (4.3.1.1.01) poluoperativnih zapisa (3.3.06) u sabirnom centru (3.3.12)
do njihovog kona¢nog odstranjivanja (4.1.1.24)

deponovanja (4.1.1.24)
4.3.1.1.06
raspored
rasporedivanje /(2)
intelektualne 1 fizicke operacije za organizovanje i upravljanje dokumentima (1.2.02)
/ upor. aranZman (1) (2.1.10)

NAPOMENA Raspored se ¢esto koristi da oznaci rezultat takvih operacija.

4.3.1.1.07

nivo rasporedivanja

hijerarhijsko grupisanje zapisa (2) (2.2.1.08) u cilju administrativnog ili intelektualnog upravljanja
?!kontrole

NAPOMENA Nivoi su skladiste, skup zapisa, fondovi ili kolekcija, podgrupa(e), serije, podserije,
kartoteka/datoteka i jedinica.

4.3.1.1.08
princip pertinencije
princip uredivanja koji se zasniva na predmetnom sadrzaju dokumenata (1.2.02)

4.3.1.1.09
princip provenijencije
princip uredivanja koji se zasniva na poreklu dokumenata (1.2.02)

4.3.1.1.10

princip prvobitnog reda

princip uredivanja u skladu sa kojim arhivi (1) (3.1.01) zadrzavaju autorovo rasporedivanje (2)
(4.3.1.1.06) dokumenata (1.2.02)

4.3.1.1.11

kategorizacija

dodeljivanje simbola (1.1.2.11) kategorija (4.2.2.4.07) dokumentima (1.2.02) koji omogucavaju
njihovo rasporedivanje (2) (4.3.1.1.06) na police sa slobodnim pristupom (4.3.1.3.06) na nacin
koji odrazava pretpostavljene interese korisnika informacija (5.1.05)

4.3.1.1.12

arhivski fond

grupa zapisa

osnovna podela u arhivskom rasporedivanju (2) (4.3.1.1.06) na nivou nezavisne pocetne jedinice ili
agencije

4.3.1.1.13
zakljucena grupa zapisa
arhivski fond (4.3.1.1.12) kojem se verovatno vise ne¢e dodavati naredni zapisi (2) (2.2.1.08)

4.3.1.1.14
zatvorena kartoteka
kartoteka (1) (2.2.1.07) koja sadrzi dokumente (1.2.02) sa kojima je zavrSen rad i u koju se
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verovatno vise ne¢e dodavati dokumenti

4.3.1.1.15

podgrupa

potpodela arhivskog fonda (4.3.1.1.12) koja predstavlja administrativnu potpodelu pocetne agencije
ili organizacije

4.3.1.1.16

serije (2)

dokumenti (1.2.02) koji imaju zajednic¢ko poreklo (4.1.1.10) i funkciju ili oblik
/ upor. izdavacke celine (1) (2.4.08)

4.3.1.1.17

kola

podserije

serije (2) (4.3.1.1.16) dokumenata (1.2.02) koji u kartotekama imaju zajednicko rasporedivanje
(2) (4.3.1.1.06), oblik, tip ili sadrzaj

4.3.1.1.18

memorisanje punog teksta

memorisanje (1) (4.3.1.1.01) tekstova (1.1.2.04) kompletnih dokumenata (1.2.02) na masinski
¢itljivom medijumu

4.3.1.1.19

hipertekst

memorisanje (1) (4.3.1.1.01) dokumenata (1.2.02) iz zapisa (2) (2.2.1.08) koji se na njih odnose
sa vezama izmedu pristupnih tacaka (4.2.1.1.12), koje omogucavaju trenutno prebacivanje sa
nekog dokumenta ili sa jednog dokumenta na drugi

4.3.1.1.20

elektronski zapis

masinski Citljivi zapis

zapis (2) (2.2.1.08) koji je memorisan na masSinski €itljivom medijumu

4.3.1.2 Ulaganje

4.3.1.2.01
ulaganje
smestanje dokumenata (1.2.02) u kartoteku (1) (2.2.1.07) ili datoteku (2) (2.3.4.10)

4.3.1.2.02
vertikalno ulaganje
smestanje dokumenata (1.2.02) na policu u uspravnom polozaju

4.3.1.2.03
horizontalno ulaganje
smestanje dokumenata (1.2.02) u poloZaju paralelno sa policom

4.3.1.3. Odlaganje na police

4.3.1.3.01
odlaganje na police
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direktno skladiStenje/smeStaj (4.3.1.1.02) dokumenata (1.2.02) na police

4.3.1.3.02
arhivska kutija
zaStitna kutija za lako odlaganje na police (4.3.1.3.01) i rukovanje dokumentima (1.2.02)

4.3.1.3.03

ormar za dokumente velikog formata

ormar za dokumente velikog formata

ormar za smeStanje (1) (4.3.1.1.01) dokumentata (1.2.02) izuzetno velikih dimenzija

NAPOMENA Ormari za dokumente velikog formata su obi¢no metalni.

4.3.1.3.04
topografski katalog
katalog fondova (3.1.13) koji odrazava topologiju smestaja (1) (4.3.1.1.01)

4.3.1.3.05

ulaganje sa prazninama

ostavljanje prostora izmedu dokumenata (1.2.02) odlozenih na policu da bi se obezbedilo
ubacivanje prinova (4.1.2.03)

4.3.1.3.06
police sa otvorenim pristupom, mn.
police kojima korisnici imaju pristup (1.1.3.13)

4.3.1.3.07
police sa kontrolisanim pristupom, mn
police kojima korisnici obi¢no nemaju pristup

4.3.1.3.08

kompaktni smestaj

metod odlaganja na police (4.3.1.3.01) koji se bazira na pokretnoj opremi radi uStede prostora vece
bezbednosti

4.3.1.3.09
smestaj knjiga na dvostranim policama
odlaganje na police (4.3.1.3.01) na dva reda polica sa spojenim zadnjim delovima

4.3.1.3.10

smestaj na policama sa niSama

odlaganje na police (4.3.1.3.01) sa jednostranim ili dvostranim jedinicama poredanim horizontalno
1 zatvorenim izmedu uspravnih stubova ili okvira

NAPOMENA Police sa niSama mogu da imaju pristup sa obe strane.
4.3.2 Indirektno memorisanje i sistemi za pronalazZenje informacija
4.3.2.1 OpSti termini

4.3.2.1.01
pronalaZenje informacija
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aktivni proces selektivnog pozivanja memorisanih podataka (1.1.4.01)

4.3.2.1.02

sistem za pronalaZenje informacija

sistem (1.1.1.06) koji dopusta pristup (1.1.3.13) podacima o dokumentima (1.2.02), njihovim
adresama u kolekciji (2) (3.1.07), kao 1 samim dokumentima

4.3.2.1.03

alati za pretraZivanje

pomo¢na sredstva za pronalaZenje

sistem za pronalaZenje informacija (4.3.2.1.02) koji je stvoren da uspostavi kontrolu nad zapisima
(2) (2.2.1.08) ili arhivama (1) (3.1.01)

PRIMER Pomagala za pronalaZenje ukljucuju vodice (4.2.2.2.08), inventare, itd.

4.3.2.1.04

sistem za pronalaZenje bibliografskih informacija

sistem za pronalaZenje informacija (4.3.2.1.02) koji omogucuje pristup (1.1.3.13) bibliografskim
podacima (1.1.4.01)

4.3.2.1.05
bibliografska baza podataka
sistem za pronalaZenje bibliografskih informacija (4.3.2.1.04) u obliku baze podataka (1.1.4.11)

NAPOMENA: Bibliografske baze podataka Cesto sadrze 1 opise sadrzaja i1 indeksne termine.

4.3.2.1.06

katalog

/katalog, SAD

ureden popis ili sistem za pronalaZenje bibliografskih informacija (4.3.2.1.04) koji omogucuje
pristup (1.1.3.13) podacima (1.1.4.01) i adresama dokumenata (1.2.02) u jednoj ili vise
izdavackih celina (1) (2.2.1.05)

upor. bibliografija (1) (1.2.14)
NAPOMENA: Bibliografije (4.3.2.1.07) takode ponekad sadrze opis sadrzaja dokumenata.

4.3.2.1.08

indeks

registar

ureden popis ili deo sistema za pronalaZenje informacija (4.3.2.1.02) koji omogucuje pristup
(1.1.3.13) delu sistema koji je drugacije organizovan, adresi dokumenta (1.2.02) ili samom
dokumentu

NAPOMENA U registrima, popisi termina koji ukazuju na lokaciju dokumenata su obi¢no
odabrani iz samih dokumenata.

4.3.2.1.09

predmetni indeks

predmetni registar

alfabetski registar (4.3.2.1.08) predmetnih odrednica (4.2.1.3.04) koji pokazuje njihovu lokaciju u
tabelama (2.2.1.32) sistema za pronalaZenje informacija (4.3.2.1.02)
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NAPOMENA: Ponekad predmetni registar posebno iskljucuje vlastita imena koja se indeksiraju
odvojeno.

4.3.2.1.10

lanc¢ani registar

predmetni registar (4.3.2.1.09) utvrden kroz analizu lanca (4.2.2.4.06) simbola (1.1.2.11) klase
(4.2.2.4.03)

4.3.2.1.11

indeks veza

registar odnosa

naziv (1.1.2.13) dat predmetnom indeksu (4.3.2.1.09) u Djuijevoj decimalnoj klasifikaciji (DDC)

4.3.2.1.12

citat

navod

uputnica (4.2.1.3.07) u jednom dokumentu (1.2.02) na drugi dokument ili njegov deo

4.3.2.1.13
indeks citata
indeks/registar (4.3.2.1.08) koji povezuje dokumente (1.2.02) preko citata (4.3.2.1.12) koje sadrze

4.3.2.1.14

bibliografsko uparivanje

metod indeksiranja (4.2.2.7.01) ili klasifikovanja (4.2.2.4.02) koji se bazira na vezi formiranoj
izmedu dva dokumenta (1.2.02) njihovim zajednickim citatom (4.3.2.1.12) jednog ili vise
dokumenata

4.3.2.1.15
ko-citiranje
citat (4.3.2.1.12) jednog dokumenta (1.2.02) u druga dva ili viSe dokumenata

4.3.2.1.16

konkordanca

tabela konverzije

lista odnosa (1.1.1.05) medu terminima (1.1.2.12) dva ili viSe jezika za indeksiranje (4.2.2.1.04)
ili pomagala za pronalaZenje (4.3.2.1.03) koji su drugacije uredeni

4.3.2.2. Specifi¢no i indirektno memorisanje i sistemi za pronalaZenje informacija

4.3.2.2.01

indeks prekoordinacije

registar prekoordiniranog indeksiranja

indeks/registar (4.3.2.1.08) u kome je analizom razloZen sloZeni pojam na njegove osnovne
elemente (1.1.1.04) u fazi indeksiranja (4.2.2.7.01) u kojoj se ti elementi kombinuju po unapred
utvrdenom redosledu (1.1.1.08) koriS¢enjem jezika za indeksiranje (4.2.2.1.04) sa fiksnim
redosledom izmedu klasa (4.2.2.4.03) i termina (1.1.2.12)

NAPOMENA Prilagodeno prema BSI-DD 247:1998.

4.3.2.2.02
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sistematski katalog

katalog (4.3.2.1.06) sa jedinicama (4.2.1.1.10) koje su zasnovane na klasifikacionom sistemu
(4.2.2.4.01) i predmetnom indeksu (4.3.2.1.09)

4.3.2.2.03

predmetni katalog

katalog (4.3.2.1.06) u kome su ?jedinice/redalice (4.2.1.1.10) uzete iz popisa predmetnih
odrednica (4.2.1.3.04) ili normativne datoteke (4.2.1.1.21) smeStene u datoteke po predmetima u
alfabetskom ili sistematskom redosledu (1.1.1.08)

4.3.2.2.04

unakrsni katalog

katalog (4.3.2.1.06) u kome su predmetne redalice /odrednice (4.2.1.1.10) uzete iz popisa
predmetnih odrednica (4.2.1.3.04) ili normativne datoteke (4.2.1.1.21) objedinjene ili umetnute
u datoteke zajedno sa odrednicama po autoru (4.2.1.5.03) 1 naslovu (4.2.1.4.01) u jedan
kontrolisani alfabetski niz

4.3.2.2.05

autorski katalog

katalog (4.3.2.1.06) samo sa redalicama/odrednicama (4.2.1.1.10) po autoru (4.2.1.5.03) i naslovu
(4.2.1.4.01) kao pristupnim tackama (4.2.1.1.12)

4.3.2.2.06

alfabetsko-sistematski katalog

katalog (4.3.2.1.06) zasnovan na alfabetski uredenim Sirokim klasama (4.2.2.4.03) koje su
podeljene po predmetima i, takode, alfabetski uredene u okviru svake klase

4.3.2.2.07

postkoordinatni indeks postkoordinacije

registar postkoordiniranog indeksiranja

registar (4.3.2.1.08) u kojem je neki sloZeni predmet razloZen na svoje osnovne pojmove (1.1.1.01)
tokom indeksiranja (4.2.2.7.01), ali se ovi pojmovi kombinuju tek u fazi pretraZivanja i
pronalaZenja informacija (4.3.3.1.01) a fiksirani redosled (1.1.1.08) klasa (4.2.2.4.03) ili termina
(1.1.2.12) se ne koristi

(BSI-DD 247:1998)

4.3.2.2.08

sistem za pretraZivanje dokumenata

sistem za pronalaZenje informacija (4.3.2.1.02) u kojem je pristupna tacka (4.2.1.1.12)
dokument (1.2.02) predstavljen svojim bibliografskim podacima (1.1.4.01)

PRIMER: Kartica buSena po ivici

4.3.2.2.09

sistem za pretraZivanje termina

sistem ( 1.1.1.06) postkoordiniranog indeksiranja (4.2.2.7.01) u kojem objekat (1.1.1.02),
predstavljen indeksnim terminima (4.2.2.1.06), jeste pristupna tacka (4.2.1.1.12)
PRIMER BuSena kartica.

4.3.3 Pretrazivanje i pronalazenje
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4.3.3.1 Metode i elementi za pretraZivanje

4.3.3.1.01

pretraZivanje i pronalaZenje

operacije koje se sprovode da bi se dobila informacija (1) (1.1.3.08) o dokumentima (1.2.02)
posredstvom sistema za pronalaZenje informacija (4.3.2.1.02)

4.3.3.1.02

jezik za pretraZivanje

vestacki jezik (1.1.2.03) koji se koristi za izvodenje pretrazivanja i koji je Cesto kombinacija jezika
za indeksiranje (4.2.2.1.04) sa menijima ili komandama (4.3.3.2.04) datog softverskog sistema
(1.1.1.06)

4.3.3.1.03

profil zahteva

opis (1) (4.2.1.1.01) zahteva (2) (5.1.11) na prirodnom jeziku (1.1.2.02) zajedno sa ukazivanjem
na oblast interesovanja korisnika

4.3.3.1.04
maskiranje
tehnika pretrazivanja za kombinovanje reci (2) (1.1.2.08) koje imaju istu osnovu reci

4.3.3.1.05

kracenje reci

maskiranje (4.3.3.1.04) pocetnog, srednjeg ili zadnjeg dela reci (1) (1.1.2.07) koje su upotrebljene
u upitu (4.3.3.2.03)

4.3.3.1.06

interaktivno pretraZivanje

metod pretraZivanja koji dopusta promenu strategije pretraZivanja (4.3.3.2.01) usvojene tokom
onlajn interakcije sa sistemom za pronalaZenje (4.3.2.1.02)

4.3.3.1.07

paketno pretraZivanje

pretraZivanje po partijama

metod pretraZivanja u kojem se nekoliko upita (4.3.3.2.03) daje zajedno na zajedni¢ku obradu u
paketnom radu sistema za pronalaZenje (4.3.2.1.02)

4.3.3.1.08
Bulovo pretrazivanje
formulisanje pretraZivanja koriS¢enjem logickih operatora

4.3.3.1.09

pretraZivanje zasnovano na meniju

pretrazivanje sa formulisanjem upita (4.3.3.2.03) posredstvom prethodno ustanovljenih izbora u
sistemu za pronalaZenje (4.3.2.1.02)

4.3.3.1.10

pretrazivanje slobodnog teksta

pretrazivanje u kojem se koristi prirodni jezik (1.1.2.02) za skeniranje dokumenta (1.2.02), u
celosti ili u delovima, radi moguceg podudaranja
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4.3.3.1.11

pretraZivanje zasnovano na zakonu verovatnoce

pretrazivanje bazirano na Bajesovoj teoremi i pretpostavkama, koje se sprovodi u oblasti
pronalaZenja informacija (1.2.05) da bi se utvrdila verovatna relevantnost (4.3.3.2.12)
dokumenata (1.2.02) neke kolekcije (2) (3.1.07)

4.3.3.1.12
funkcija podudaranja
matematicka funkcija koja meri sli¢nost izmedu dokumenata (1.2.02) i upita (4.3.3.2.03)

4.3.3.1.13

mera sli¢nosti

mera koja se koristi za ustanovljavanje klastera dokumenata (1.2.02) i podudaranja izmedu
termina (1.1.2.12) za pretrazivanje

4.3.3.2 Sluzbe i Evaluacija i pretrazivanja

4.3.3.2.01

strategija pretraZivanja

opsta odlika postupka pretrazivanja iz opsega opcija za zadovoljavanje potreba za informacijama
(1) (1.1.3.08)

4.3.3.2.02
profil pretrazivanja
definisanje profila zahteva (4.3.3.1.03) u jeziku za indeksiranje (4.2.2.1.04)

4.3.3.2.03

upit

pretrazivanje u jednom ili viSe koraka da bi se dobio odgovor u obliku refenci (4.2.1.3.07) ili drugih
podataka (1.1.4.01) iz sistema za pronalaZenje (4.3.2.1.02)

4.3.3.2.04
komanda
instrukcija data sistemu za pronalaZenje (4.3.2.1.02) na jeziku za pretraZivanje (4.3.3.1.02)

4.3.3.2.05

pogodak

relevantan odgovor sistema za pronalaZenje(4.3.2.1.02) koji se podudara sa formulacijom za
pretraZivanje

4.3.3.2.06
rangiranje, /???? glagol /
sortiranje pogodaka (4.3.3.2.05) po funkciji podudaranja (4.3.3.1.12)

4.3.3.2.07
istorija pretraZivanja
zapis (2) (2.2.1.08) o pretrazivanjima nastao tokom upita (4.3.3.2.03) ili sesije upita

4.3.3.2.08

evaluacija pretraZivanja

ispitivanja efikasnosti sistema za pronalaZenje (4.3.2.1.02) i rezultata postignutih na osnovu
usvojene strategije pretrazivanja (4.3.3.2.01)
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4.3.3.2.09
Sum
nerelevantne jedinice ili dokumenti (1.2.02) pronadeni kao odgovori na upit (4.3.3.2.03)

4.3.3.2.10

cutanje

tiSina

odsustvo relevantnih dokumenata (1.2.02) koji nisu pronadeni kao odgovori na upit (4.3.3.2.03)

4.3.3.2.11

redundantnost

pogoci (4.3.3.2.05) manje relevantnosti (4.3.3.2.12) koji su ve¢ poznati korisniku informacija
(5.1.05)

4.3.3.2.12

relevantnost

kvalitet (1.3.02) dokumenta (1.2.02) koji je dobijen kao uspesan pogodak (4.3.3.2.05) u odnosu na
profil zahteva (4.3.3.1.03)

4.3.3.2.13

pertinentnost

kvalitet (1.3.02) dokumenta (1.2.02) koji je dobijen kao uspesan pogodak (4.3.3.2.05) u odnosu na
potrebe korisnika informacija (5.1.05)

4.3.3.2.14
odziv
odnos relevantnih pogodaka (4.3.3.2.05) i svih ostalih relevantnih dokumenata (1.2.02)

4.3.3.2.15

normalizovani odziv

mera ranga (4.3.3.2.06) pogotka (4.3.3.2.05) iz odziva (4.3.3.2.14) u odnosu na najbolje i najgore
moguce rezultate

77?7 mera odziva (4.3.3.2.14) rangiranja (4.3.3.2.06) pogotka (4.3.3.2.05) u odnosu na najbolje 1
najgore moguce rezultate

4.3.3.2.16

tacnost

preciznost

odnos relevantnih pogodaka (4.3.3.2.05) 1 svih pogodaka

4.3.3.2.17
normalizovana ta¢nost
mera tacnosti (4.3.3.2.16) pogotka (4.3.3.2.05) u odnosu na najbolji 1 najgori moguci rezultat

4.3.3.2.18

otpad

razilazenje

odnos irelevantnih pogodaka (4.3.3.2.05) i svih irelevantnih dokumenata (1.2.02)

4.3.3.2.19
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opstost
odnos nerelevantnih pogodaka (4.3.3.2.05) i svih dokumenata (1.2.02)

4.3.3.2.20

faktor slucajnosti

kvalitet (1.3.02) sistema za pronalaZenje (4.3.2.1.02) koji proizilazi iz povecanja izgleda
korisnika informacija (5.1.05) za neocekivanim pogocima (4.3.3.2.05)

4.3.3.2.21

listanje

metod za pretrazivanje podataka (1.1.4.01) nekim opS$tim, a ne odredenim, razgledanjem kolekcije
(2) (3.1.07) dokumenata (1.2.02) ili zapisa (2) (2.2.1.08) u datoteci (1) (2.2.1.07) da bi se
zadovoljio upit (4.3.3.2.03)

4.3.3.2.22
surfovanje
listanje (4.3.3.2.22) u okviru mreza

V DEO

5 KoriSéenje informacija i dokumentacije

5.1 Opsti termini

5.1.01

koris¢enje informacija

koriS¢enje infrastruktura, usluga (5.5.01) ili materijala koje nude informacione (1) (1.1.3.08)
1 dokumentacione (1.2.01) organizacije

5.1.02

dostupnost

raspolozivost (5.6.06) dokumenata i lakoca pristupa (1.1.3.13) dokumentima (1.2.02) radi
konsultacije koja je rezultat pravnog ovlas¢enja i postojanja pomo¢nih sredstava za pronalaZenje
(4.3.2.1.03)

5.1.03

informaciona pismenost

svest 0 moguc¢nostima informacije (1) (1.1.3.08), informacija (2) (1.1.3.09) i srodnih izvora, kao 1
mogucénosti njihovog koris¢enja

5.1.04

ciljna grupa

aktuelni 1 potencijalni korisnici informacija (5.1.05) ili informacionih servisa (5.5.02) koje nude
specificne informacione (1) (1.1.3.08) i dokumentacione (1.2.01) organizacije

5.1.05

?informacioni korisnici

korisnik informacija

korisnik infrastruktura, usluga (5.5.01) ili materijala koje nude informacioni centri (3.1.18)
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5.1.06

krajnji korisnik

korisnik informacija (5.1.05) koji koristi krajnje rezultate specifi¢nih pretrazivanja sprovedenih
pomocu informacionih servisa (5.5.02) radi zadovoljenja sopstvenih informacionih (1) (1.1.3.08)
potreba

5.1.07

iskusni korisnik

korisnik informacija (5.1.05) koji ima znatno iskustvo sa ponudenim informacionim servisima
(5.5.02)

NAPOMENA Informacioni servisi mogu da imaju za iskusne korisnike posebne rezime rada
koji se razlikuju od onih namenjenih standardnim korisnicima

5.1.08
korisni¢ka grupa
broj korisnika informacija (5.1.05) sa zajedni¢kim informacionim potrebama

5.1.09

ovlaséeni korisnici

CUG

korisni¢ka grupa (5.1.08) sa ekskluzivnim pristupom (1.1.3.13) podacima (1.1.4.01), informaciji
(1) (1.1.3.08) ili informaciji (2) (1.1.3.09) koje se prenose putem javne mreze ili videotekst
sistema (1.1.1.06)

5.1.10

mreZa informacionih servisa

grupa jedinica koje rade zajedno, zajednicki pruzajuci usluge (5.5.01) i resurse u korist korisnika
informacija (5.1.05)

5.1.11

zahtev (2)

pitanje ili zahtev korisnika informacija (5.1.05) upucen informacionoj (1) (1.1.3.08) 1
dokumentacionoj (1.2.01) organizaciji

upor. zahtev (1) (4.1.2.11)

NAPOMENA  Zahtevi (2) mogu da obuhvate zahteve za pozajmice ili konsultaciju posebnih
materijala, za pomo¢ informaticke ili savetodavne sluzbe, itd.

5.2 Administracija

5.2.01

vreme pristupa

sati, dani 1 periodi u godini kada informacionu (1) (1.1.3.08) 1 dokumentacionu (1.2.01)
organizacija mogu korsititi korisnici informacija (5.1.05)

5.2.02

radno vreme

sati kada je informaciona (1) (1.1.3.08) i dokumentaciona (1.2.01) organizacija otvorena za
korisnike informacija (5.1.05)
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5.2.03

rok pozajmice

vremenski period za koji je korisnik informacija (5.1.05) ovlas¢en da zadrzi dokument (1.2.02)
van prostorija institucije koja ga pozajmljuje

5.2.04

rok za isporuku dokumenta

vremenski period potreban da se udovolji pojedinacnom zahtevu (2) (5.1.11) za dokumentom
(1.2.02) jednog korisnika

informacija (5.1.05)

5.2.05

zaduZivanje

postupak beleZenja zapisa o premestanju dokumenata (1.2.02) sa njithovog mesta skladiStenja (1)
(4.3.1.1.01)

/upor. revers (2) (5.2.06)/

5.2.06
revers / (2)/
dokumenti (1.2.02) koji se koriste za belezenje pri zaduZivanju (1) (5.2.05)

/ upor.revers (1)

5.2.07

registrovani korisnik

korisnik informacija (5.1.05) ¢ije podatke (1.1.4.01) evidentira informaciona (1) (1.1.3.08) 1
dokumentaciona (1.2.01) organizacija a koji je ovlas¢en da koristi dokumente (1.2.02) iz

fonda (1) (2.2.1.05) te informacione 1 dokumentacione organizacije unutar ili van njenih prostorija

5.2.08

identifikaciona karta korisnika

Clanska karta

korisnicka karta

identifikaciona karta koja je izdata radi dobijanja pristupa (1.1.3.13) nekoj informacionoj (1)
(1.1.3.08) i dokumentacionoj (1.2.01) organizaciji

5.2.09

identifikacija mreZnog korisnika

NUI

identifikacija dodeljena pretpatniku na mrezne usluge (5.5.01) radi njegove/njene identifikacije kao
ovlas¢enog korisnika informacija (5.1.05)

5.2.10

lozinka korisnika

rec (2) (1.1.2.08), Sifra (2) (1.1.4.07) ili skup (1.1.1.03) znakova (1.1.2.09) koji se koriste da
identifikuju jednog korisnika informacija (5.1.05) i da omoguce pristup (1.1.3.13) specificnom
racunarskom sistemu (1.1.1.06)

5.2.11
slobodan pristup
neogranic¢en pristup (1.1.3.13) informacijama (2) (1.1.3.09), dokumentima (1.2.02) ili
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informacionim servisima (5.5.02)

5.2.12

ogranicen pristup

pristup (1.1.3.13) informacijama (2) (1.1.3.09), dokumentima (1.2.02) ili informacionim
servisima (5.5.02) ograni¢en opstim ili posebnim odredbama

5.3 Infrastruktura

5.3.01

podrudje usluga

geografski prostor koji obuhvata stanovnike kojima neka institucija nudi i isporucuje svoje
informacione servise (5.5.02)

5.3.02

javni katalog sa onlajn pristupom

OPAC

katalog (4.3.2.1.06) u kojem su informacije (2) (1.1.3.09) memorisane u bazi podataka (1.1.4.11)
racunarskog sistema (1.1.1.06) i koje korisnik informacija (5.1.05) moze direktno da konsultuje
preko terminala i na udaljenoj lokaciji

5.3.03

pult za informacije

liéni, telefonski ili e-mail kontakt kojim osoblje koje moze pruziti savet ili pomo¢ u datom
sistemu (1.1.1.06) informacionih servisa (5.5.02) ili bazi podataka (1.1.4.11) stoji na
raspolaganju Korisnicima informacija (5.1.05)

5.3.04

zona Citalaca

mesto predvideno za korisnike informacija (5.1.05) unutar jedne informacione (1.1.3.08) 1
dokumentacione (1.2.01) organizacije

5.3.05

ditaonica

mesto gde se ¢itaju dokumenti (1.2.02) obi¢no u kombinaciji sa referensnom zbirkom (3.1.11)
unutar jedne informacione (1) (1.1.3.08) i dokumentacione (1.2.01) organizacije

5.3.06

nisa

radno mesto za jednog Citaoca

radno mesto za korisnike informacija (5.1.05) u zoni ¢italaca (5.3.04) koje je odvojeno od okoline
ali nije potpuno zatvoreno

NAPOMENA U niS$i se moze drZati radni materijal radi nastavka proucavanja

5.3.07
radna kabina
radna soba potpuno zatvorena, smeStena u zoni Citalaca (5.3.04)

5.3.08
pult za razduZivanje
kutija ili otvor s nagibom kojima je korisnicima informacija (5.1.05) omogucéeno da vrate
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dokumente (1.2.02) bez pomo¢i osoblja

5.3.09

pult za pozajmicu grade

zona informacione (1) (1.1.3.08) i dokumentacione (1.2.01) organizacije u kojoj osoblje obavlja
pozajmicu (5.4.05) i procedure u vezi sa pozajmicom

5.4  Tipovi koris¢enja

5.4.01

koriS¢enje dokumenata bez iznoSenja

koris¢enje dokumenata (1.2.02) u prostorijama informacionog centra (3.1.18) bez zaduZivanja
(1) (5.2.05)

5.4.02

koriS¢enje na daljinu

koriS¢enje usluga (5.5.01) koje nudi centralna biblioteka (2) (3.2.08) preko elektronske mreze
sa pristupnih mesta (4.2.1.1.12) izvan prostorija te centralne biblioteke (3.2.08) ili njenih
biblioteckih ogranaka (3.2.09)

5.4.03

pozajmica

fizicki prenos (2) (4.1.2.04) dokumenata (1.2.02) sa njihovog mesta skladiStenja (1) (4.3.1.1.01)
na drugu lokaciju za odredeni vremenski period

5.4.04

medubibliotecka pozajmica

fizicki prenos (2) (4.1.2.04) dokumenata (1.2.02) iz jedne biblioteke (2) (3.1.04) ili arhiva (2)
(3.1.02) do druge za odredeni vremenski period pod posebnim uslovima

5.4.05

unutarbibliotecka pozajmica

prenos (2) (4.1.2.04) dokumenata (1.2.02) sa njihovog mesta skladiStenja (1) (4.3.1.1.01) na
drugu lokaciju unutar jedne informacione (1) (1.1.3.08) i dokumentacione (1.2.01) organizacije
radi njihovog koris¢enja

5.4.06

mogucnost pozajmice

raspolozZivost (5.6.06) trazenog dokumenta (1.2.02) za pozajmicu (5.4.03), svrha i popis uslova
pod kojima on moze biti pozajmljen

5.4.07
produZenje roka pozajmice
odobreno produZenje roka pozajmice (5.2.03)

5.4.08

broj reversa za pozajmicu

broj koji zahtevu (2) (5.1.11) za pozajmicu (5.4.03) dodeljuje jedna informaciona (1) (1.1.3.08) i
dokumentaciona (1.2.01) organizacija u skladu s lokalnim usvojenim pravilima, a koji identifikuje
sve poruke (1.1.3.05) u vezi sa pojedinacnim zahtevom za pozajmicu (2)

5.4.09
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zahtev za informacije o lokaciji dokumenta

zahtev (2) (5.1.11) za dobijanje liste institucija koje imaju primerke (3) (2.1.14) trazenog
dokumenta (1.2.02)

5.4.10

zahtev za produZenje pozajmice

zahtev (2) (5.1.11) za produzenje roka pozajmice (5.2.03)

54.11

opomena zbog prekoracenja pozajmice

obavestenje korisniku informacija (5.1.05) da je za pozajmljeni dokument (1.2.02) prekoracio
rok pozajmice (5.2.03) i da je ve¢ trebalo da ga vrati

5.4.12
opomena za vra¢anje dokumenta
zahtev korisniku informacija (5.1.05) da vrati pozajmljeni dokument (1.2.02)

5.5  Usluge

5.5.01

usluga

rezultati ostvareni aktivnos$¢u izmedu dobavljaca i narucioca i dobavljacevih internih aktivnosti
da zadovolji potrebe naruc¢ioca

NAPOMENA  Prilagodeno prema ISO 8402:1994

5.5.02

informacioni servis

skladiStenje, pristupanje, obrada ili dostavljanje informacija (1) (1.1.3.08) ili informacija (2)
(1.1.3.09) radi zadovoljenja potreba specifi¢nih korisnika informacija (5.1.05)

Napomena Informacioni servisi mogu obuhvatiti tradicionalne bibliotecke i informacione
usluge, kao Sto su rad sa knjigama, casopisima, arhivama (3.1.01), standardima, patentima,
istrazivackim izveStajima itd., ali takode 1 elektronski materijal 1 usluge kao Sto su rad sa
CD-ROM-ovima, elektronskim dokumentima, multimedijom, onlajn pretraZivanje, tekuce
informacije, dostava dokumenta u elektronskom obliku, itd.

5.5.03

promotivni program

organizovanje aktivnosti informacionih (1) (1.1.3.08) i dokumentacionih (1.2.01) organizacija
radi upoznavanja potencijalnih korisnika informacija (5.1.05) sa ponudenim informacionim
servisima (5.5.02)

5.5.04

informacione usluge izvan informacione ili dokumentacione organizacije

proSirenje usluga

priprema informacionih servisa (5.5.02) za aktuelne ili potencijalne korisnike informacija
(5.1.05) izvan odredenog podrudéje usluga (5.3.01), obi¢no tamo gde nema drugih dostupnih
informacionih servisa ili kada korisnici informacija nisu u moguénosti da posete informacionu (1)
(1.1.3.08) i dokumentacionu (1) (1.2.01) organizaciju

5.5.05
intervju pre pretraZivanja
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referensni intervju

razgovor izmedu Kkorisnika informacije (5.1.05) i informacionog (2) (1.1.3.09) osoblja radi
odredivanja njegovog ili njenog tacnog zahteva i radi formulisanja i odgovarajuce strategije
pretrazivanja (4.3.3.2.01)

5.5.06

odeljenje informacija

referensne usluge

obezbedivanje informacija (2) (1.1.3.09) i pomo¢i neke informacione (1) (1.1.3.08) i
dokumentacione (1.2.01) organizacije kao odgovor na zahteve (2) (5.1.11)

5.5.07
referalna sluzba
informacioni servis (5.5.02) koji upucuje korisnika informacija (5.1.05) na drugi potencijalni

izvor ili informacioni servis kada on nije u mogucnosti da obezbedi trazenu informaciju (1)
(1.1.3.08) ili informacije (2) (1.1.3.09)

5.5.08

sluZba za obezbedivanje najnovijih informacija

redovno obezbedivanje informacija (1) (1.1.3.08) iz novoprispelih dokumenata (1.2.02) za
korisnike informacija (5.1.05) u zavisnosti od njihovih interesovanja

5.5.09

slektivna diseminacija informacija

SDI

sluzba za distribuciju najnovijih informacija (5.5.08) koje odgovaraju na prethodno definisane
profile pretrazivanja (4.3.3.2.02) korisnika informacija (5.1.05)

5.5.10

nabavka dokumenata nakon pretraZivanja

informacioni servis (5.5.02) koji nastavlja sa obezbedjivanjem dokumenata (1.2.02) posto su
izabrani uspeSnim pretraZivanjem

5.5.11

prepakovanje informacija

obezbedivanje informacionih servisa (5.5.02) ili proizvoda koji se prilagodavaju zahtevima
specifi¢nih korisni¢kih grupa (5.1.08) preuredivanjem ili objedinjavanjem materijala dobijenih iz
razli¢itih izvora

5.5.12

isporuka dokumenata

sluzba za dostavu dokumenata

dostava primerka originala (1) (2.1.05) ili kopije (2) (2.1.06) dokumenta (1.2.02) kojeg korisnik
informacija (5.1.05) zadrzava, za razliku od dostave primerka namenjenog pozajmici (5.4.03)

NAPOMENA  Sluzba za dostavu dokumenata takode obuhvata kupovinu fotokopija, obi¢no
¢lanaka iz Casopisa, od snabdevaca

5.5.13

savetovanje korisnika

savetodavne usluge

usmena ili pismena pomo¢ koju informaciono (2) (1.1.3.09) osoblje nudi korisniku informacija
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(5.1.05)

5.5.14

obrazovanje korisnika

bibliografska obuka, SAD

sluzbeni program obuke koncipiran da se korisnici informacija (5.1.05) obuce kako da efektivno
koriste informacione servise (5.5.02) dostupne u biblioteci (2) (3.1.04), dokumentacionom
centru (3.1.19) ili bilo kojoj drugoj informacionoj (1) (1.1.3.08) i dokumentacionoj (1.2.01)
organizaciji

5.5.15

vodic za Korisnike

znaci (1.1.3.02), panoi, pisani vodi¢i ili leci, mape (2.2.1.28) ili planovi (2.2.1.29) koji pokazuju
kako je konkretna informaciona (1) (1.1.3.08) i dokumentaciona (1.2.01) organizacija fizicki
uredena

5.6 Istrazivanje korisnika

5.6.01

istraZivanje korisnika

naucno istrazivanje obrazaca kori$¢enja informacija (5.1.01), informacionih (1) (1.1.3.08) potreba
i informacionih (1) zahteva, kao i ocekivanja korisnika informacija (5.1.05) od informacionih
servisa (5.5.02)

5.6.02

ucinak usluga

efektivnost informacionih servisa (5.5.02) koje pruza neka informaciona (1) i dokumentaciona
(1.2.01) organizacija i efikasnost u koriS¢enju resursa kojima raspolaze

5.6.03

mera ucinka

odnos ili neka druga metoda kvantifikacije za ocenjivanje ucinka usluga (5.6.02) neke
informacione (1) (1.1.3.08) i dokumentacione (1.2.01) organizacije

NAPOMENA Zbog potreba statistike i evaluacije, u¢inak moZze da se meri pomocu pokazatelja
ucinaka

5.6.04

pokazatelj uc¢inka

indikator performanse

brojc¢ana vrednost koja prikazuje obim preduzete aktivnosti ili obezbedenih usluga (5.5.01) u
odnosu na ostvarivanje prethodno utvrdenog cilja

5.6.05

koriSéenje kolekcije

broj koliko je puta neku kolekciju (2) (3.1.07) konsultovao korisnik informacija (5.1.05) u
odredenom vremenskom periodu

5.6.06

raspoloZivost

stepen u kojem informaciona (1) (1.1.3.08) i dokumentaciona (1.2.01) organizacija stvarno

obezbeduje materijale, opremu ili informacione usluge (5.5.02) u vremenu koje zahteva korisnik
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informacija (5.1.05)

5.6.07
vreme koriS¢enja dokumenta
vremenski period u kojem korisnik informacija (5.1.05) konsultuje jedan dokument (1.2.02)

5.6.08

cirkulacija

broj dokumenata (1.2.02) koje informaciona (1) (1.1.3.08) i dokumentaciona (1.2.01)
organizacija pozajmi Korisnicima informacija (5.1.05) u odredenom vremenskom periodu

5.6.09

vreme neupotrebe

vek trajanja (2)

vremenski period u kojem dokument (1.1.02) ostaje na polici izmedu dve pozajmice (5.4.03)

/ upor. vreme potencijalne upotrebe (1) (4.1.2.22), vek trajanja (3) (6.1.21)
shelf life (1) (4.1.2.22), shelf life (3) (6.1.21) /

5.6.10

ulestalost pozajmljivanja dokumenta

brojcana vrednost koja pokazuje ucestalost pozajmljivanja dokumenta (1.2.02) u odredenom
vremenskom periodu

5.6.11

ucestalost koriS¢enja dokumenta

broj¢ana vrednost koja pokazuje ucestalost koris¢enja dokumenta (1.2.02) u odredenom
vremenskom periodu

5.6.12

zastarevanje

smanjivanje koriS¢enja dokumenata (1.2.02) ili grupe dokumenata sa njihovim starenjem a ¢ime se,
u nekim slucajevima i za datu struénu oblast (1.1.1.07), njihova vrednost umanjuje

5.6.13

mera zadovoljenja korisnika

mera ucinka (5.6.03) koja daje odnos izmedu zahteva za informacijom (1) (1.1.3.08) i
zadovoljenja informacionim servisima (5.5.02) koje izrazava korisnik informacija (5.1.05)

5.6.14

mera zadovoljenja po zahtevima

mera ucinka (5.6.03) koja iskazuje broj ili postotak /odnos izmedu/ zahteva (2) (5.1.11) koje je
uspesno obradila informaciona (1)(1.1.3.08) i dokumentaciona (1.2.01) organizacija u poredenju
sa ukupnim brojem zahteva (2) (5.1.11)

NAPOMENA Za statisticke svrhe 1 svrhe ocenjivanja, zadovoljenje po zahtevima moze se meriti 1
pokazateljima ucinaka.

5.6.15
povratna informacija korisnika
odgovor Kkorisnika informacija (5.1.05) informacionoj (1) (1.1.3.08) i dokumentacioj (1.2.01)
organizaciji koji pokazuju njegovu ili njenu meru zadovoljenja korisnika (5.6.13)
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5.6.16
korisnicki profil (profil korisnika)
indikacija polja interesa ili institucionalne pripadnosti korisnika informacija (5.1.05)

VI DEO

6 Zastita dokumenata
6.1 Opsti pojmovi

6.1.01

zastita (preservation)

sve mere preduzete, ukljucujuci finansijske i strateske odluke, za ouvanje integriteta i produzenje
veka dokumenata (1.2.02) ili kolekeija (1) (2.2.1.05) ??? izdavackih celina

6.1.02
¢uvanje (custody)
odgovornost za fizicku zaStitu (6.1.01) dokumenata (1.2.02)

NAPOMENA Ovo ne podrazumeva nuzno pravno svojstvo/vlasnistvo.

6.1.03
konzervacija (conservation)

interventne tehnike koje se primenjuju kako bi sprecile, zaustavile ili odloZile dalje oStec¢enje
(6.1.13)

6.1.04

restauracija (restoration)

aktivnosti preduzete kako bi se dokument (1.2.02) kod kojeg je pocelo kvarenje (6.1.13)1li je
pretrpeo oStecenje (6.1.14) vratio u prvobitno stanje §to je vise moguce

Napomena: U arhivskoj restauraciji, ne ¢ini se ni jedan pokusaj kako bi se nadomestio
nedostajuci tekst 1 slicno, a celokupan zahvat je jasno vidiljiv

6.1.05

popravka (repair)

mere konzervacije (6.1.03.) i restauracije (6.1.04) koje se preduzimaju za sanaciju dokumenata
(1.2.02)

6.1.06

nosilac (1) (carrier)

materijal koji se primenjuje u (nosiocu podataka) medijumu za podatke (1.1.4.02) kako bi se
predstavila informacija (1) (1.1.3.08)

upor. nosilac (2) (6.1.07)
PRIMER Mastilo, boje, itd.

6.1.07
nosilac (2) (carrier)
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sastavni deo ??(nosioca podataka) medijuma za podatke (1.1.4.02) ¢ije je stanje izmenjeno za
predstavljanje informacija (1) (1.1.3.08)

upor noslac (1) (6.1.06)
PRIMER Namagnetisani sloj, kamen (u rezanju)

6.1.08

cuvanje (2)

skladiStenje

smestaj (2)

Mere zasStite (6.1.01) kako bi se dokument (1.2.02) ocuvao prema definisanim uslovima i
obezbedila moguénost njegovog pronalaZenja (4.3.2.1.01) odnosno informacija (1) (1.1.3.08)
sadrzanih u njemu

upor. skladiStenje (1) (4.3.1.1.01)

6.1.09
konsolidacija (consolidation)
ojacavanje (nosioca podataka)medijuma za podatke (1.1.4.02) koriS¢enjem pogodne supstance

6.1.10

zapis o konzervaciji (conservation record)

dokumentacija (1.2.01) o stanju dokumenta (1.2.02) ili o merama konzervacije (6.1.03) i
restauracije (6.1.04) koje su na njega primenjene

6.1.11

reverzibilnost (reversibility)

kvalitet (1.3.02) tretmana konzervacije (6.1.03) koji omogucava da se dokument (1.2.02) dovede
u stanje pre tretmana bez oSte€enja (6.1.14)

6.1.12

arhivski kvalitet (arhival qaulity)

fizicka svojstva bitna za dokument (1.2.02) ili za materijale kori§¢ene u njegovoj konzervaciji
(6.1.03) ili restauraciji (6.1.04) koja omogucéavaju njegovu neograni¢enu zastitu (6.1.01) i
koriSéenje (6.1.25) pod kontrolisanim uslovima

6.1.13

kvarenje (deterioration)

postepena degradacija i moguce konacno uniStenje materijala kao rezultat uniStenja njegovih bitnih
svojstava ili interakcije sa okolnim uticajima

6.1.14
oSte¢enje (damage)
Stetna promena fizickog stanja dokumenta (1.2.02) usled spoljnog ili unutraS$njeg dejstva

6.1.15
kvar (failure)

prestanak sposobnosti operativne jedinice da obavlja trazenu funkciju

[ISO/IEC 2382-14:1994]
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6.1.16

greska (fault)

nedostatak (defect)

nezeljeno stanje koje moze da prouzrokuje kvar (6.1.15)

6.1.17
biolosko oStecenje (biodeterioration)
kvarenje (6.1.13) prouzrokovano delovanjem bioloskih agenasa

6.1.18

mehanicko oSte¢enje (mechanical damage)

oStecenje (6.1.14) nastalo kao rezultat interakcije fizicke sile u ili na materijalu objekta (1.1.1.02),
prouzrokuju¢i promenu njegovog oblika ili svojstava

6.1.19

hemijsko oSte¢enje (chemical damage)

oStecenje (6.1.14) nastalo kao rezultat promena u supstancama koje ¢ine materijal objekta
(1.1.1.02) usled sopstvene nestabilnosti ili interakcije sa spoljnim uticajima

6.1.20
kvar usled zamora materijala (fatigue failure)
kvar (6.1.15) materijala nastao usled ponavljanog naprezanja tokom vremena

6.1.21
vek trajanja /(3) (shelf life)
vremenski period pre kvarenja (6.1.13) koje ¢ini materijal nepodesnim za kori$¢enje (6.1.25)

/vidi vek trajanja (1) (4.1.2.22), vek trajanja (2) (5.6.09)

6.1.22
starenje (aging)
kvarenje (6.1.13) usled protoka vremena

6.1.23

ubrzano starenje (accelerated aging)

eksperimentalne metode kojima se aproksimira dejstvo starenja (6.1.22) materijala izlaganjem
poviSenim nivoima uslova okruZenja koji prouzrokuju kvarenje (6.1.13)

6.1.24
rukovanje (handling)
fizicke aktivnosti potrebne za zaStitu (6.1.01) 1 koriS¢enje (6.1.25) dokumenata (1.2.02)

6.1.25
koriSéenje (use)
konsultacija dokumenata (1.2.02)

NAPOMENA Ovo ukljucuje 1 individulano 1 grupno konsultovanje, npr. na izloZbi

6.1.26
apsolutna vlaZnost (absloute humidity)
vlaZnost
sadrzaj vlage
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stvarna koli¢ina vodene pare u jedinici zapremine vazduha

6.1.27
relativna vlaznost (relative humidity)

odnos koli¢ine vodene pare, u datoj zapremini vazduha na datoj temperaturi, i maksimalne koli¢ine
vodene pare koju ta zapremina vazduha moze sadrzati na toj temperaturi, izrazen u procentima

6.1.28
higrometar (hygrometer)
instrument za merenje relativne vlaznosti (6.1.27)

6.1.29

termo-higrograf (termo-hygrograph)

higrotermograf, USA

instrument za kontinuirano beleZenje temperature i relativne vlaznosti (6.1.27)

6.1.30

plan za zastitu od opasnosti (disaster control plan)

organizovani sled procedura za sprecavanje, ublazavanje efekata i laksi oporavak od prirodnih i
ljudskim faktorom prouzrokovanih nesreca

6.2 Svojstva materijala relevantnih za zasStitu

6.2.01

postojanost (permanence)

sposobnost materijala da je otporan na hemijske promene tokom duZeg perioda vremena 1 da traje
najmanje nekoliko stotina godina bez izrazenog kvarenja (6.1.13) pod normalim uslovima ¢uvanja
(2) (6.1.08) i koris¢enja (6.1.25)

6.2.02
trajnost (izdrzljivost) (durability)
sposobnost materijala da izdrzi ponovljeno mehani¢ko habanje tokom duzeg perioda vremena

6.2.03
sposobnost upijanja (absorbency)
svojstvo materijala koje mu omogucuje da primi i zadrzi tecnost sa kojom je u dodiru

6.2.04

prijemcivost (receptivity)

svojstvo povrSine nosioca podataka/ medijuma informacije (1.1.4.02) koje mu omogucuje da
primi te¢nost

6.2.05
propustljivost (permeability)
svojstvo materijala koje omogucuje da propusta tecnost ili gas od jedne njegove povrsine do druge

6.2.06

poroznost (porosity)

svojstvo nekog materijala da ima u sebi meduprostore, koje se obi¢no izrazava kao odnos zapremine
meduprostora i zapremine mase tog materijala
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6.2.07
trajnost boje (colour fastness)
svojstvo pigmenta (6.5.21) ili boje (6.5.23) koje omogucava da se zadrzi prvobitna obojenost

6.2.08

baznost (alkali reserve)

koli¢ina hemijskog jedinjenja koje se dodaje papiru (6.5.01) kako bi se neutralizovala svaka
kiselina koja nastaje bilo prirodnim starenjem (6.1.22) bilo iz atmosferskog zagadenja, a koja se
odreduje posebnim uslovima testiranja

6.2.09
jacina veze (bond strenght)
stepen prianjanja koji se odreduje posebnim uslovima testiranja

NAPOMENA Jacina veze se obi¢no iskazuje jedini¢nim optere¢enjem potrebnim da se razdvoje dva
materijala povezana adhezijom

6.2.10

otpotnost na kidanje (bursting strenght)

stepen sposobnosti materijala da podnese ujednaceno prenesenu silu pritiska primenjenu pod pravim
uglom na njegovu povrsinu pod posebnim uslovima testiranja

6.2.11
zatezna Cvrstoca (tensile strenght)
stepen sposobnosti materijala da podnese istezanje do pucanja pod posebnim uslovima testiranja

6.2.12
sposobnost previjanja (creasability)
sposobnosti lista materijala da se presavije bez pucanja (6.6.10)

6.2.13
otpornost na previjanje (folding endurance)
sposobnost materijala da podnese previjanje pod posebnim uslovima testiranja

6.2.14
elasti¢nost (elasticity)
sposobnost materijala da se vrati u prvobitni oblik bez oSete€enja (6.1.14) nakon istezanja

6.2.15
savitljivost (flexibility)
sposobnost materijala da se vrati u prvobitni oblik bez nanoSenja Stete (6.1.14) nakon savijanja

6.2.16
plasti¢nost (plasticity)
sposobnost materijala da primi novi oblik bez nanoSenja Stete (6.1.14)

6.2.17
jacina na savijanje (flexural strenght)
stepen savitljivosti (6.2.15) adheziva (6.5.27)

6.2.18
sposobnost istezanja (extensibility)
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sposobnost materijala da se istegne bez nanoSenja Stete (6.1.14)

6.2.19

krutost (rigidity)

sposobnost materijala objekta (1.1.1.02) ili strukture da zadrzi sopstveni oblik bez nanoSenje Stete
(6.1.14) prilikom izlaganja delovanju mehanickih sila

6.2.20

lomljivost (brittleness)

podloznost krutog materijala ka iznenadnom kvaru (6.1.15) prilikom izlaganja delovanju
mehanickih sila

6.2.21

izbrisivost (erasability)

sposobnost nosioca (1) (6.1.06) da dopusti brisanje zabelezene informacije (1.1.3.10) sa njega,
omogucujuc¢i gore pomenutom da bude ponovo koriSten

6.2.22
otpornost na cepanje (tear resistance)
stepen sposobnosti materijala da podnese cepanje pod posebnim uslovima testiranja

6.2.23

dimenzionalna stabilnost (dimensional stability)

sposobnost materijala da zadrzi sopstvene dimenzije 1 oblik uprkos dejstvima obrade, okoline,
starenja (6.1.22) 1 upotrebe (6.1.25)

6.2.24

jacina u vlaZznom stanju (wet strenght)

stepen sposobnosti materijala, zasi¢enog vodom, da se odupre pucanju ili razlaganju pod posebnim
uslovima testiranja

6.2.25
otpornost na vodu (water restistance)
sposobnost materijala da se odupre, ali ne u potpunosti spreci dejstvo ili prodor vode

6.2.26

otpornost na pozar (fire resistance)

stepen sposobnosti materijala ili strukture da se odupre rusenju, prodoru plamena, i prekomernog
porasta temperature na neilozenoj povrsini pod posebnim uslovima testiranja

6.2.27

negorivost (non-combustibility)

stepen sposobnosti materijala da se odupre unistenju prilikom zagrevanja uz prisustvo vazduha pod
posebnim uslovima testiranja

6.2.28

nezapaljivost (non-flammability)

stepen sposobnosti materijala da se odupre gorenju kada je izlozen paljenju pod posebnim uslovima
testiranja

6.2.29
pH vrednost (pH value)
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mera koncentracije kiselosti ili baznosti materijala u vodenom rastvoru (6.5.26)

Napomena  pH vrednost je izrazena na logaritamskoj skali brojem od 0 do 14, sa 7.0 kao
neutralnom tackom, brojevi vec¢i od 7 oznacavaju baznost a brojevi manji od 7 kiselost

6.2.30
boja (colour)
bilo koji ton duginih boja i bilo koji ton ili senka dobijena meSanjem ovih tonova sa belom ili crnom

6.2.31
glatkost (smoothness)
mera stepena reljefnosti povrSine materijala odredena u posebnim uslovima testiranja

6.2.32
belina (whiteness)
stepen sposobnosti povrSine materijala da reflektuje svetlost

6.2.33
neprozirnost (opacity)
odnost koli¢ine svetlosti reflektovane od materijala u odnosu na koli¢inu apsorbovane svetlosti

6.2.34
prozirnost (polu-providnost) (translucence)
sposobnost povrS§ine materijala da propusti svetlost a da nije providan

6.2.35

providnost (transparence)

sposobnost materijala da omogu¢i odredenu vidljivost kroz svoju ¢vrstu materiju ili kroz
meduprostor

6.3 Postupci koji se obvaljaju u proizvodnji i konzervaciji dokumenata

6.3.01

premazivanje (coating)

postupak nanoSenja, na povrS§inu materijala, jednog ili vise slojeva drugog materijala u te€nom
stanju

6.3.02

lepljenje (sizing)

postupak dodavanja materijala bilo na podlogu, bilo na povrsinu papira (6.5.01) ili kartona (1)
(6.5.02)

Napomena  Lepljenje se uglavnom radi kako bi se povecala njegova otpornost na prodiranje i
Sirenje tecnosti, npr. mastila, i povecanje otpornosti povrsine

6.3.03
zavrSna obrada (finish)
karakteristi¢na povrSina pruzena papiru (6.5.01) ili kartonu (1) (6.5.02) na mehanicki nacin

Primer Glacanje papira
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6.3.04

smer vlakana u pravcu kretanja sita (machine direction)

smer vlakana

polozaj vlakana papira (6.5.01) ili kartona (1) (6.5.02) koji se podudara ili je paralelan sa smerom
kretanja mreZe masSine za papir ili karton (6.5.02)

6.3.05

poprecni smer vlakana (poprecni pravac) (cross direction)

polozaj vlakana papira (6.5.01) ili kartona (6.5.02) pod pravim uglom u odnosu na smer vlakana
u pravcu kretanja sita (6.3.04)

6.3.06
beljenje (1) (bleaching)
tretman (celulozne) kase hemijskim supstancama kako bi papir (6.5.01) bio svetliji

vidi  beljenje (2) (6.6.30), beljenje (3) (6.7.08)

6.4  Agensi koji uzrokuju oste¢enja dokumenata

6.4.01
mikro-organizmi (micro-organism)
organizmi malih dimenzija, obi¢no nevidljivi golim okom

Primer Bakterija ili virus

6.4.02
gljive (fungus)
kriptogamna biljka, bez hlorofila, koja se hrani organskom materijom

Napomena  Gljive se javljaju u velikom broju formi. NajceS¢e forme koje se srecu u
dokumentima jesu bud 1 plesan

6.4.03
knjizna vas (book-louse)
PSOCID koja se hrani mikroskopskim gljivama (6.4.02) na materijalima biljnog porekla

6.4.04
knjiZni crv (book-worm)
larva bilo koje od brojnih vrsta buba poznatih da napadaju dokumente (1.1.02)

6.5  Materijali koji se koriste za pripremu ili konzervaciju dokumenata

6.5.01

papir (paper)

spojena povrSina ili mreZa celuloznih vlakana oblikovna na tankom situ cedenjem kaSe u suspenziji

tenosti

Napomena  Pojam "papir" moze se koristiti i za papir i za karton (6.5.02). Materijali gramaze
manje od 225g/m” uopteno se smatraju papirom, a materijali gramaze od 225g/m? ili vise, tablama.
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6.5.02
karton (1) (board)
papir (6.5.01) relativno visoke krutosti (6.2.19)

vidi  karton (2) (6.8.15)

Napomena  Pojam "papir" moze se koristiti i za papir i za karton (6.5.02). Materijali gramaze
manje od 225g/m” uopsteno se smatraju papirom, a materijali gramaze od 225g/m?ili vise, tablama.

6.5.03
papirni otpad (broke)
papir (6.5.01) koji je odbacen u bilo kojoj fazi proizvodnje

6.5.04

papir od drvenjace (ground wood paper)

papir od drvne kase (neusvojen termin)

papir (6.5.01) napravljen od vlakana dobijenih iz drveta mehani¢kim sredstvima

Napomena  Kroz istoriju, papir od drvenjace je bio podlozan oste¢enju kao posledice visokog
sadrzaja lignina

6.5.05

bezdrvni papir (woodfree paper)

papir bez lignina, USA

papir (6.5.01) napravljen, u principu, samo od celuloznih vlakana dobijenih hemijskim putem iz
drveta ili drugih biljnih materijla

6.5.06
nekiseli papir (acid free paper)
papir (6.5.01) sa pH vrednoséu (6.2.29) koja pokazuje da je neutralan ili bazan

6.5.07

trajni papir (permanent paper)

arhivski papir

nekiseli papir (6.5.06) koji tokom dugotrajnog smestaja (2) (6.1.08) u bibliotekama (2) (3.1.04),
arhivima (2) (3.1.02) i drugim zasti¢em okruZenjima, pretrpi malo ili nimalo promena svojstava
koja uti¢u na njegovu upotrebu (6.1.25)

6.5.08

papir od otpadaka (reclaimed paper)

papir (6.5.01) koji ukljucuje papirni otpad (6.5.03) ili vlakna dobijena iz otpadaka u toku
proizvodnje papirnih proizvoda

6.5.09
reciklirani papir (recycled paper)
papir (6.5.01) sa ugradenim vlaknima iz papira povu¢enog nakon upotrebe (6.1.25)

6.5.10
trajni papir (durable paper)
papir (6.5.01) koji ispunjava zahteve trajnosti (6.2.02) pod posebnim uslovima testiranja

6.5.11
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novinski papir (roto-papir) (newsprint)
papir (6.5.01) napravljen od papira od drvne kase (6.5.04) dodavanjem malo ili nimalo minerala

6.5.12
papir za umetnicku Stampu (1) (art paper)
visoko kvalitetan papir (6.5.01) za crtanje

vidi papir za umetni¢ku Stampu (2) (6.5.13)

6.5.13
papir za umetnic¢ku Stampu (2) (art paper)
hartija sa premazom (6.5.18) ne sadrzi drvnu kasu, namenjena glatkoj sitoStampi

6.5.14

imitacija umetnickog papira (papir za ilustracionu Stampu) (imitation art paper)
papir (6.5.01) bez premaza sa veoma visokim sadrZzajem kamenog praha (1) (6.5.33) 1 vrlo
izglacan kako bi poprimio osobine papira za umetni¢ku Stampu (2) (6.5.13)

6.5.15

indijski papir (biblijski papir) (India paper)

tanak, gust, neprovidan i izdrzljiv papir (6.5.01) za Stampu (1.2.17), namenjen Stampanju
volumena (2.4.01) manjeg obima

6.5.16
atlasni papir (plan paper)
papir za karte

lepljeni papir (6.5.01) sa dobrim svojstvima snage, posebno zatezne ¢vrstoce (6.2.11), otpornosti
na previjanje (6.2.13) i povrsinsko habanje (6.6.02), poseduje dimenzionalnu stabilnost (6.2.23)

6.5.17
zasStitni papir (parir za hartije od vrednosti) (security paper)
papir (6.5.01) koji ukljucuje elemente za identifikaciju koji sprecavaju falsifikovanje

Napomena  Papir koji se koristi za Stampanje novc€anih jedinica (banknota)

6.5.18

hartija sa premazom (coated paper)

papir (6.5.01) kome je dodat premaz gline ili nekog drugog materijala kako bi mu se poboljsala
zavrsna obrada (6.3.03)

6.5.19
glacani papir (calendered paper)
papir (6.5.01) kome je dodata glatka povrSina propustajuci ga kroz valjke jednom ili viSe puta

6.5.20

nelepljeni papir (unsized paper)
papir (6.5.01) kome nije dodat nikakav lepak (6.5.30)

Primer Upijajuéi papir, papir za restauraciju

6.5.21
pigment (pigment)
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supstanca, uglavnom u obliku glatkih nerastopivih Cestica, koje daju boju (6.2.30) nosiocu (1)
(6.1.06)

6.5.22

mastilo (Stamparska boja) (ink)

te¢nost za pisanje sastavnjena od pigmenta (6.5.21) ili boje (6.5.23), ili njihove meSavine,
razmucéene u tecnoj sredini

6.5.23

boja (dye)

prirodna ili sinteticka susptanca koja daje neophodnu boju (6.2.30) medijumu informacije
(1.1.4.02) ili nosiocu (1) (6.1.06) impregnacijom (6.7.13)

6.5.24

farba (paint)

te€nost ili prah koji sadrze pigmente (6.5.21) koja kada se nanese na medijum informacije
(1.1.1.02), oblikuje neprovidan sloj koji ima zastitno, ukrasno ili posebno tehnicko svojstvo

6.5.25

rastvarac (solvent)

supstanca, obi¢no te¢nost, koja ima svojstvo da rastapa ili razreduje druge supstance ne menjajuéi
njihov hemijski sastav

6.5.26
rastvor (solution)
proizvod pretvaranja ¢vrstog ili gasnog oblika u te€ni meSanjem sa rastvara¢em (6.5.25)

6.5.27

adheziv (adhesive)

supszanca sposobna da spaja materijale jedan za drugi hemijskim ili mehanickim putem ili na oba
nacina

6.5.28

tutkalo (glue)

adheziv (6.5.27) napravljen od belanc¢evina dobijenih iz Zivotinjskih koza ili kostiju ili sinteti¢ki
modifikovanih ugljen-vodoni¢kih polimera

6.5.29
skrobni lepak (paste)
mekan, gibak adheziv (6.5.27) obi¢no dobijen od skroba i vode

6.5.30

lepak (size)

supstanca bilo dodata papiru (6.5.01), kasi ili povrSini papira kako bi se umanjila sposobnost
upijanja (6.2.03) i povecala otpornost

6.5.31

stipsa (alum)
aluminijum slulfat kori§¢en u kombinaciji sa smolom kao lepkom (6.5.30)

Napomena  Ovo je jedan od mogucih izvora kiselosti papira
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6.5.32
ublaziva¢ (buffer)
[proivodnja papira] supstanca koriS¢ena kako bi uspostavila baznost (6.2.08)

6.5.33
kameni prah (1) (filler)
[proizvodnja] neaktivna suspstanca dodata proizvodu kako bi se postigle odredene karakteristike

vidi  kameni prah (2) (6.5.34)

6.5.34

kameni prah (2) (filler)

[restauracija] skrobni lepak (6.5.29) ili teCnost primenjena kako bi pric¢inila dobro manje nanoSenje
Stete (6.1.14) objektu (1.1.1.02)

vidi  kameni prah (1) (6.5.33)

6.5.35

acetat celuloze (cellulose acetate)

celulozni ester

sinteticki materijal sastavljen od ugljo-vodoni¢nih soli siréetne kiseline

Napomena  Acetat celuloze se koristi kao medijum foto dokumenata

6.5.36

zastitni list (barrier sheet)

list papira (6.5.01) umetnut kako bi se sprecilo bilo prenoSenje boje (6.6.21) sa jedne stranice
(2.4.22) na drugu ili prenos hemijskih agenasa

6.5.37
pergament (parchment)
materijal dobijen od koZe Zivotinja

Napomena  Obic¢no koze ovce ili koze

6.5.38
velin (fini pergament) (vellum)
tanki pergament (6.5.37) pripremljen od koze mladunceta

6.5.39
tissue
lagan nelepljen papir (6.5.20)

6.5.40

svileni papir (tissue paper)

tissue (6.5.39) namenjen za koriS¢enje kao pokrivka u restauraciji (6.1.04) papira (6.5.01)
dokumenata (1.2.02)

6.5.41

tanki japanski papir (japanese tissue)
svileni papir (6.5.40) dobijen od biljnih vlakana
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Primer Od dudovag lis¢a

6.6 Vrste nanete Stete dokumenatima

6.6.01

oStecenost usled upotrebe (pohabanost) (wear and tear)

nanoS$enje Stete (6.1.14) prouzrokovano mehanic¢kim silama prilikom rukovanja dokumentom
(1.2.02) i njegove upotrebe (6.1.25)

6.6.02

abrazija (povrSinsko habanje) (abrasion)

nanoSenje Stete (6.1.14) prouzrokovano trenjem ili pohabano$¢u materijala usled kontakta sa
drugim materijalom

6.6.03
slepljivanje (lepljenje viSe slojeva materijala) (blocking)
spajanje listova (2.4.21) jedan za drugi

6.6.04
zadrZavanje praSine (dust retention)
svojstvo povrsine da privuce i zadrzi praSinu

6.6.05

mehur (plik) (blister)

lokalna ispupcena deformacija povrSine materijala prouzorkovana zadrzavanjem vazduha, gasa ili
te€nosti

6.6.06
povecanje Kkrtosti (embrittlement)
pormena svojstava materijala od savitljivosti (6.2.15) do lomljivosti (6.2.20)

6.6.07
krivljenje (buckling)
gubitak (6.6.22) prvobitnog oblika uvijanjem u jednoj ili viSe ravni

6.6.08
nabiranje (cockling)
krivljenje (6.6.07) u jednoj ravni u obliku talasa ili grebena

6.6.09
rolanje (curling)
krivljenje (6.6.07) lista u jednoj ravni tako da tezi da se uvije sam od sebe

6.6.10
pucanje (stvaranje pukotina) (cracking)
nanoSenje Stete (6.1.14) u obliku diskontinueta na povrsini ili unutar objekta (1.1.1.02)

6.6.11
ispucavanje (crazing)
pucanje (6.6.10) proSireno u obliku Sare preko ¢itave povrSine objekta (1.1.1.02)
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6.6.12
izluCivanje te¢nosti (exudation)
izbijanje sastojaka u tecnom obliku na povrsinu objekta (1.1.1.02)

6.6.13
nepostojane boje (fugitive colours)
pigmenti (6.5.21) ili boje (6.5.23) kojima nedostaje trajnost boje (6.2.07)

6.6.14

istezanje (teCenje materijala) (creep)

deformacija dokumenta (1.2.02) u vidu dimenzionalnog Sirenja tokom vremena usled stalnog
opterecenja

6.6.15
istezanje (teCenje materijala) (creep)
Sirenje adheziva (6.5.27) tokom vremena preko tacke inicijalne primene

vidi  istezanje (6.6.14)

6.6.16

istezanje zbog vlage (dump streching)

deformacija dokumenta (1.1.02) u vidu dimenzionalnog Sirenja tokom vremena usled upijanja
vlage

6.6.17
skupljanje (srinking)
deformacija dokumenta (1.2.02) u vidu dimenzionalnog smanjenja

6.6.18

obrezivanje (cropping)

otsecanje dela ili delova dokumenta (1.1.02) tako da njegove dimenzije a moguce i sadrzaj
informacija (1) (1.1.3.08) bude promenjene

6.6.19

magarece usi (dog-eared)

postojanje savijenog ugla lista (2.4.21) kao rezultat greske (6.1.16) u proizvodnji, namernog ¢ina ili
ostecenosti usled upotrebe (6.6.01)

6.6.20

isparenje boja ili mastila (razlivanje boja ili mastila) (bleeding)

ispiranje ili migracija pigmenta (6.5.21) ili boje (6.5.23) na susednu povrsinu usled kontakta sa
te€noScu

6.6.21

prljanje (prenoSenje boje, ofset) (off-seting)

prenosenje grani¢nih listova (2.4.21) mastila (6.5.22) ili drugog nosioca (1) (6.1.06) bilo prilikom
postupka Stampe (1.2.17), pre nego Sto se osusi, bilo narednom migracijom

6.6.22
gubitak (loss)
odsustvo ¢itavog ili bilo kog dela dokumenta (1.2.02)
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6.6.23
lakuna (lacuna)
gubitak (6.6.22) zabeleZene informacije (1.1.3.10) iz grafickog dokumenta (1.2.02)

6.6.24
propust u spajanju (holiday)
podrucje na povrsini pokrivenoj adhezivom (6.5.27) koje ne prijanja valjano za drugu povrSinu

6.6.25
bledenje (gubitak boje) (discolouration)
promena u nijansi ili kvalitetu (1.3.02) boje (6.2.30)

6.6.26
mrlja (stain)
podrucje bledenja (6.6.25) (gubitaka boje) prouzrokovano kontaktom sa stranom materijom

6.6.27
mrlja od vlage (dump stain)
mrlja (6.6.26) prozrokovana kontaktom sa vodom

6.6.28
foksing (foxing)
bledenje (6.6.25) (gubitak boje) papira (6.5.01) u vidu malih tacaka braon boje

Napomena  Foksing je prouzrokovano delovanjem gljiva

6.6.29

Zucenje (yellowing)

bledenje (6.6.25) (gubitak boje) kroz starenje (6.1.22) u vidu postepenog tamnjenja, koje moze da
dovede 1 do braon boje

6.6.30
beljenje (2) (bleaching)
bledenje (6.6.25) (gubitak boje) u vidu gubitka (6.6.22) intenziteta boje (6.2.30)

vidi  beljenje (1) (6.3.06), beljenje (3) (6.7.08)

6.6.31
izbledivanje (nestajanje, stapanje) (fading)
postepeno bledenje (6.6.30)

6.6.32
fotodegradacija (oStecenje pod uticajem svetlosti) (photodegradation)
osStecenje (6.1.13) prouzrokovano delovanjem svetlosti

6.6.33
oStecenje kiselinom (acid deteroiration)
oStecenje (6.1.13) nastalo rekcijom unutrasnjih ili spoljnih hemijskih agenasa

6.6.34
migracija kiseline (acid migration)
98



prelazak kiseline iz kisele materije u drugu manje kiselosti sa kojom je u kontaktu

6.6.35
oksidacija (oxidation)
rezultat hemijske reakcije koja menja svojstva jedinjenja putem razmene elektrona

Napomena  Prvobitno se mislilo da je ovakav efekat rezultat oduzimanja kiseonika

6.6.36
delaminacija (1) (delamination)
razdvajanje slojeva lamela usled otkaza adheziva (6.5.27) ili povezanog otkaza lamela

vidi  delaminacija (2) (6.7.30)

Napomena  Ovo moze ukljuciti nenamernu delaminaciju dokumenta koji je bio podvrgnut
postupku konzervacije laminacijom

6.7  Mere konzervacije

6.7.01
¢iS¢enje (cleaning)
odstranjivanje stranih materija sa/iz dokumenta (1.2.02)

6.7.02
mehanicko ¢iS¢enje (mechanical cleaning)
¢iSéenje (6.7.01) prasine i prljavstine sa povrSine dokumenta (1.2.02) mehanic¢kim sredstvima

Primer Cetkanjem, duvanjem, usisavanjem

6.7.03
suvo ¢is¢enje (dry cleaning)
¢iSéenje (6.7.01) koriS¢enjem supstance za brisanje

6.7.04
pranje (washing)
¢iSéenje (6.7.01) potapanjem u vodu ili njenom spoljnom upotrebom

6.7.05

enzim (enzyme)

organska materija iz prirode sposobna da deluje van Zivih organizama i da katalizuje ili ubrza
odredenu biohemijsku reakciju

Napomena  Enzimi se mogu koristiti za rastvaranje organiskih naslaga, nrp. belancevina ili masti

6.7.06
biolosko ciS¢enje (biological cleaning)
¢iS¢enje (6.7.01) primenom enzima (6.7.05)

6.7.07

hemijsko ¢iSéenje (chemical cleaning)
¢iS¢enje (6.7.01) potapanjem u hemijsku supstancu ili njenom spoljnom upotrebom
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6.7.08
beljenje (3) (bleaching)
hemijsko ¢iSéenje (6.7.07) oksidacijom ili smanjenjem agensa

vidi  beljenje (1) (6.3.06), beljenje (2) (6.6.30)

6.7.09

neutralizacija (deacidification)

povecanje pH vrednosti (6.2.29) materijala objekta (1.1.1.02) suspstancama alkane prirode kako bi
se podrzala zastita (6.1.01) objekta

6.7.10
neutralizacija u vodenoj sredini (aqueous deacidification)
neutralizacija (6.7.09) koriS¢enjem rastovora (6.5.26) na bazi vode

6.7.11
neutralizacija u nevodenoj sredini (non-aqueous deacidification)
neutralizacija (6.7.09) koriS¢enjem rastovora (6.5.26) koji nisu na bazi vode

Napomena  Ovo je neophodno kada se radi sa predmetima kod kojih se Steta moze naneti vodom

6.7.12

ponovno lepljenje (resizing)

tehnika restauracije (6.1.04) kako bi se povecala mehanica otpornost objekta (1.1.102) primenom
lepka (6.5.30)

6.7.13
impregnacija (impregniation)
ubacivanje ili apsorbcija tecnosti u materijal objekta (1.1.1.02)

6.7.14
dezinskecija i deratizacija (disinfesation)
odstranjivanje insekata, malih glodara 1 drugih StetoCina

6.7.15
dezinfekcija (disinfection)
uniStavanje Stetnih mikoorganizama (6.4.01)

6.7.16

fumigacija (fumigation)

postupak izlaganja dokumenta (1.2.02), obi¢no u vakumskim ili drugim hermetickim komorama,
gasu ili isparavanju kako bi se izvrSila dezinsekcija, deratizacija (6.7.14) ili dizenfekcija (6.7.15)

6.7.17
vlaZenje (1) (humidification)
povecanje relativne vlaznosti (6.1.27) prilikom odrzavanja stabilne temperature

vidi  vlaZenje (2) (6.7.18)

6.7.18
vlaZenje (2) (humidification)
postupak konzervacije (6.1.03) kako bi se povecala apsolutna vlaZnost (6.1.26) materijala objekta
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(1.1.1.02) vlaZenjem (1) (6.7.17)
vidi  vlaZenje (1) (6.7.17)

6.7.19
suSenje (dehumidification)
smanjenje relativne vlaznosti (6.1.27)

6.7.20
razvezivanje (pulling)
rastavljanje povezanih volumena (2.4.01) na sastavne delove

6.7.21

opustanje (relaxation)

postupak konzervacije (6.1.03) koji dokument (1.2.02) ¢ini savitljivijim kako bi se povratio u
prvobitno stanje ili da bi se olakSale naredne konzervacije

6.7.22
presovanje (flatening)
uklanjanje povrsinskih iskrivljenja dokumenta (1.1.02)

6.7.23

kaSiranje (mounting)

postupak konzervacije (6.1.03) kod koga je odvojeni medijum podataka (1.1.4.02) zakacen za
dokument (1.2.02)

Napomena Kasiranje je Cesto preventivna mera za u svrhu rukovanja ili prikaza

6.7.24

podlepljivanje (postava) (backing)

dodavanje ucvrscujuceg sloja materijala iza dokumenta (1.2.02) pri ¢emu se tezi da dokument $to je
viSe moguce zadrZi prvobitan oblik

6.7.25
inkapsulacija (encapsulation)
zaptivanje materijala objekta (1.1.1.02) izmedu slojeva nepokretnog providnog materijala

6.7.26

laminacija (lamination)

pri¢vrs¢ivanje providnog materijala za jednu ili obe strane lista papira (6.5.01) lepljenjem, kako bi
se ucvrstio 1 zastitio

6.7.27
oblaganje svilenom gazom (silking)
laminacija (6.7.26) koriS¢enjem svilene gaze

6.7.28
lepljenje toplotom (laminacija na toplo) (heat-sealing)
laminacija (6.7.26) kod koje je spajanje postignuto primenom toplote i pritiska

6.7.29
laminacija na hladno (solvent lamination)
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laminacija (6.7.26) kod koje je spajanje postignuto hemijskom reakcijom
Napomena  Obicno, laminacija na hladno se vr$i primenom acetona na acetat celuloze

6.7.30
delaminacija (2) (delamination)
sklanjanje laminatnih materijala fizickim ili hemijskim sredstvima

vidi  delaminacija (1) (6.6.36)

6.7.31

suvo kaSiranje (dry mounting)

kasSiranje (6.7.23) kod koga se vezivanje postize delovanjem nete¢nog adheziva (6.5.27) primenom
toplote 1 pritiska

6.7.32

uramljivanje (encapsulation mounting)

kaSiranje (6.7.23) u dva dela, medijuma podataka (1.1.4.02) i drugog, gornjeg sloja materijala sa
otvorom kroz koji se moze videti dokument (1.2.02) ili njegov deo

6.7.33

nalivanje (infilling)

fizicko popunjavanje delova koji nedostaju materijalu objekta (1.1.1.02) odgovaraju¢im
materijalom

6.7.34
raslojavanje hartije (paper spliting)
odvajanje dve povrsine listova papira (6.5.01)

Napomena  Razdvajanje papira je priprema za umetanje ucvrscujuceg sloja

6.7.35
nalivanje listova papirnom pulpom (leafcasting)
nalivanje (6.7.33) papira (6.5.01) dokumenata (1.2.02) pulpom, vakumskim usisavanjem

6.7.36

masovna konzervacija (mass conservation)

simultani postupak veceg broja dokumenata (1.2.02) automatizovanom konzervacionim (6.1.03)
tehnikama

6.7.37

pojacavanje slike (image enhacntment)

ponovno stvaranje izbledelog ili nekompletnog informacionog (1) (1.1.3.08) sadrzaja dokumenta
(1.2.02) optickim ili elektronskim tehnikama

6.8  Delovi povezanih knjiga

6.8.01

povezivanje (2) (bindining)

postupci ili tehnike za privezivanje listova (2.4.21) jedan za drugi i njihovo pri¢vr§¢ivanje za korice
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vidi  povezivanje (1) (2.4.25)

6.8.02

knjizni blok (book block)

listovi (2.4.21) volumena (2.4.01) koji su sigurno povezani jedan za drugi i pripremljeni za
povezivanje (1) (6.8.01)

6.8.03

svezanj (section)

arak

odreden broj presavijenih listova (2.4.21) sakupljenih i tretiranih kao jedinica namenjena za
povezivanje (2) (6.8.01)

6.8.04
tabak (signature)
Stampani list presavijen da sacinjava sveZanj (6.8.03) volumena (2.4.01)

6.8.05

prilog (dodatak) (insert)

list ili tabak (6.8.04) Stampan odvojeno od teksta (1.1.2.04) i priSiven ili prilepljen za knjizni blok
(6.8.02) prilikom povezivanja (2) (6.8.01)

6.8.06

pregibna traka (guard)

ledna traka knjige

uska traka platna ili papira (6.5.01) prisivena u knjiZni blok (6.8.02) kako bi omoguc¢ila ubacivanje
dodatnog materijala bez krivljenja poveza (2) (6.8.01)

vidi  ledna traka knjige (1) (6.8.21)

6.8.07
hrbat (back)
sastavljanje unutras$njih obreza (6.8.19) knjiZnog tabaka (6.8.02)

6.8.08

ledna traka (lining)

materijal pricvr§¢en adhezivom (6.5.27) ili za hrbat (6.8.07) ili za knjiZni tabak (6.8.02) ili za leda
(6.8.17) korica (6.8.14)

6.8.09

super (super)

neobradeno platno zalepljeno tutkalom za hrbat (6.8.07) ili knjizni blok (6.8.02), tako da formira
prvu lednu traku (6.8.08) ukori¢enog volumena (2.4.01)

6.8.10

podstava (endpaper)

presavijeni list papira (6.5.01) privezan za knjizni blok (6.8.02), kome je spoljaSnja strana (2.4.22)
pri¢vrs¢ena adhezivom (6.5.27) za unutrasnju stranu kartona (2) (6.8.15) ukori¢enog volumena
(2.4.01)

6.8.11
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spoljni list podstave (paste-down)
polovina podstave (6.8.10) koja je prilepljena za unutrasnju stranu kartona (2) (6.8.15)

6.8.12

slobodni list podstave (fly-leaf)

prazan papir (2.4.21) na pocetku ili kraju volumena (2.4.01) izmedu podstave (6.8.10) i prvog ili
poslednjeg sveZnja (6.8.03)

6.8.13

omot (cover)

materijal pri¢vrSéen za hrbat (6.8.07) i strane knjiZnog bloka (6.8.02) da bi ga zastio pri upotrebi
(6.1.25)

6.8.14
korice (case)
omot (6.8.13) koji se u potpunosti napravi pre nego Sto se pri¢vrsti za knjizni blok (6.8.02)

6.8.15
karton (2) (board)
karton (1) (6.5.02) pricvrséen za drugu stranu knjiZznog bloka (6.8.02) kao deo omota

vidi  karton (1) (6.5.02)

6.8.16
karton za korice (binder's board)
krut ¢vrst karton (1) (6.5.02) koji se koristi kao karton (2) (6.8.15)

6.8.17
leda (spine)
hrbat (6.8.07) volumena (2.4.01) i onaj deo omota (6.8.13) koji ide preko njega

6.8.18
prednji obrez (fore-edge)
prednja strana listova (2.4.21) volumena (2.4.01)

6.8.19
unutrasnji obrez (binding edge)
zadnja strana listova (2.4.21) ili sveZnja (6.8.03) volumena (2.4.01)

6.8.20
prevoj (falc)
spoljni spoj leda (6.8.17) i omota (6.8.13) koji se savija kada su korice otvarene i zatvarene

6.8.21

ledna traka (1) (hinge)

unutra$nji pregib knjige

unutrasnji spoj leda (6.8.17) i omota (6.8.13)

vidi  pregibna traka (6.8.06)

6.8.22
veznik (gutter)
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protor formiran od unutrasnjih margina dve strane (2.4.22) volumena (2.4.01) koje su okrenute
jedna drugoj

6.9  Vrste poveza

6.9.01
povez iz celog platna (full binding)
potpuno povezivanje (2) (6.8.01) leda (6.8.17) i strana volumena (2.4.01) istim materijalom

Napomena  Tradicionalno, ovaj materijal je koza

6.9.02
platneni povez (cloth binding)
povez iz celog platna (6.9.01) sa tvrdim kartonima (2) (6.8.15)

6.9.03

polupovez (half binding)

povezivanje (2) (6.8.01) kod koga su leda (6.8.17) produzena do jedne ¢etvrtine Sirine kartona (1)
(6.8.15) a takode su uglovi ili prednji obrez (6.8.18) kartona (6.8.15) prekriveni jednim
materijalom a ostatak strana drugim

Napomena  Tradicionalno, za leda se koristi koza

6.9.04

tricetvrt-povez (three-quarter binding)

povezivanje (2) (6.8.01) slicno polupovezu (6.9.03) ali je prvim materijalom obuhvaceno tri
cetvrtine polovine Sirine kartona (2) (6.8.15)

6.9.05
¢etvrt povez (povez sa uskom koZznom trakom) (quarter binding)
povezivanje (2) (6.8.01) kod koga su leda (6.8.17) prekrivena jednim materijalom a strane drugim

6.9.06
bibliotec¢ki povez (library binding)
povezivanje (2) (6.8.01) namenjen Cestoj upotrebi (6.1.25)

6.9.07

meki povez (flexible binding)

povezivanje (2) (6.8.01) kod koga Sivenje 1 pokrivanje materijalima dozvoljavaju da se volumen
(2.4.01) otvara skor ravno

6.9.08

povezivanje lepkom (adhesive binding)

povezivanje lepljenjem

povezivanje (2) (6.8.01) kod koga odvojeni listovi (2.4.21) prijanjaju jedan za drugi pomocu
adheziva (6.5.27)

6.9.09

mehanicko povezivanje (mechanical binding)

postupak povezivanja (2) (6.8.01) koji koristi mehanicke uredaje umesto konca ili adheziva
(6.5.27) kako bi drzalo spojene listove (2.4.21)
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6.9.10

spiralni povez (spiral binding)

mehanicko povezivanje (6.9.09) kod koga je red rupica probusen kroz listove (2.4.21) i stranice
omota (6.8.13) a neprekidna spiralno uvrnuta zica provucena kroz rupe

6.9.11

povez u obliku ceSlja (comb binding)

mehanicko povezivanje (6.9.09) kod koga su zakrivljeni zupci proizasli iz plastic¢nih leda (6.8.17)
ubaceni u razreze u listovima (2.4.21) i strane omota (6.8.13)

6.10 Postupak povezivanja

6.10.01
poredak (collation)
skup listova (2.4.21) ili sveZzanj (6.8.03) u njihovom preciznom redosledu (1.1.1.08)

6.10.02
Sivenje koncem (sewing)
uvezivanje svezanja (6.8.03) uz pomo¢ igle i konca

6.10.03

Sivenje na trake (oversewing)

tehnika Sivenja koncem (6.10.02) kojom se pricvrséuju listovi (2.4.21) ili sveZnjevi (6.8.03) za
konopac ili trake kako bi oformili knjiZni blok (6.8.02) kod kojeg konac okruzuje leda svakog
sveznja 1 busi listove

6.10.04
Sivenje paspulom (kettle stich)
pleteni konac koji se koristi da spoji sveZnje (6.8.03) koncem ili Zicom

6.10.05
prosivanje (heftanje) (stitching)
privezivanje listova (2.4.21) ili sveZnjeva (6.8.03) koncem ili Zicom

6.10.06

proSivanje odozgo (side stitching)

Sivenje odozgo

proSivanje (6.10.05) kod koga konac ili Zica prolazi kroz ¢itavu debljinu volumena (2.4.01)

6.10.07
prosivanje kroz pregib (saddle stitching)
prosSivanje (6.10.05) kod koga Zicane spajalice prolaze kroz centralni pregib volumena (2.4.01)

6.10.08

ulepljivanje (tipping-in)

pri¢vrs¢ivanje listova (2.4.21) jedan uz drugim pomocu uzane trake adheziva (6.5.27) duz jedne
ivice ubacenog lista

6.10.09
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ulepljivanje koZnog bloka (casing-in)
postupak nanoSenja adheziva (6.5.27) na krajnje podstave (6.8.10) knjiZznog bloka (6.8.02) 1
umetanja knjiznog bloka u svoje Kkorice (6.8.14)

6.10.10

obrada knjiZznog bloka (forwarding)

zaobljavanje hrbta (6.10.14) i ledne trake (6.8.08) leda (6.8.17) sto moze da obuhvati ulepljivanje
(6.10.08) podstava (6.8.10)

Napomena  Ovo su koraci preduzeti u povezivanju nakon Sivenja koncem a pre nego Sto se ulepi
knjizni blok ili omot

6.10.11

lepljenje leda (gluing-off)

postupak nanoSenja adheziva (6.5.27) na hrbat knjiznog bloka (6.8.02) pre Sivenja koncem
(6.10.02)

6.10.12

presovanje hrbta (nipping)

primena sile pritiska na knjiZni blok (6.8.02) nakon Sivenja koncem (6.10.02) i lepljenja leda
(6.10.11) (6.8.07) kako bi se smanjilo nabiranje uzrokovano upotrebom konca

6.10.13

urezivanje (notching)

usecanje zljeba duz hrbta (6.8.07) knjiZznog bloka (6.8.02) pre nanosenja adheziva (6.5.27) kako bi
se prouzrokovalo povezivanje lepkom (6.8.09)

6.10.14
zaobljavanje hrbta (rounding and backing)
oblikovanje knjiznog bloka (6.8.02) nakon ukrasavanja a pre dodavanja ledne trake (6.8.08)

VII DEO

7 Pravni aspekti informacija i dokumentacije
7.1 OpSti termini

7.1.01
javni zapisi (2)
zapisi (1) (1.1.3.11) i arhive (1) (3.1.01) koji se tako oznacavaju u nacionalnom zakonodavstvu

upor. javni zapisi (1) (3.3.08)

7.1.02

neprikosnovenost

nepovredivost

princip da javni zapisi (2) (7.1.01) ne mogu da se prenose ni na koga ko nema prava po zakonu da
ih poseduje

7.1.03
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neotudivost

neoduzimljivost

princip da javni zapisi (2) (7.1.01) ostaju trajno podlozni Zalbi za povracaj (4.1.2.34) jer su
neotudivo javno vlasnis§tvo

7.1.04
overa

¢in potvrdivanja sluzbenog karaktera dokumenta (1.2.02) ili primerka (1) (2.1.05) ili kopije
primerka (2.1.06)

upor. sertifikat (2) (7.1.05)

7.1.05

sertifikat

potvrda (2)

iskaz u procesu kontrole za ustanovljavanje stepena u kojem proizvodi i usluge zadovoljavaju
propisane zahteve

upor. overa (7.1.04)

7.1.06
overena kopija
kopija (2.1.06) koju je overio nadlezni organ

7.1.07

registar

dokument (1.2.02), obi¢no tom (2.4.01), u kojyi podatke (1.1.4.01) unosi sluzbenim postupkom
organ propisan zakonom

7.1.08
zakon
dokument (1.2.02) koji formalno sadrzi odluku zakonodavnog tela ili drugog javnog organa

7.1.09

zakon o kulturnim dobrima

zakon (7.1.08) koji reguliSe prodaju 1 izvoz dokumenata (1.2.02) koji su u privatnom vlasniStvu i
drugih materijala koji su deo nacionalnog kulturnog nasleda

7.1.10
sluzbeni list
dokument (1.2.02) koji sluzi kao obavezujuéi izvor informacija (2) (1.1.3.09) pravne prirode

7.1.11

pecat (1)

komadi¢ materijala koji ocvrsne posto se na njemu napravi otisak nekim sredstvom 1 koji se prikaci
za dokument (1.2.02) radi ukazivanja nanjegovu vaznost

upor. pecat (2) (7.1.12)
7.1.12

pecat (2)
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sredstvo koje se koristi da se napravi otisak pecata (1) (7.1.11)
upor. pecat (1) (7.1.11)

7.1.13
zig (2)
okrugli metalni peéat (1) (7.1.11) prikacen za dokument (1.2.02) velike vaznosti

upor. g (1) (2.2.1.35)

7.1.14

utisnuta oznaka (2)

utisnuta ili odStampana oznaka koja ukazuje da je neki tacan iznos uplac¢en po propisu nekom
sluZbenom organu

upor. pecat (1) (2.2.1.36)

7.2 Knjizevna, umetnic¢ka i industrijska svojina
7.2.1 Opsti termini

7.2.1.01

intelektualno delo

sadrzaj dokumenta (1.2.02) koji je rezultat intelektualne aktivnosti koja ga kvalifikuje za autorsko
pravo (7.2.2.02) ili za pravo na industrijsku svojinu (7.2.3.1.02) zbog njegove originalnosti
(7.2.1.05) ili novine (7.2.1.06)

7.2.1.02

zastita

pravna garancija autorskih prava (7.2.2.01) ili prava na industrijsku svejinu (7.2.3.1.02) koja je
data nekom intelektualnom delu (7.2.1.01)

7.2.1.03

javni domen

ukupnost intelektualnih dela (7.2.1.01) koja se mogu koristiti slobodno sve dok ne bude povreda
moralnih prava (7.2.2.1.01)

7.2.1.04

prethodni rad

sve §to je ucinjeno dostupnim javnosti posredstvom pisanog ili usmenog opisa (2) (7.2.3.4.02),
koriS¢enjem, ili na neki drugi nacin, pre datuma prvog upisa (7.2.3.3.09) patentne prijave
(7.2.3.3.02)

7.2.1.05

originalnost

stepen inventivnosti

kvalitet intelektualnog dela (7.2.1.01) koji nije neposredno izvodljiv iz bilo kojeg drugog
postojeceg intelektulanog dela ili njihove kombinacije

NAPOMENA Sva originalna dela su nova

7.2.1.06
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novina
kvalitet intelektualnog dela (7.2.1.01) kojim se razlikuje od drugih postojecih intelektualnih dela

NAPOMENA Sva nova dela nisu originalna.

7.2.1.07

pretraZivanje na novost

trazenje elemenata (1.1.1.04) moguce uticajnih na novinu (7.2.1.06) ili originalnost (7.2.1.05)
nekog pronalaska (7.2.1.08)

7.2.1.08

pronalazak

intelektualno delo (7.2.1.01) koje se odnosi na neki objekat (1.1.1.02), uredaj, sastav materije ili na
proces njihove proizvodnje, koje ima karakteristike patentabilnosti (7.2.1.09)

7.2.1.09

patentabilnost

mogucnost intelektualnog dela (7.2.1.01) u oblasti industrijske svojine (7.2.3.1.01) da zadovolji
pravne zahteve za dobijanje patenta (7.2.3.1.10)

7.2.1.10
dozvola
licenca

sluZzbena dozvola koja daje pravo na eksploatisanje, pod navedenim uslovima, intelektualnog dela
(7.2.1.01)

7.2.1.11

ustupanje

prenos prava

prenos nekog autorskog prava (7.2.2.01), prava pronalazaca ili prava industrijske svojine
(7.2.3.1.02) na drugu osobu ili organizaciju

7.2.1.12

piratizovano delo

piraterija

reprodukovanje, javno izvodenje ili "okolisno" saopsStavanje (1.1.3.01) intelektualnog dela
(7.2.1.01) ili stvaranje sekundarnog dokumenta (1.2.03), u celini ili delimi¢no na bilo koji nacin,
namernim kr§enjem prava koja su vezana za to intelektualno delo

7.2.1.13

plagijat

prezentacija intelektualnog dela (7.1.2.01) drugog autora (4.2.1.5.03), u celini ili delimi¢no, kao
svog sopstvenog dela bilo pozajmljivanjem ili imitiranjem

7.2.1.14

ispravno postupanje

primereno koriS¢enje

slobodno koris¢enje intelektualnog dela (7.2.1.01) u skladu sa ogranicenjima propisanim
zakonodavstvom ili dozvoljenim konvencijom

7.2.2 Autorska prava
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7.2.2.01
autorska prava
sva prava koja su autoru (4.2.1.5.03) data na osnovu nekog intelektualnog dela (7.2.1.01)

7.2.2.02
autorsko pravo
iskljucivo pravo na koriS¢enje nekog intelektualnog dela (7.2.1.01)

7.2.2.03

znak autorskog prava

odstampani znak (4.2.1.5.10) na jedinici koji ukazuje na godinu i vlasnika autorskog prava
(7.2.2.02) u toj jedinici

PRIMER Znak ©

7.2.2.04

srodna prava

autorska prava (7.2.2.01) dodeljena svima koji su dali doprinos nekom knjizevnom ili umetnickom
radu

7.2.2.05

pravo posthumnog objavljivanja

autorsko pravo (7.2.2.01) vlasnika nekog intelektualnog dela (7.2.1.01) koje je ostalo
neobjavljeno posle smrti autora (4.2.1.5.03)

7.2.2.06

pravo prevodenja

autorsko pravo (7.2.2.01) vlasnika nekog intelektualnog dela (7.2.1.01) kojim se dozvoljava
njegovo prevodenje (1.1.2.25)

7.2.2.07

dozvola za prevodenje

neiskljucivo pravo koje se dodeljuje iskazom o obavljanju prevodenja (1.1.2.25) na neki nacionalni
jezik (1.1.2.01) kada se, u izostanku takvog prevodenja posle sedam godina od datuma prvog
objavljivanja (2.1.11) napisanog intelektualnog dela (7.2.1.01), pokaze da je nemoguce dobijanje
dozvole od vlasnika prava prevodenja (7.2.2.06)

7.2.2.08

iskljuciva prava, mn.

autorsko pravo (7.2.2.01) za isklju¢ivanje drugih od koriS¢enja dobiti koja nastaje na osnovu nekog
intelektualnog dela (7.2.1.01)

7.2.2.1 Moralna prava autora

7.2.2.1.01
moralno pravo
stalni, neprikosnoven i neotudivi deo autorskog prava (7.2.2.01)

7.2.2.1.02

pravo da bude identifikovan

pravo na poStovanje imena

pravo na pozivanje

moralno pravo (7.2.2.1.01) autora (4.2.1.5.03) da potpisuje svoje intelektualno delo (7.2.1.01) po
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svojoj volji i da bude identifikovan kao autor svaki put kada se delo citira ili izvodi

7.2.2.1.03

pravo opovrgavanja uvredljivog postupka

moralno pravo (7.2.2.1.01) kojim se stiti intelektualno delo (7.2.1.01) od iskrivljavanja ili bilo
koje druge uvredljive aktivnosti

7.2.2.1.04
pravo objavljivanja
moralno pravo (7.2.2.1.01) autora (4.2.1.5.03) da objavi ili ne neko intelektualno delo (7.2.1.01)

7.2.2.1.05

pravo na ispravku ili povlacenje

moralno pravo (7.2.2.1.01) autora (4.2.1.5.03) nekog intelektualnog dela (7.2.1.01) da ga unisti,
poboljsa ili povuce iz cirkulacije u bilo kom trenutku uz obavezu nov¢ane nadoknade izdavacu
(1.3.14) ako je data takva garancija

7.2.2.2 Ekonomska prava autora

7.2.2.2.01

ekonomska prava, mn.

autorska prava (7.2.2.01) koja daju monopol koris¢enja intelektualnog dela (7.2.1.01) radi
novcéane dobiti

7.2.2.2.02

pravo javnog izvodenja

ekonomsko pravo (7.2.2.2.01) vlasnika autorskih prava (7.2.2.01) da odlucuje o javnom
izvodenju ili saopStavanju (1.1.3.01) sa daljine svog intelektualnog dela (7.2.1.01)

7.2.2.2.03

pravo reprodukovanja

ekonomsko pravo (7.2.2.2.01) vlasnika autorskih prava (7.2.2.01) da odlucuje o tome dalise,iu
kojem obliku, mozZe reprodukovati njegovo intelektualno delo (7.2.1.01)

7.2.2.2.04

pravo adaptacije

ekonomsko pravo (7. 2.2.2.01) vlasnika autorskih prava (7.2.2.01) da dopusti stvaranje
sekundarnog dokumenta (1.2.03) za neko intelektualno delo (7.2.1.01)

7.2.2.2.05

pravo na autorske honorare

ekonomsko pravo (7.2.2.2.01) vlasnika autorskih prava (7.2.2.01) na udeo iz prihoda od
eksploatisanja intelektualnog dela (7.2.1.01) koji se isplacuje periodi¢no

7.2.2.3 Prava industrijske svojine
7.2.2.3.1 Opsti termini

7.2.2.3.1.01

industrijska svojina

vlasni§tvo nad pronalaskom (7.2.1.08), dizajnom (7.2.3.1.08), robnom markom (7.2.3.1.05),
usluZznom markom (7.2.3.1.07) ili trgovackim imenom (1.1.2.13)
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7.2.3.1.02

pravo na industrijsku svojinu

isklju¢ivo pravo na industrijsku svojinu (7.2.3.1.01) koja se trazi ili dobija od nadlezne sluzbe za
patente i kod koje se ono registruje (7.2.3.1.11)

7.2..3.1.03

patent korisnog modela

ograni¢eno pravo na industrijsku svojinu (7.2.3.1.02), koje se obi¢no daje za kratki period
vremena i pod manje strogim uslovima zastite (7.2.1.02) nego kod patentabilnosti (7.2.1.09)

7.2.3.1.04

sertifikat pronalazaca

pravo na industrijsku svojinu (7.2.3.1.02) za pronalazak (7.2.1.08) koje pronalazacu daje
moralna prava (7.2.2.1.01) i primerenu nadoknadu za njegova pronalazak ali uz ograni¢enja na
puna ekonomska prava (7.2.2.2.01)

7.2.3.1.05
robna marka
znak (1.1.3.02) ili simbol (1.1.2.11) koji se koristi za isticanje proizvoda nekog preduzeca

7.2.3.1.06
oznaka registrovane robne marke
odstamapana oznaka na jedinici koja oznacava vlasniStvo registrovane robne marke (7.2.3.1.05)

PRIMER Znak ® ili TM iza kojeg moze da sledi godina registracije.

7.2.3.1.07
usluZzna marka
znak (1.1.3.02) ili simbol (1.1.2.11) koji se koristi za isticanje usluga nekog preduzeca

NAPOMENA Usluzna marka je obi¢no obuhvaéena pojmom robne marke.

7.2.3.1.08

dizajn

aspekti ili elementi (1.1.1.04) oblika 1 konfiguracije (unutrasnje i spoljasnje) celine ili dela jednog
objekta (1.1.1.02)

7.2.3.1.09
dokument dizajna
zapis (2) (2.2.1.08) o dizajnu (7.2.3.1.08)

NAPOMENA Moze biti crtez, pisani dokument, fotografija, podaci uskladisteni u racunaru ili neki
drugi zapis.

7.2.3.1.10

patent

patent pronalaska

ekskluzivni patent

pravo na industrijsku svojinu (7.2.3.1.02) koje daje zastitu (7.2.1.02) pronalasku (7.2.1.08),
patentu korisnog modela (7.2.3.1.03) ili dizajnu (7.2.3.1.08) za navedeni period vremena
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7.2.3.1.11

patentna sluzba

zavod za patente

vladin organ ili medu-vladin organ zaduzen za uvodenje zakona o industrijskoj svojini (7.2.3.1.01)
u jednoj ili viSe zemalja (7.2.3.1.02), posebno za registrovanje, ispitivanje, dodeljivanje prava na
industrijsku svojinu (7.2.3.1.02), kao i objavljivanje o njemu

7.2.3.2 Tipovi patenata

7.2.3.1.01
glavni patent
patent (7.2.3.1.10) od koga zavise jedan ili viSe patenata dopuna (7.2.3.2.02)

7.2.3.2.02

patent dopuna

patent (7.2.3.1.10) koji predstavlja manje poboljSanje ili izmenu pronalaska (7.2.1.08) koji je
predmet drugog pronalaska, u opstem slucaju u korist za istog vlasnika

7.2.3.2.03

patent poboljSanja

patent (7.2.3.1.10) koji predstavlja poboljsanje pronalaska (7.2.1.08) i koji iziskuje dozvolu
vlasnika prethodnog patenta da bi se potom implementirao.

7.2.3.2.04
nacionalni patent
patent (7.2.3.1.10) koji se moZe primenjivati samo u jednoj zemlji

7.2.3.2.05

regionalni patent

patent (7.2.3.1.10) koji se moZe primenjivati u zemljama koje su prihvatile zajednicki patentni
sistem (1.1.1.06)

7.2.3.1.06

probni patent

patent (7.2.3.1.10) koji je prihvacen posle uproS¢enog postupka patentne prijave (7.2.3.3.02) 1 sa
kra¢im periodom vaZenja

7.2.3.3 Sticanje prava na industrijsku svojinu

7.2.3.3.01

prethodno objavljivanje

publikacija (2.1.11) istog autora i sa istim predmetom koja je prethodila datumu prveg
objavljivanja (7.2.3.3.09) nekog zahteva za dobijanje patenta (7.2.3.3.02)

7.2.3.3.02

patentna prijava

zahtev za dobijanje patenta

patentni zahtev

patentna specifikacija (7.2.3.4.04) i popunjen formular (2.1.08) za dobijanje patenta (7.2.3.1.10)
koji je podnet za upis u bazu podataka (4.3.1.2.01) u nekoj nadleznoj patentnoj sluzbi (7.2.3.1.11)

NAPOMENA Ovaj termin obuhvata i ¢in dobijanja patenta u pravnom postupku.
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7.2.3.3.03

deobna prijava

patentna prijava (7.2.3.3.02) koji proizilazi iz deljenja jedne prijave na nekoliko delova jer
pokriva viSe od jednog pronalaska (7.2.1.08)

7.2.3.3.04

pravo jedinstvenog prioriteta

pravo koje daje isti prioritet nekoj drugoj prijavi za zastitu (7.2.1.02) industrijske svojine
(7.2.3.1.01) u bazi podataka u jednoj zemlji, koja je deo Pariske konvencije, u vezi sa prvom
prijavom koja je uneta u bazu podataka u drugoj zemlji

NAPOMENA Pariska konvencija (1883) i potonje revizije garantuju svim subjektima svake
zemlje potpisnice ove Konvencije, u svim drugim zemljama Konvencije, istu zastitu i prednosti
kakve se daju pripadnicima tih zemalja.

7.2.3.3.05

potvrda patenta

patentna potvrda (1)

patentna titula

dokument (1.2.02) koji patentna sluzba (7.2.3.1.11) izdaje kao dokaz prava na industrijsku
svojinu (7.2.3.1.02)

NAPOMENA U drugim kontekstima, jeste Siri termin koji znaci formalni dokument zapecacen za
neku odredenu osobu koji ga dobija ali uglavnom adresiran tako da se zna Sta je njegov sadrzaj.

upor. i patentni saZetak (2) (7.2.3.4.03)

7.2.3.3.06

patentni registar

registar (7.1.07) podataka (1.1.4.01) o patenatnim prijavama (7.2.3.3.02) i patentima
(7.2.3.1.10), njihovom vaZenju i vlasni$tvu.

7.2.3.3.07

ponovno izdavanje patenta

postupak za izdavanje patenta (7.2.3.1.10) po drugi put, nakon novog ispitivanja zahteva (2)
(5.1.11), radi ispravljanja greSaka koje su ucinjene bez svesne namere a koje su odredeni
pronalazak (7.2.1.08), u celini ili delimi¢no, onesposobile ili u¢inile neoperativnim

7.2.3.3.08

preispitivanje patenta

postupak za ponovno razmatranje steCenog patenta (7.2.3.1.10) na osnovu relevantnih dokumenata
(1.2.02) koji nisu razmatrani tokom prethodnog ispitivanja

7.2.3.3.09

datum prvenstva

datum prvog upisa patentne prijave (7.2.3.3.02) u bazu podataka koji definiSe datum pocetka prava
na patent (7.2.3.1.10)

7.2.3.4 Delovi prava na industrijsku svojinu

7.2.3.4.01
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zahtev
iskaz o tehniCkim karakteristikama pronalaska (7.2.3.3.08) koji definiSe obim trazene ili dobijene
zastite (7.2.1.02),

7.2.3.4.02

opis (2)

potpun i jasan iskaz o pronalasku (7.2.1.08) koji u svrhe dokumentacije (1.2.01) ukazuje na
objekat pronalaska i1 sadrzaj patentne specifikacije (7.2.3.4.04)

upor. i opis (1) (4.2.1.1.01)

7.2.3.4.03

saZetak patenta

izvod patenta (2)

katak opis (2) (7.2.3.4.02) pronalaska (7.2.1.08) koji ukazuje na objekat pronalaska za
dokumentaciju (1.2.01)

upor.i patentna potvrda (1) (7.2.3.3.09)

7.2.3.4.04
patentna specifikacija
opis (2) (7.2.3.4.02) i zahtev (7.2.3.4.01) koji se odnosi na patent (7.2.3.1.10)

NAPOMENA Patentna specifikacija obi¢no sadrZi i slike 1 saZetak.

7.2.3.4.05
preambula
prvi deo zahteva (7.2.3.4.01), koji daje oblast pronalaska (7.2.1.08)

7.2.3.4.06

karakteristike

drugi deo zahteva (7.2.3.4.01) koji daje obim zahtevane ili dobijene zastite (7.2.1.02) i koji narocito
opisuje delove pronalaska (7.2.1.08) koji poseduju potrebnu novinu (7.2.1.06) ili originalnost
(7.2.1.05)

7.2.3.4.07
glavni zahtev
prvi zahtev (7.2.3.4.01) koji sadrzi najSiru mogucu definiciju obuhvata zaStite (7.2.1.02)

7.2.3.4.08

nezavisni zahtev

zahtev (7.2.3.4.01) razli¢it od glavnog zahteva (7.2.3.4.07) koji ukazuje na tehnicke detalje koji
nisu obuhvaceni tim iskazom

7.2.3.4.09

zavisni zahtev

zahtev (7.2.3.4.01) koji se odnosi na prethodni zahtev ogranicavajuéi i pojasnjavajuci opseg ovog
prethodnog iskaza

7.3 Privatnost i pristup informacijama

7.3.1 Opsti termini
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7.3.1.01
subjekat
pojedinac ¢iji su li¢ni podaci (7.3.2.01) zabelezeni

7.3.1.02
posedovalac podataka
osoba ili organizacija koja je zaduzena da belezi i koristi podatke (1.1.4.01)

7.3.1.03
obradiva¢ podataka
osoba koja je zaduZena da radi sa podacima (1.1.4.01)

7.3.1.04

treca strana

osoba ili organizacija koja nije subjekat (7.3.1.01) niti korisnik podataka (7.3.1.05)
za podatke

7.3.2.05
korisnik podataka
osoba ili organizacija koja je zaduzena da koristi podatke (1.1.4.01)

7.3.1.06

registar datoteka

direktorijum datoteka

lista kolekeija (2.2.1.05) (1 ) podataka (1.1.4.01), njihovi sadrZaji i namene

7.3.1.07

obaveza deklarisanja

duznost korisnika podataka (7.3.1.05) da deklariSe skladiste (1) (7.3.1.01)
liénih podataka (7.3.2.01)

7.3.1.08
promena podataka
izmene podataka (7.3.2.01) kojima se menjaju informacije (2) (1.1.3.09

7.3.1.09
povezivanje podataka
spajanje podataka (1.1.4.01) iz viSe izvora o jednom subjektu (7.3.1.01)

7.3.1.10
integritet podataka
kvalitet (1.3.02) podataka (1.1.4.01) koji se zakonito sti¢u, vrednuju, skladiSte 1 azuriraju

7.3.2 Tipovi podataka
7.3.2.01
liéni podaci

podaci (1.1.4.01) koji se odnose na pojedinca koji se identifikuje ili koji se moze identifikovati

NAPOMENA U nekim zemljama, pridev "li¢ni" ukljucuje izvestan period zastite pre rodenja i
posle smrti (propisi post-mortem). To moze da vazi i za pojedince i za organizacije.
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7.3.2.02
slobodni podaci
podaci (1.1.4.01) dobijeni iz javno dostupnih izvora

7.3.2.03
anonimizovani podaci

licni podaci (7.3.2.01) izmenjeni na takav nacin da se otkloni direktno povezivanje sa subjektima
(7.3.1.01)

7.3.2.04
osetljivi podaci
podaci (1.1.4.01) sa potencijalno Stetnim dejstvom u slucaju otvaranja (7.3.3.1.03) ili zloupotrebe

7.3.2.05

zaStic¢eni podaci

podaci (1.1.4.01) kojima je pristup (1.1.3.13) ograni¢en administrativnim sredstvima koja se
menjaju u skladu sa stepenom zastite podataka (7.3.3.1.01) koja se trazi

7.3.2.06

poverljivi podaci

podaci (1.1.4.01) kojima pristup (1.1.3.13) ima samo ograni¢en broj osoba i1 koji podrzumevaju
ogranic¢eno koris¢enje

7.3.3 Zastita i sigurnost podataka
7.3.3.1 Opsti termini

7.3.3.1.01

zaStita podataka

pravne, administrativne, tehnicke ili fizicke mere koje se preduzimaju da se spreci nedozvoljeni
pristup (1.1.3.13) podacima (1.1.4.01) i njihovo koriS¢enje

7.3.3.1.02

sigurnost podataka

rezultat mera zasStite podataka (7.3.3.1.01) koje su preduzete za garantovanje integriteta podataka
(7.3.1.10)

7.3.3.1.03
otvaranje
obezbedivanje pristupa (1.1.3.13) podacima za trecu stranu (7.3.1.01)

7.3.3.1.04

dozvola za obradu

dozvola koja se daje posedovaocu podataka (7.3.1.03) ili korisniku podataka (7.3.1.05) radi
isvodenja navedenih operacija nad zapisanim podacima

7.3.3.1.05
odobrenje
dozvola pristupa (1.1.3.13) za specifi¢ne zaSti¢ene podatke (7.3.2.05)

7.3.3.1.06
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preklasifikacija
promena nivoa zasStite (7.2.1.02) zaSti¢enih podataka (7.3.2.05)

7.3.3.1.07
degradiranje
preklasifikacija (7.3.3.1.06) snizavanjem nivoa zaStite (7.2.1.02) zaSti¢enih podataka (7.3.2.05)

7.3.3.1.08
deklasifikacija
uklanjanje ogranic¢enja na pristup (1.1.3.13) zasti¢enim podacima (7.3.2.05)

7.3.3.1.09

nadzorni organ zastite podataka

sluZbeno telo ili osoba odgovorna za uspostavljanje zakonskih ili pravnih propisa
za zaStitu podataka (7.3.3.1.01)

7.3.3.2 Mere za sigurnost podataka

7.3.3.2.01

akreditacija

dozvola za obradu osetljivih podataka (7.3.2.04) koju dodeljuje nadzorni organ zaStite podataka
(7.3.3.1.09)

7.3.3.2.02

kontrola pristupa

mera koja se preduzima radi ograni¢avanja pristupa (1.1.3.13) korisnicima podataka (7.3.1.05)
koji poseduju odgovarajuce odobrenje (7.3.3.1.05)

7.3.3.2.03

blokiranje podataka

zakljucavanje podataka

mera koja se preduzima radi spreavanja unosa, obrade ili prenosa podataka (1.1.4.01) uz njithovo
zadrZavanje

7.3.4. Prava na zaStitu podataka

7.3.4.01

saglasnost

dopustenje od subjekta (7.3.1.01) za belezenje licnih podataka (7.3.2.01), izuzev onda kada je to
zakonom dato, koje je traZzeno za nekog posedovaoca podataka

7.3.4.02
pravo na znanje
javno pravo na informacije (7.3.4.03) o postojanju pravno definisanih tipova zabelezenih podataka

(1.1.4.01), operacijama koje se nad njima izvode i tre¢im stranama (7.3.1.04) kojima je dat pristup
(1.1.3.13)

7.3.4.03

pravo na informacije

pravo subjekata (7.3.1.01) da bude informisan o postojanju, sadrzaju, nameni i koriS¢enju li¢nih
podataka (7.3.2.01) koji su zabeleZeni o njima

7.3.4.04
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pravo na pregledanje
pravo subjekata (7.3.1.01) da pregledaju licne podatke (7.3.2.01) koji su zabeleZeni o njima

7.3.4.05

pravo na inspekciju

pravo nadzornog organa zastite podataka (7.3.3.1.09) da konsultuje i kontroliSe podatke
(1.1.4.01)

7.3.4.06

pravo na Zalbu

pravo subjekata (7.3.1.01) ili nadzornog organa zastite podataka (7.3.3.1.09) da preduzmu
pravne radnje kada su prekrSeni pravni propisi zastite podataka (7.3.3.1.01) u pogledu li¢nih

podataka (7.3.2.01)

7.3.4.07

pravo na ispravku

pravo subjekata (7.3.1.01) da isprave bilo koji neispravno zabelezen li¢ni podatak (7.3.2.01) koji
se odnosi na njih

7.3.4.08

pravo na brisanje podataka

pravo subjekata (7.3.1.01) ili nadzornog organa zaStite podataka (7.3.3.1.09) da izbriSe podatke
(1.1.4.01) na osnovu dokaza o prekrSaju pravnih propisa zastite podataka (7.3.3.1.01)

7.3.4.09

pravo na blokiranje podataka

pravo na zakljuavanje podataka

pravo subjekata (7.3.1.01) ili nadzornih organa zaStite podataka (7.3.3.1.09) na blokiranje
podataka (7.3.3.2.03) kada smatraju da su nepravilni

7.3.4.10

pravo na paralelno beleZenje

pravo subjekata (7.3.1.01) da imaju svoju sopstvenu verziju li€énih podataka (7.3.2.01) zabelezenih
zajedno sa onima koje cuva posedovalac podataka (7.3.1.02)

7.3.5 Pristup informacijama

7.3.5.01

pristup informacijama

sloboda informisanja

pravo da se dobijaju informacije (1) koje su sadrzane u zapisima (2) (2.2.1.08) vladinih institucija,
podlozne odredenim uslovima

7.3.5.02
datum pristupa
datum sa kojim zapisi (2) ili arhive (1) postaju raspolozivi za javno pregledanje

NAPOMENA Taj datum se obi¢no utvrduje po isteku jednog broja godina od stvaranja zapisa ili
arhiva. U opStem slucaju, to vazi samo za zemlje u kojima nema pristupa pravnim propisima u
oblasti informacija

7.3.5.03
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zapisi sa slobodnim pristupom
zapisi (2) (2.2.1.08) za koje ne postoji ograni¢enje da im se javno pristupa (1.1.3.13)

7.3.5.04
zapisi sa ograni¢enim pristupom
zapisi (2) (2.2.1.08) za koje postoje ograni¢enja da im se javno pristupa (1.1.3.13)

7.3.5.05
zapisi sa zatvorenim pristupom
zapisi (2) (2.2.1.08) za koje ne postoji javni pristup (1.1.3.13)

7.3.5.06

otkrivanje zapisa sa ograni¢enim pristupom

ispitivanje fondova (3.1.13) radi odredivanja prisustva zapisa sa ograni¢enim pristupom
(7.3.5.04) ili zapisima sa zatvorenim pristupom (7.3.5.05)
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